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SAP GUI 7.4 
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Introducción 
 

El presente documento tiene por objeto presentar una serie de ejercicios para que el alumno 

consiga afianzar los conceptos presentados en el curso multimedia del ERP SAP. 

En esta guía de ejercicios aparecen algunas transacciones no descritas en los temas 

multimedia, pero se considera interesante incluirlas, tanto por su valor pedagógico en cuanto a 

encadenar una serie de transacciones, como para complementar los contenidos del curso. 

Es importante realizar los ejercicios en el orden indicado, ya que los resultados de cada 

ejercicio serán necesarios para completar ejercicios posteriores. Anote los números de los 

documentos que vaya creando (cliente, proveedor, material, pedido, etc.). 

En los ejercicios se presentará el valor de los campos a introducir o se indicará que el alumno 

introduzca el valor a su elección; como por ejemplo, nombre de cliente, dirección, etc. 

Dado que el entorno para realizar los ejercicios es un entorno compartido por múltiples 

usuarios que también realizan sus prácticas, es posible que otros usuarios modifiquen algunos 

de los valores presentados. Aunque se revisa periódicamente su validez, es posible que 

temporalmente algunos de dichos valores no sirvan, por lo que se recomienda la utilización del 

matchcode para revisar los valores disponibles en ese momento. 
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1. XD01. Crear clientes 
 

Datos a utilizar: 

• Grupo de cuentas: debe seleccionar “Solicitantes” 

• Sociedad: 1000 

• Organización de Ventas: 1000 

• Canal de distribución: 10 

• Sector: 00 

 

Ventana “Datos generales”,  pestaña “Dirección” 

• Nombre: Deberá informar del nombre del cliente 

• Concepto de búsqueda: deberá informar del concepto por el cual se buscará el cliente, por 

ejemplo “nombre”.   

• Calle/número: debe informar de la calle y número.   

• Código postal/población: debe informar del código postal y población del cliente.   

• País: debe informar del país del cliente.   

• Región: Debe informar de la provincia del cliente.  

• Zona de transporte: Seleccione la zona de transporte correspondiente a la provincia del 

cliente.  

• Teléfono: Debe informar del teléfono del cliente.   

• Teléfono móvil: Debe informar del teléfono móvil del cliente. Pulse en el botón “Otros 

números de teléfono”  

 
• E-mail: Debe informar del e-mail del cliente.  

 

Ventana “Datos generales”,  pestaña “Datos de control” 

• Nº ident.fis.1: Debe informar del DNI o NIF del cliente, ya que realiza comprobación del 

mismo, le sugerimos que ponga 12345678Z si no dispone de otro válido.  
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Pulsando el botón “Datos de sociedad” se puede acceder a los campos de cuenta y pagos: 

 
 

Pestaña “Gestión de cuenta” 

• Cuenta asociada: 140000 (Créditos deudores Interior)    

• Grupo de tesorería:  A1 (K-Interior) 

 

Pestaña “Pagos” 

• Condiciones de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP –descuento pronto pago-).   

• Vías de pago: T (transferencia).  

 

Pulsando el botón “Datos área de ventas” puede acceder a los campos del área de ventas: 

 
 

Pestaña “Ventas” 

• Zona de ventas: 000005 (Central) 

• Oficina de ventas: 1010 (Oficina Hamburgo)  

• Gr.vendedores: 110 (Gr.H1 Sr. Thomas) 

• GrpEstadCliente: 1 (Relevante p. estadístico) 

 

Pestaña “Expedición” 

• Condición expedición: 01 (Tan pronto sea posible) 

• Centro suministrador: 1000 (Plant Hamburg) 

 

Pestaña “Factura” 

• Incoterms: FOB (Franco a bordo) y población de incoterms.   

• Condiciones de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP -descuento pronto pago-).   

• Grupo imputación: 01 (Ingresos nacional) 

• Clasificación fiscal: 1 (Sujeto/a impuestos)  en todas las filas 

 

Pestaña “Func.interlocutor”. Al menos debe tener la siguiente fila: 

• FR: SO 

• Función interlocutor: en blanco 

• Número: identificador del deudor/cliente 

• Nombre: aparecerá de forma automática 
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Se puede consultar un cliente ya existente con la transacción XD03; por ejemplo, el cliente 

8000001515: 
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2. FD32. Deshabilitar límite de crédito del cliente 
 

En el caso de que el cliente tuviera algún límite de crédito, con ésta transacción se 

deshabilitaría. 

Datos a utilizar: 

• Deudor: el código de cliente dado de alta anteriormente.   

• Área control de créditos: 1000 (Control de créditos Europa)   

• Marcar casilla “Status”.   

 

Formulario de Límite de crédito: 

• Dejar en blanco todos los campos de “Datos internos” y “Datos externos” 
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3. XK01. Crear proveedores 
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 1000   

• Organización de Compras: 1000   

• Grupo de Cuentas: 0002 (Proveedores) 

 

Puede utilizar los iconos de navegación “Pantalla anterior (F7)” / “Pantalla siguiente (F8)” para 

pasar a los siguientes formularios: 

 

Acreedor Crear: Dirección 

• Nombre: Deberá informar del nombre del proveedor.   

• Concepto de búsqueda: deberá informar del concepto por el cual se buscará el proveedor, 

por ejemplo “nombre”.    

• Calle/número: debe informar de la calle y número    

• Código postal/población: debe informar del código postal y población del proveedor.   

• País: debe informar del país del proveedor.   

• Región. Debe informar de la provincia del proveedor.   

• Teléfono. Debe informar del teléfono del proveedor.   

• Teléfono móvil. Debe informar del teléfono móvil del proveedor. 

• E-mail. Debe informar del e-mail del proveedor.   

 

Acreedor Crear: Control 

• Clase impuesto: 01 (IVA Responsable Inscripto) 

 

Acreedor Crear: Pagos 

• Datos bancarios. País: ES 

• Datos bancarios. Clave del banco: 21003210 

• Datos bancarios. Cuenta bancaria: 1111444422 

• Datos bancarios. CC: 68 

• Marcar casilla “Autoriz. Extr.” (al final del registro) 

 

Acreedor Crear: Gestión de cuenta Contabilidad 

• Cuenta asociada: 160000 (Proveedores nacional) 

 

Acreedor Crear: Pagos Contabilidad 

• Condiciones de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP –descuento pronto pago-) 

• Marcar casilla “Verif. fra.dob.” 

• Vías de pago: T (transferencia) 

 

Acreedor Crear: Datos de Compras 

• Moneda pedido: EUR   

• Condición de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP) 

• Marcar casilla “Verif.fact.base EM’  

• Condición expedición: 01 (Tan pronto sea posible). Puede que este campo no aparezca, 

según versiones del GUI. 
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Se puede consultar un proveedor ya existente con la transacción XK03; por ejemplo, el 

proveedor/acreedor 900461, marcando todas las casillas de selección, excepto la de 

“Retención de impuestos”: 
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4. MM01. Crear materiales 
 

Datos a utilizar: 

• Ramo: Comercio 

• Tipo de material: Mercadería AEM 

Pulsar “Intro” 

• Selección de vistas:  

o Datos base 1 

o Datos básicos 2 

o Clasificación 

o Ventas: Datos org. ventas 1 

o Ventas: Datos org. ventas 2  

o Ventas: Datos centro/gral.  

o Comercio exterior: Exportación 

o Texto comercial 

o Compras 

o Comercio exterior: Importación 

o Texto de pedido de compras  

o Dat.gral.ce./Almcenamiento 1  

o Dat.gral.ce./Almcenamiento 2  

o Contabilidad 1 

o Contabilidad 2 

• Niveles de organización 

o Centro: 1000  

o Almacén: 1020   

o Organización de Ventas: 1000   

o Canal distribución: 10  

Pulsar “Continuar (Intro)” 

Datos base 1 

• Nombre material: Deberá informar del nombre del material   

• Unidad medida base: UN (Unidad)   

• Grupo artículos: 01 (Grupo de artículos 01) 

• Sector: 00 

• Gr.tp.pos.gral.: NORM (posición normal) 

• Peso bruto: Deberá informar del peso bruto del material 

• Unidad de peso: KG  

• Peso neto: Deberá informar del peso neto del material   

 

Ventas: Org.ventas 1 

• Datos de impuestos, marcar todos los países con: 

o Clasificación fiscal: 1 (Impuesto completo) 

 

Ventas: Org.ventas 2 

• Gr.estadística mat.: 1  (Relevante estadíst.) 
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• Gr.imputación mat.: 01 (mercaderías) 

• Gr.tipos pos.gral.: NORM (posición normal) 

• Grupo tipos posición: NORM (posición normal) 

 

Ventas: Gral./Centro 

• Grp.porte mat.: 01 

• Verif.disponibilidad: 01 (necesidad diaria) 

• Marcar casilla “Sujeto-lote” 

• GrTransp. : 0001 (En palets) 

• GrupoCarga: 0001 (Grúa) 

 

Compras 

• Grupo de compras: LO1 

 

Com.ext.:Importación 

• País origen: ES 

 

Contabilidad 1 

• Periodo del mes/año correspondiente 

o Cat. valoración: 3100 

o CatValorPedClte: 3100 

o Precio estándar: introduzca un importe 

 

Al grabar el material y obtendrá el número de documento asignado a dicho material. 
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Se puede consultar un material ya existente con la transacción MM03; por ejemplo, para el 

material 7530, repetir los criterios de  “Selección de vistas” y “Niveles de organización” 

utilizados en la creación: 
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5. VCH1. Determinación automática de lotes 
 

Datos a utilizar: 

• Clase estrategia: SD01 (Selección Fixe)  

 

En ventana flotante: 

• Marcar casilla “Material” 

 

En formulario/listado 

• Material. Código de material dado de alta anteriormente 

• Ctd.particiones lote: 999 

• Propuesta cantidades: 1 
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6. VK11. Precio de venta 
 

Datos a utilizar: 

 

• Clase de condición: PR00 (Precio)   

 

En ventana flotante: 

• Marcar casilla “Material c/stat.liberación) 

 

En formulario/listado: 

• Organización ventas: 1000 

• Canal distribución: 10 

• Material. Código de material dado de alta anteriormente 

• Importe: introducir el precio de venta 

• Un.: EUR 

• Días valor: 0 

Puede consultar el precio de venta de los materiales con la transacción VK13, utilizando las 

mismas condiciones que en la creación; por ejemplo, para el material 7530: 
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7. FS00. Crear cuentas de mayor 
 

Creará dos cuentas de mayor que utilizará posteriormente.   

 

Datos a utilizar: 

 

• Cta.mayor: comprendida entre el rango 5720000 y 5729999 

• Sociedad: 1000 

Pulsar botón “Crear”: 

 

 

Tipo/Denominación 

• Grupo de Cuentas: Ctas. de mayor generales SAKO 

• Marcar casilla “Cuenta de balance” 

• Texto breve: Nombre de la cuenta en formato breve. Proponemos que ponga una cuenta 

de banco 

• Texto explicativo: Nombre de la cuenta. Proponemos que ponga una cuenta de banco 

• Nº cuenta de grupo: 110100 (Caja) 

 

Datos de control 

• Marcar casilla “Saldos sólo en moneda local’” 

• Marcar casilla “Gestión partidas abiertas” 

• Marcar casilla “Visualización part.indiv.” 

• Clave de clasificación: 001 (Fe.contabilización) 

 

Entrada/Banco/Inter. 

• Grupo status campo: G001 (Generales -con texto, asignación-) 

• Nivel de tesorería: B5 (Otras contab. intermedias) 
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8. KS01. Crear centros de coste 
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad CO: 1000   

• Centro de coste: comprendido entre el rango CO0002 y CO9999   

• Denominación: Nombre del centro de coste. Proponemos que ponga el nombre de un 

departamento 

• Descripción: Descripción del centro de coste  

• Responsable: Nombre del responsable 

• Clase centro de coste: G (Logística)  

• Área de jerarquía: H23-1000 (IDES España) 

• Sociedad: 1000 

• División: 0001 (División 0001) 

• Moneda: EUR  

• Centro de beneficio: CEBO01 
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Procesos de Compra y Venta. 
 

Se presenta una síntesis de los procesos de Compra y de Venta a realizar a continuación. 

Proponemos como prácticas los siguientes procesos: 

• Proceso completo de Compra de 2 materiales a dos proveedores distintos. 

• Proceso completo de Venta de los materiales comprados. Sugerimos que se vendan 2 

materiales a un mismo cliente. 

• Un cliente nos devuelve materiales en mal estado. 

• Esos mismos materiales se los devolvemos a nuestro proveedor. 

• Obtener informes tanto de Logística (Ventas y Distribución) como de Compras. 

Todos los datos a utilizar de datos maestros (proveedores, materiales y clientes) deben ser 

creados por el alumno según las indicaciones de los ejercicios anteriores. 

 

Proceso de Compra 
 

Las prácticas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de compra, realizando 

las siguientes transacciones: 

• Crear pedidos de compra 

• Liberación de pedidos de compra 

• Consultar/Imprimir pedido de compra 

• Entrada de mercancías 

• Recepción de la factura del proveedor 
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9. ME21N. Crear pedido de compra 
 

Datos a utilizar: 

• Proveedor: código de proveedor creado por el alumno 

 

Pestaña Dat.org.: 

• Org.compras: 1000 

• Grupo compras: 10 

• Sociedad: 1000 

 

Pestaña Entrega/Factura: 

• Cond.pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP) 

• Moneda: EUR 

 

Posiciones 

• Material: código del material creado por el alumno  

• Ctd.pedido: cantidad del pedido (informar libremente). Proponemos que sea mayor o igual 

a 100 unidades.  

• UMP (Unidad Medida Pedido): UN  

• Tp.fecha: D 

• Fe.entrega: (informar libremente; por ejemplo, al día siguiente de la fecha del documento) 

• Prc.neto (precio neto): no introducir, se calcula automáticamente.  

• Moneda: EUR 

• Por: 1 

• CPP (Ctd.precio pedido): UN 

• Grupo art.: 01 

• Centro: 1000 

• Almacén: 1020 

 

Detalle posición. Pestaña Condiciones: 

• ClCd: PB00 (Precio bruto) 

• Importe: del material, informar libremente. Debe ser lógico con el material creado y con el 

precio de venta asignado (transacción VK11). Precio por unidad.  

• Mon.: EUR 

• Por: 1 

• UM: UN 

• Valor condición: importe total (precio de producto x cantidad) 

 

Detalle posición. Pestaña Import: 

• Categorización legal 

o Nº mcía./Nº cod.imp.: 85291012   

 

• Origen/Destino/Países participantes 

o País de origen: ES 

o Procedimiento import: 10000 (Exportación sin proc.anterior) 
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Utilice ME23N para revisar el pedido; por ejemplo, el pedido 4500041812: 
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10.ME29N. Liberación individual del pedido de compra 
 

Si va a realizar una liberación colectiva o masiva de pedidos de compra, puede utilizar la 

transacción ME28 (liberación colectiva). 

La liberación de un pedido de compra se produce si hay alguna estrategia de liberación, esto 

es, si hay algún requisito que debe cumplir el pedido para su liberación, por ejemplo, si 

sobrepasa determinada cantidad o precio; entonces debe ser aprobado (liberado) por un 

superior. Si no hay requisito, no sería necesario "liberar" el pedido y aparecerá el mensaje de 

advertencia (no de error) “No se puede liberar el documento de compras xxxxxxx”, en cuyo 

caso, puede continuar con el siguiente ejercicio. 

Datos a utilizar: 

• Código liberación: 01 

• Marcar casilla “lista con posiciones” 

• Marcar y “liberar” el número de pedido de compra creado por el alumno 
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11.ME9F. Consulta/Impresión del pedido de compra 
 

Datos a utilizar: 

• Número de documento: Número de pedido de compra creado por el alumno 

 

Por ejemplo, el pedido 4500041783: 

 

 

  



Ejercicios SAP   Página 25 de 216 

12.MIGO. Entrada de mercancías 
 

Datos a utilizar:   

• Seleccionar “Entrada de mercancías” 

• Seleccionar “Pedido” 

• Número de pedido creado por el alumno.   

• Nota de entrega: informar libremente. Corresponde con el número de albarán que envía el 

proveedor 

• Marcar casilla “impresión mediante control mensajes” 

 

 

Pulsar “Ejecutar” para mostrar los datos del pedido.  

Si se solicita Almacén, indicar 1020. 

Datos detalle de la posición: 

• Pestaña Lote 

o Lote de proveedor: informar libremente. Este número de lote se verificará después 

en el proceso de ventas 

• Pestaña MIGO BADI (ejemplo): 

o Cantidad ext.: 1 

o UM externa: UN 
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• Marcar casilla “posición ok”  

 
 

Pulsar botón “Verificar” para comprobar que está todo correcto. Si no, corregir. 

 

 

Si no hay mensajes de error (en rojo), aparecerá una ventana flotante: 

 

Anotar el número de lote que se está generando: 1344 en este caso. En algunos casos no 

aparece el número de lote. Se podrá recuperar cuando sea necesario utilizando el matchcode. 

 

Pulsar botón “Contabilizar” 
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Aparecerá en la esquina inferior izquierda el mensaje con el número de documento generado: 

 
 

 

Puede comprobar el stock del material con la transacción MB52, seleccionando el material, en 

este caso, el 7456 y pulsar “Ejecutar”: 

 

Observamos que en el almacén 1020 hay 1.000 unidades de libre disposición del material 

7456, con un valor de 58.000€. 
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13.MIRO. Recepción de factura del proveedor 
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 1000  

• Actividad: Factura  

• Fecha factura: fecha del día   

• Referencia: informar libremente. Corresponde con el número de factura que envía el 

proveedor  

• Importe: a partir del pedido de compra, es el importe neto del pedido + 21% del IVA   

• Marcar casilla “Calc. Impuestos” 

 

Pestaña Referencia a pedido 

• Seleccionar “Pedido/Plan de entregas” 

• Número de pedido creado por el alumno. 

• En la línea del pedido 

o Ind.impuestos: VA (21% domestic input tax) 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable: 

 

Aparecerá una ventana flotante, indicando los apuntes contables que se van a realizar 

automáticamente: 

 

Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo será cero. Pulse el botón de 

“Contabilizar”. 

Al final, aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del documento generado: 

 



Ejercicios SAP   Página 29 de 216 

Proceso de Venta 
 

Las prácticas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de venta y realizar las 

siguientes transacciones: 

• Crear pedido de venta 

• Consulta/Impresión del pedido de venta 

• Creación de la entrega 

• Verificación de lote 

• Picking sin WM 

• Contabilización de la entrega 

• Impresión nota de entrega 

• Facturación 

• Impresión factura 

• Listar movimientos del material 
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14.VA01. Crear pedido de venta 
 

Datos a utilizar:   

• Clase de pedido: TA (pedido estándar) 

• Organización de ventas: 1000 

• Canal de distribución: 10 

• Sector: 00 

• Oficina de ventas: 1000 

• Grupo de vendedores: 101 

Pulsar “Intro” 

• Solicitante: Código cliente. Cliente creado por el alumno para el área de ventas: 

organización de ventas 1000, canal de distribución 10, sector 00   

• Número pedido cliente: Informar libremente. 

• Fecha de pedido: informar la del día   

Proponemos que existan 2 líneas de pedido de venta, correspondientes a 2 materiales de los 

que se disponga stock.  

Pestaña Detalle posición 

• Material: Material creado por el alumno y utilizado en el proceso de compras (para que 

haya stock) 

• Cantidad de pedido:  informar libremente. Debe ser menor o igual al stock. 

• Lote: introducir el número de lote generado en la entrada de material. Se puede utilizar el 

matchcode para buscar un lote asociado al material y centro.  

 

Puede aparecer el mensaje. Continuar y grabar el documento. 

 

 

Al grabar, puede aparecer:  
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Pulsar el botón de “Tratar” y aparecerá una lista con los datos incompletos: 

 

 

Seleccionar la línea y pulsar el botón “Completar datos”, por ejemplo: falta Número de objeto 

PA: 

 

 

Pestaña Imputación 

• CeBe: 9999 

• Objeto PA: pulsar en el botón de la flecha 
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En ventana flotante “Imputación en objeto PA” 

• Grupo artículos: 01 

• Zona de ventas: 000001 

• Indicador interno: E 

Pulsar botón “Continuar” y luego el botón “Atrás F3”. 

El documento ya estará completo. Grabar el documento (generará el número de pedido de 

venta). 
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15.VA03. Consultar/Imprimir pedido de venta 
 

Puede consultar/imprimir el pedido de venta creado. 

Datos a utilizar:   

• Número de pedido de venta creado por el alumno 
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16.VL10. Creación de la entrega 
 

Datos a utilizar: 

• Pto.expedic./Pto.recepción: 1000 

• Borrar intervalo de fechas de selección 

• Destinatario mcía.: código del cliente solicitante 

Pulsar botón “Ejecutar” 

 

 

Seleccionar las posiciones del pedido que correspondan con el pedido creado anteriormente.  
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Pulsar botón “Diálogo”: 

 

Nota: también se puede realizar una entrega individual, utilizando la transacción VL01N. 

 

Pestaña Picking 

• Alm.: 1020 (almacén del material) 

 

Al grabar el documento, se mostrará el número de entrega en la esquina inferior izquierda: 
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17.VL02N / VL03N . Verificación de lotes y Picking sin WM. Consulta 

en entregas. 
 

Datos a utilizar:   

• Número de entrega creada anteriormente 

 

Pestaña Picking 

• Ctd.picking: cantidad de entrega de mercancías, igual que la cantidad de entrega en cada 

una de las líneas de la entrega. 

• Lote: seleccionar el lote del material. Puede utilizar el matchcode para ver los lotes del 

material. 

Seleccionar la opción de menú: Tratar > Confirmar orden de picking > Posiciones (todas) 

 

 

Pulsar botón “Contabilizar SM”, mostrará mensaje de entrega en la esquina inferior izquierda 

(por ejemplo): 
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18.VL06O. Salida de mercancías  
 

Si no ha contabilizado la salida en VL03N. Datos a utilizar:   

• Pulsar el  botón “p. sal. Mercancías” 

• Pto. Expedición: 1000 

 

Pulsar botón “Ejecutar” 

 

 

Seleccionar la entrega y pulsar el botón “Contabilizar salida de mercancías”. 
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19.VF04. Factura a cliente 
 

Datos a utilizar:   

• Documento comercial: número de entrega creada anteriormente.   

 

Pulsar “Ejecutar” 

 

 

 

Seleccionar la fila. Pulsar “Factura individual”. Se podrá ver un resumen contable por posición: 
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Al grabar el documento, en la esquina inferior izquierda aparecerá el número de documento 

(factura) grabado: 
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20.VF03. Impresión de la factura a cliente 
 

Datos a utilizar:   

• Factura: Número de factura creada anteriormente.   

Pulsar “Intro” 
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21.MB51. Listado de movimientos de material 
 

Datos a utilizar:   

• Material: código del material 

 

Mostrará una lista de documentos de entrada (compras) y de salida (ventas) del material: 
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Proceso de Devolución del cliente 
 

Las prácticas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de devolución de venta y 

realizar las siguientes transacciones: 

• El cliente nos devuelve un pedido: Crear pedido de devolución de venta. 

• Consulta/Impresión del pedido de venta 

• Creación de la entrega 

• Verificación de lote 

• Entrada de mercancías 

• Facturación 

• Impresión factura 

• Listar movimientos del material 
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22.VA01. Crear pedido de devolución de venta 
 

Datos a utilizar:   

• Clase de pedido: RE (devolución) 

• Organización de ventas: 1000 

• Canal de distribución: 10 

• Sector: 00 

 

Ventana “Crear con referencia”. Pestaña Pedido. 

• Pedido: Número pedido de venta al que hace referencia la devolución 

 

Pulsar “Tomar” 

 

Pestaña Ventas 

• Bloqueo factura: Verificar abono   

• Motivo pedido: (devolución). Podemos seleccionar varios motivos. En este caso, elegimos 

“mala calidad”   

 

Posiciones (todas) 

• Se puede modificar la cantidad de devolución de cada línea del pedido. No modificar si se 

devuelven todas las unidades. 

 

Grabar el documento. 
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23.VA03. Consultar/Imprimir pedido de devolución de venta 
 

Puede consultar/imprimir el pedido de venta creado. 

Datos a utilizar:   

• Pedido: Número de pedido de devolución creado por el alumno 

 

Por ejemplo: pedido 60000243 
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24.VL10. Creación de la entrega de devolución 
 

Datos a utilizar: 

• Pto.expedic./Pto.recepción: 1000 

 

Pulsar botón “Ejecutar” 

 

 
 

Localizar y seleccionar  la línea de pedido de devolución. 
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Pulsar botón “Diálogo”: 

 

Nota: también se puede realizar una entrega individual, utilizando la transacción VL01N. 

 

Pestaña Picking 

• Alm.: 1020 (almacén del material) 

 

Al grabar el documento, se mostrará el número de entrega de devoluciones en la esquina 

inferior izquierda: 
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25.VL02N. Verificación de lotes 
 

Datos a utilizar:   

• Entrega de salida: Número de entrega de devolución creada anteriormente 

 

Pulsar “Intro” 

 

Posiciones (Todas). Pestaña Picking 

• Lote: seleccionar el lote del material. Puede utilizar el matchcode para ver los lotes del 

material. 

 

Seleccionar la opción de menú: Tratar > Confirmar orden de picking > Posiciones (todas) 

Pulsar botón “Contabilizar EM”, mostrará mensaje de entrega de devolución en la esquina 

inferior izquierda (por ejemplo): 
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26.VL06O. Entrada de mercancías  
 

Si no ha contabilizado la salida en VL03N. Datos a utilizar:   

• Pulsar el botón “lista de entregas de sal” 

• Pto.expedic./Pto.recepción: 1000 

• Borrar fechas de Fe.mov.mcía.planif. 

 

Dat.docum. 

• Entrega: número de entrega de devolución creada anteriormente 

 

Pulsar botón “Ejecutar” 

 

Seleccionar la entrega y pulsar el botón “Verificar entregas de salida (F7)”. 
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27.VF04. Factura de devolución 
 

Datos a utilizar:   

• Documento comercial: Número pedido de devolución al que hace referencia la devolución 

• Marcar casilla de facturación “En base a entrega” 

 

Pulsar botón  “Vis.pool fact.” (vista pool de facturación) 

 

 
 

Seleccionar la fila. Pulsar “Factura individual”. Se podrá ver un resumen contable por posición: 

 

 



Ejercicios SAP   Página 50 de 216 

Al grabar el documento, en la esquina inferior izquierda aparecerá el número de documento 

(factura) grabado: 
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28.VF03. Impresión de la factura a cliente 
 

Datos a utilizar:   

• Factura: Número de factura creada anteriormente.   

 

Pulsar “Intro” 
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29.MB51. Listado de movimientos de material 
 

Puede comprobar si se has incorporado las unidades del material al almacén. 

Datos a utilizar:   

• Material: código del material 

 

Mostrará una lista de documentos de entrada (compras) y de salida (ventas) del material 

En este caso, para el material 7530: 

 

Se puede comprobar que se han reincorporado al almacén las dos unidades devueltas por el 

cliente. 
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Proceso de Devolución a proveedor   
 

Las prácticas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de devolución de compra 

y realizar las siguientes transacciones:   

• Crear pedido de devolución de compra 

• Salida de mercancías 

• Revisión de abonos pendientes 

• Abono   
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30.ME21N. Crear pedido de devolución de compra 
 

Datos a utilizar: 

• Proveedor: código de proveedor creado por el alumno 

 

Pestaña Dat.org.: 

• Org.compras: 1000 

• Grupo compras: 10 

• Sociedad: 1000 

 

Posiciones 

• Material: código del material creado por el alumno  

• Ctd.pedido: cantidad del pedido. Debe ser menor o igual al stock disponible. Hay que 

considerar las cantidades de entrada del material en las compras a proveedores y las 

cantidades de salida del material vendidas a los clientes. 

• Centro: 1000 

• Código almacén: 1020   

• Marcar casilla “Pos.devoluc.” (posición del pedido como devolución) 

 

Grabar el documento. 

 

Utilice ME23N para revisar el pedido; por ejemplo, el pedido 4500041867: 
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31.MIGO. Entrada negativa (salida) de mercancías 
 

Datos a utilizar: 

• Seleccionar “Entrada de mercancías” 

• Seleccionar “Pedido” 

• Número de pedido de devolución creado por el alumno.   

• Nota de entrega: informar libremente. Corresponde con el número de albarán que envía el 

proveedor 

 

Pulsar “Ejecutar” para mostrar los datos del pedido. 

 

Datos detalle de la posición: (si se solicita el Almacén, indicar 1020) 

• Pestaña Lote 

o Lote: seleccionar el lote del material. Puede utilizar el matchcode para ver los lotes 

del material. 

• Pestaña MIGO BADI (ejemplo): 

o Cantidad ext.: 1 

o UM externa: UN 

• Marcar casilla “posición ok”  

 

Pulsar botón “Verificar” para comprobar que está todo correcto. Si no, corregir. 

Pulsar botón “Contabilizar” 

Aparecerá en la esquina inferior izquierda el mensaje con el número de documento generado: 
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Puede comprobar el stock del material con la transacción MB51, seleccionando el material, en 

este caso, el 7530 y pulsar “Ejecutar”: 

 

 

Se puede observar que el material tiene una entrada negativa de 10 unidades por el 

documento de salida de material. En el ejemplo: 5000004232. 
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32.ME2L. Documentos de compras por proveedor. Revisión de 

abonos pendientes 
 

Datos a utilizar: 

• Proveedor: código proveedor del pedido de devolución 

• Organización de Compras: 1000 

• Alcance de la lista: BEST. Puede experimentar con ALLES y ALLES_ALV 

• Grupo de compras: 10 

• Centro: 1000 

 

Por ejemplo: 
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33.MIRO. Abono (Introducción de la factura de abono)   
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 1000 

• Actividad: “Abono” 

• Fecha factura: informar libremente. Fecha de la factura que se envía al proveedor 

• Referencia: informar libremente. Corresponde con el número de factura del proveedor 

• Importe. Calculado a partir del pedido. Es el total del pedido de devolución + 21% del IVA. Se 

recomienda  rellenar  una  vez  se ha  introducido  el pedido  y se han  calculado  los 

impuestos. 

• Marcar casilla “Calc. Impuestos” 

 

Pestaña Referencia a pedido 

• Seleccionar “Pedido/Plan de entregas” 

• Número de pedido creado por el alumno. 

• En la línea del pedido 

o Ind.impuestos: VA (21% domestic input tax) 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable: 

 

Aparecerá una ventana flotante, indicando los apuntes contables que se van a realizar 

automáticamente: 

 

Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo será cero. Pulse el botón de 

“Contabilizar”. 

Al final, aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del documento generado: 
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Informes Logística SD 
 

Las prácticas de este apartado consisten en obtener informes de la actividad realizada en los 

procesos de venta. 
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34.VA05. Listado de pedidos de ventas 
 

Datos a utilizar: 

Botón “Datos organización” 

• Organización de ventas: 1000  

• Canal de distribución: 10 

• Sector: 00   

 

Datos pedido 

• Fecha documento: Intervalo de fechas de documentos, por defecto, un mes 

• Marcar casilla “Pedidos (todos)” 

Pulsar “Intro” 

Clasificar (ordenar) los pedidos por documento comercial (número de pedido) 

Volver al inicio y seleccionar sólo los pedidos del alumno 

• Marcar la casilla “Mis pedidos cliente” 

 

Pulsar “Intro” 

Por ejemplo: 
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35.VF05. Listado de facturas 
 

Datos a utilizar: 

Botón “Datos organización” 

• Organización de ventas: 1000  

 

• Responsable de pago: código del cliente 

 

Datos documento 

• Facturas desde: Intervalo de fechas de documentos, por defecto, un mes 

 

Alcance selección 

• Marcar casilla “Todas las facturas” 

 

Pulsar “Intro” 

Clasificar (ordenar) el listado de facturas, de formas ascendente por número factura. 

Por ejemplo: 
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36.VA05. Listado de pedidos de devoluciones 
 

Datos a utilizar: 

Botón “Datos organización” 

• Organización de ventas: 1000  

• Canal de distribución: 10 

• Sector: 00   

 

Datos pedido 

• Fecha documento: Intervalo de fechas de documentos, por defecto, un mes 

• Marcar casilla “Pedidos (todos)” 

 

Botón “Otros criterios sel.” 

• Marcar casilla “Clas doc.ventas” 

 

Ventana “Indicar las condiciones de selección” 

• Clase doc.ventas: RE (pedido de devolución) 

 

Pulsar “Intro” 

 

Por ejemplo: 
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Informes Logística MM 
 

Las prácticas de este apartado consisten en obtener informes de la actividad realizada en los 

procesos de compra. 
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37.ME2L. Listado de pedidos por proveedor 
 

Datos a utilizar: 

• Proveedor: código proveedor del pedido de devolución 

• Organización de Compras: 1000 

• Alcance de la lista: ALLES. Puede experimentar con ALLES_ALV y BEST 

• Grupo de compras: 10 

• Centro: 1000 

• Nº documento: número del pedido 

 

Pulsar botón “Selec.” 

• Marcar sólo la casilla “Pedido” 

 

Por ejemplo: 
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38.ME2M. Listado de pedidos por material 
 

Datos a utilizar: 

• Material: código del material a consultar 

• Selección del pedido para ver el detalle 

• Centro: 1000 

• Organización de compras: 1000 

• Alcance de la lista: BEST_ALV. Puede experimentar con otros alcances. 

• Grupo de compras: 10 

 

Por ejemplo: 
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39.MB52. Visualizar stock en almacén (por material) 
 

Datos a utilizar: 

• Material: código del material a consultar 

• Centro: 1000 

 

Por ejemplo: 
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Libro Mayor   
 

Las prácticas de este apartado consisten en:   

• Contabilizar cuentas de mayor 

• Visualización documentos 
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40.FB50. Contabilizar cuentas de mayor 
 

Datos a utilizar:   

• Sociedad: 1000 

• Fecha documento: fecha actual 

 

Posiciones 

Posición 1 

• Cta.mayor: Cuenta de mayor creada anteriormente en “crear cuentas de mayor” FS00 

• Tipo de movimiento (D/H): Debe   

• Importe movimiento: informar este campo libremente. 

 

Posición 2 

• Cta.mayor: Otra cuenta de mayor creada anteriormente en “crear cuentas de mayor” FS00 

• Tipo de movimiento (D/H): Haber   

• Importe movimiento: importe anteriormente introducido. 

 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable. 

Aparecerá una ventana flotante, indicando los apuntes contables que se van a realizar 

automáticamente: 

 

 

Puede pulsar “Completamente” para completar el apunte y generar el nº de documento.  
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41.FB03. Consultar documentos contables 
 

Datos a utilizar:   

• Número de documento: número documento generado en el punto anterior.   

• Sociedad: 1000 

• Ejercicio: 2019 

 

Puede visualizar el detalle de cada posición y el del documento completo. 

 

Por ejemplo: 

 

Nota: la transacción FB03 llama a la transacción FV53 cuando se trata de cuentas de mayor. 
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Acreedores  (Proveedores) 
 

Las prácticas de este apartado consisten en:   

• Contabilizar factura de acreedor 

• Pago factura (pago automático).  

• Consulta de partidas 
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42.FB60. Contabilizar factura del proveedor 
 

Datos a utilizar:   

• Sociedad: 1000 

 

Pestaña Datos básicos 

• Acreedor: código de acreedor (proveedor) del que vamos a pagar una factura 

• Fecha factura: fecha de la factura enviada por el proveedor 

• Importe: Importe de la factura enviada por el proveedor (impuestos incluidos) 

• Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos 

 

Posiciones: 

• Cta.mayor: 191100 (Cuenta mayor de contabilización del “Debe”) 

• Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada 

línea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestaña de Datos básicos. 

• Ind.impuestos: VA (21% domestic input tax) 

 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable. 

Por ejemplo: 

 

Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo será cero. Pulsar el botón 

“Completamente”. 

Al final, aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del documento generado: 

 



Ejercicios SAP   Página 72 de 216 

43.F110. Pago factura (pago automático) 
 

Datos a utilizar:   

• Fecha de ejecución: fecha del día 

• Identificador de ejecución: Nombre que se le da a esta ejecución 

 

Pestaña Parámetro 

• Control de pagos 

o Sociedades: 1000  

o Vías pago: T (transferencia)   

o Sig.fe.cont.: Fecha siguiente contabilización, fecha del día + 1 

• Cuentas 

o Acreedor: código del proveedor al que queremos realizar los pagos. En este caso 

es el proveedor de la factura anterior.  

  

Pestaña Log adicional 

• Grabación en log de sistema deseada 

o Marcar casilla “Verificar vencimiento” 

o Marcar casilla “Seleccionar vía pago siempre” 

o Marcar casilla “Posiciones de documentos de pago” 

• Cuentas deseadas 

o Acreedores: código del proveedor del que queremos realizar los pagos 

 

Grabar. 

 

Pulsar botón “Propuesta”. En la ventana flotante: 

• Fecha de inicio: fecha del día 

• Marcar casilla “Ejecución inmediata” 

Pulsar “Planificar (Intro)” 
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Aparecerá que la propuesta está en proceso. Por ejemplo: 

 

 

Al pulsar el botón “Status” se refresca la pantalla. Aparecerá el indicador en verde de ”Se ha 

creado propuesta de pago”. Por ejemplo: 
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Pulsar botón “Propuesta” para visualizar los pagos pendientes seleccionados. 

 

Pulsar botón “Ejecución de pago”. En la ventana flotante: 

• Fecha de inicio: fecha del día 

• Marcar casilla “Ejecución inmediata” 

Pulsar “Planificar (Intro)” 

 

Aparecerá que la propuesta está en proceso. Por ejemplo: 
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Al pulsar el botón “Status” se refresca la pantalla. Aparecerá el indicador en verde de ”Se ha 

realizado la ejecución de pago”. Por ejemplo: 

 
 

Botón “Pago”: Se puede visualizar el log de la ejecución del pago 

Botón “Propuesta”: Se puede visualizar la propuesta 

Botón “Propuesta” (log): Se puede visualizar el log de las propuestas 
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44.FBL1N. Consulta de partidas de acreedores (proveedores) 
 

Datos a utilizar:   

• Cuenta de acreedor: Acreedor  (proveedor) de la factura pagada en el punto anterior 

• Sociedad: 1000 

• Marcar casilla “Todas las partidas” 

Pulsar “Ejecutar (Intro)” 

Aparecerá la lista de partidas del proveedor.  

 

Por ejemplo: 

 

 

En este caso, el pago al acreedor está pendiente ya que hay una regla para que el pago sólo se 

realice si se alcanza un importe mínimo de 5.000,00 EUR, como se puede comprobar en el log 

de ejecución creado en la transacción F110: 
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Deudores  (Clientes) 
 

Las prácticas de este apartado consisten en:   

• Contabilizar factura al deudor/cliente 

• Cobro de la factura (cobro manual) 

• Consultar documento contable generado 
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45.FB70. Contabilizar factura a cliente 
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 1000 

 

Pestaña Datos básicos 

• Deudor: código del cliente al que vamos a cobrar una factura 

• Fecha factura: fecha de la factura. Puede ser la del día. 

• Importe: Importe de la factura (impuestos incluidos) 

• Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos. 

 

Posiciones: 

• Cta.mayor: 191100 (Cuenta mayor de contabilización del “Haber”) 

• Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada 

línea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestaña de Datos básicos. 

• Ind.impuestos: VA (21% domestic input tax) 

 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable. 

Por ejemplo: 

 

Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo será cero. Pulsar el botón 

“Completamente”. 

Al final, aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del documento generado: 
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46.F-28. Cobro de factura a cliente (cobro manual) 
 

Datos a utilizar: 

• Fecha documento: fecha del día 

 

Datos bancarios 

• Cuenta: 5720000 (cuenta de mayor) 

• Importe: Importe de la factura a cobrar 

 

Selección de partidas abiertas 

• Cuenta: código del cliente 

 

Pulsar botón “Tratar PAs”. Selección de partidas abiertas según parámetros de selección 

• Selección de la partida abierta a pagar 

 

Contabilizar. 
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47.FB03. Consultar documento contable generado 
 

Datos a utilizar:   

• Número de documento generado en la unidad anterior 

• Sociedad. 1000 

• Ejercicio: 2019 

 

Por ejemplo, para el documento 300000031: 
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Gestión de Caja   
 

Las prácticas de este apartado consisten en:   

• Ingreso 

• Gasto   
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48.FBCJ. Ingreso 
 

Datos a utilizar:   

• Sociedad: 1000   

• Libro de Caja: 0001 

Pulsar “Intro” 

Pestaña Ingresos efectivo 

• Operación contable: INGRESOS 

• Importe: Importe del ingreso. El alumno informará este campo libremente 

 

Pulsar “Intro” 

• Libro mayor: automáticamente a 100000 (cuenta de mayor correspondiente al ingreso) 

  

Pulsar botón “Contabilizar”. Se puede observar que el saldo ha aumentado en la cantidad 

ingresada (bloque “Visualiz.saldos p.interv.a visual.”) 

Visualizar el documento contable generado haciendo doble click en la celda StatusDoc: 

 

Por ejemplo: 
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Con un doble click sobre el número del documento contable, se accede directamente a la 

transacción FB03, para visualizar el documento contable. 

Por ejemplo: 
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49.FBCJ. Gasto 
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 1000   

• Libro de Caja: 0001 

Pulsar “Intro” 

Pestaña Gastos efectivo 

• Operación contable: GASTOS 

• Importe: Importe del ingreso. El alumno informará este campo libremente 

 

Pulsar “Intro” 

• Libro mayor: automáticamente a 100000 (cuenta de mayor correspondiente al gasto) 

Pulsar botón “Contabilizar”. Se puede observar que el saldo ha disminuido en la cantidad 

extraída (bloque “Visualiz.saldos p.interv.a visual.”) 

Visualizar el documento contable generado haciendo doble click en la celda StatusDoc: 

 

Por ejemplo: 
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Con un doble click sobre el número del documento contable, se accede directamente a la 

transacción FB03, para visualizar el documento contable. 

Por ejemplo: 
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Estado de Previsión y Posición de Tesorería   
 

Comprende:   

• Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería   

• Actualizar Grupo de Tesorería de Proveedores   

• Actualizar Grupo de Tesorería de Clientes   

• Contabilizar factura del proveedor   

• Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería 

• Contabilizar factura de cliente   

• Visualización de estado de Previsión y Posición de Tesorería 

• Pago de factura del proveedor   

• Visualización de estado de Previsión y Posición de Tesorería 

• Cobro de factura a cliente   

• Visualización de estado de Previsión y Posición de Tesorería 
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50.FF7B. Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería 
 

Datos a utilizar:   

Se utilizan los mismos datos de selección para cada una de las veces que ejecutamos esta 

transacción en esta unidad.   

• Sociedad: 1000   

• Clasific.: R_BANCOS  (posición)  a: R_PREVIS (previsión) 

• Visualizar al: fecha del día + 23 (para visualizar las previsiones de facturas cobro/pago a 30 

días) 

• Visualizar en: EUR   

• Graduación: borrar 

Pulsar “Ejecutar”.  

 

Doble click sobre EUR, se pasa a la visualización en euros. 

Por ejemplo: 
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51.FK02. Actualizar Grupo de Tesorería de Proveedores 
 

Datos a utilizar: 

• Código acreedor (proveedor): Código del acreedor dado de alta para las prácticas 

• Sociedad: 1000 

• Marcar casilla “Gestión de cuenta” 

Pulsar “Intro” 

• Grupo Tesorería: A1 (K-Interior) 

Grabar. 

 

Por ejemplo: 
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52.FD02. Actualizar Grupo de Tesorería de Clientes 
 

Datos a utilizar: 

• Deudor: código del deudor (cliente) dado de alta para las prácticas 

• Sociedad: 1000 

Pulsar “Intro” 

En “Datos de sociedad”, pestaña “Gestión de cuenta” 

• Grupo Tesorería: E7 (D-Alquiler) 

Grabar. 

 

Por ejemplo: 
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53.FB60. Contabilizar factura del proveedor 
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 1000 

 

Pestaña Datos básicos 

• Acreedor: código de acreedor (proveedor) del que vamos a pagar una factura 

• Fecha factura: fecha de la factura enviada por el proveedor. Puede ser la del día 

• Importe: Importe de la factura enviada por el proveedor (impuestos incluidos) 

• Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos 

 

Pestaña Pago 

• Cond.pago: A150 (dentro de los 30 días sin DPP) 

 

Posiciones: 

• Cta.mayor: 191100 (Cuenta mayor de contabilización del “Debe”) 

• Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada 

línea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestaña de Datos básicos. 

• Ind.impuestos: VA (21% domestic input tax) 

 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable 

Por ejemplo: 
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Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo será cero. Pulsar el botón “Registrar de 

forma preliminar”. 

Al final, aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del documento generado: 

 

 

 

54.FF7B. Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería 
 

Con los mismos parámetros de selección que en el punto 50.   
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55.FB70. Contabilizar factura a cliente 
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 1000 

 

Pestaña Datos básicos 

• Deudor: código del cliente al que vamos a cobrar una factura 

• Fecha factura: fecha de la factura. Puede ser la del día. 

• Importe: Importe de la factura (impuestos incluidos) 

• Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos. 

 

Pestaña Pago 

• Cond.pago: A150 (dentro de los 30 días sin DPP) 

 

Posiciones: 

• Cta.mayor: 191100 (Cuenta mayor de contabilización del “Haber”) 

• Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada 

línea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestaña de Datos básicos. 

• Ind.impuestos: VA (21% domestic input tax) 

 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable. 

Por ejemplo: 
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Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo será cero. Pulsar el botón “Registrar de 

forma preliminar”. 

Al final, aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del documento generado: 

 

 

 

56.FF7B. Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería 
 

Con los mismos parámetros de selección que en el punto 50. 

 

Por ejemplo, para una factura por 250,00€ a 15.11.2019 de cobro a cliente en 30 días, se 

puede comprobar que el día 16.11.2019 aumentan los ingresos en 250,00€: 
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57.F-53. Pago de factura del proveedor 
 

Datos a utilizar:   

• Fecha documento: fecha actual + 30 días. Es decir, fecha vencimiento de la factura 

generada en el punto 53. 

• Fecha contab.: la misma que la fecha del documento 

• Período: mes de la fecha contable 

 

Datos bancarios 

• Cuenta: 5720000 

• Importe: de la factura a pagar 

• Fecha valor: la misma que la fecha del documento.   

 

Selección de partidas abiertas 

• Cuenta: código del proveedor al que queremos realizar los pagos.  

Pulsar “Grabar” y contabiliza el pago. 

Al final, aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del documento generado: 

 

 

 

58.FF7B. Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería 
 

Con los mismos parámetros de selección que en el punto 50.   
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59.F-28. Cobro de factura a cliente 
 

Datos a utilizar:   

• Fecha documento: fecha actual + 30 días. Es decir, fecha vencimiento de la factura 

generada anteriormente 

• Fecha contab.: la misma que la fecha documento 

 

Datos bancarios 

• Cuenta: 5720000 (cuenta de mayor) 

• Importe: Importe de la factura a cobrar 

• Fecha valor: la misma que la fecha documento 

 

Selección de partidas abiertas 

• Cuenta: código del cliente 

 

 

Pulsar botón “Tratar PAs”. Selección de partidas abiertas según parámetros de selección 

• Selección de la partida abierta a pagar 

 

Contabilizar. 

 

 

60.FF7B. Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería 
 

Con los mismos parámetros de selección que en el punto 50.   
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Activos Fijos   
 

Las prácticas de este apartado consisten en:   

• Crear activo Fijo 

• Compra de activo fijo (contabilización) 

• Visualizar datos activo fijo  
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61.AS01. Crear Activo Fijo 
 

Datos a utilizar:   

• Clase activos fijos: 3000 (Mobiliario y enseres)  

• Sociedad: 1000 

• Ctd.de activos fijos iguales: 1 

Pulsar “Intro” 

Pestaña General 

• Denominación: el alumno introducirá una denominación acorde a la clase activo fijo 

seleccionada  

• Cantidad: introducir la cantidad del activo y “UN” (unidades) 

 

Pestaña Dependiente del tiempo 

• Centro de coste: 1000 

Grabar. 

Aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del activo fijo creado.  

 

Por ejemplo: 

 

 

  



Ejercicios SAP   Página 99 de 216 

62. F-90. Compra de activo fijo (Contabilización) 
 

Datos a utilizar:   

• Fecha documento : el año debe ser el actual 

• Fecha contab.: la misma que la fecha del documento  

• Sociedad: 1000 

 

Primera posición del documento 

• Cuenta: código del proveedor al que vamos a realizar la compra 

Pulsar “Intro” (es posible que solicite confirmación, volver a pulsar “Intro”) 

Posición 1 

• Importe: importe de la compra con impuestos incluidos 

• Marcar casilla “Calc.impuestos” 

• Ind.impto.: JJ (IVA soportado 21%) 

 

Posición de documento siguiente 

• ClCon: 70 (activos fijos debe) 

• Cuenta: activo fijo que compramos dado de alta en el punto anterior   

• CMAF: 100 (alta por compra).  

Pulsar “Intro” (es posible que solicite confirmación, volver a pulsar “Intro”) 

Posición 2 

• Importe: ponemos otra vez el importe de la compra 

• Ind.impto.: JJ (IVA 21%) 

 

Pulsar “Intro” (es posible que solicite confirmación, volver a pulsar “Intro”) 

 

Pulsar botón “Reg.doc-prel.” (es posible que solicite confirmación, volver a pulsar “Reg.doc-

prel.”) 

 

Por ejemplo: 
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63.AW01N. Visualizar datos activo fijo 
 

Datos a utilizar:   

• Sociedad: 1000 

• Activo fijo: activo fijo a visualizar 

 

• Visualización de valor adquisición y amortización año actual 

• Visualización de valor de adquisición y valores contabilizados 

• Visualización de amortizaciones anuales 

• Visualización de valores de años de amortización y años pendientes de amortización 
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64.S_PL0_86000028. Balance 
 

Datos a utilizar:   

• Tipo de moneda: 10 (moneda de sociedad) 

• Sociedad: 1000 

 

Selecciones de informes 

• Ledger: 0L (ledger principal) 

• Estr.balance/PyG: PGCE (Plan General Contable Español) 

• Año del informe: 2014 

• Periodo informe de: 01 (enero) 

• Periodo informe a: 12 (a diciembre) 

• Año de comparación: 2013   

• Periodo comp.de: 01 (enero)  

• Periodo comp.a: 12 (a diciembre) 

Pulsar “Ejecutar“ 

 

Por ejemplo: 
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Controlling   
 

Las prácticas de este apartado consisten en:   

• Contabilizar factura a acreedor imputando centro de coste 

• Informes   
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65.FB60. Contabilizar factura acreedor imputando centro de coste 
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 1000 

 

Pestaña Datos básicos 

• Acreedor: código de acreedor (proveedor) del que vamos a pagar una factura 

• Fecha factura: fecha de la factura enviada por el proveedor 

• Importe: Importe de la factura enviada por el proveedor (impuestos incluidos) 

 

Posiciones: 

• Cta.mayor: 572000 (Cuenta mayor de contabilización del “Debe”) 

• Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada 

línea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestaña de Datos básicos. 

• Centro coste: 1000 

 

Pulsar “Intro” 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable. 

Pulsar el botón “Completamente” para generar el documento contable. 

 

Por ejemplo: 
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66.S_ALR_87013611. Informes 
 

Datos a utilizar:   

• Sociedad CO: 1000 

• Ejercicio: 2018 

• De período: 01 (enero) 

• A período: 12 (diciembre) 

• Versión plan: 0 (versión plan/real) 

Pulsar “Ejecutar” 

• Visualización de datos de centros de coste 

• Visualización de datos de un centro de coste 

  

Por ejemplo: 



EJERCICIOS SAP 
SAP GUI 7.4 

EJERCICIOS SAP CONFIGURADOS PARA REALIZARSE CUANDO EL ACCESO A SERVIDOR 

SAP SEA EL SIGUIENTE: 

SERVIDOR:  EH8 - sharedehp8.gotdns.com 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Ejercicios SAP   Página 106 de 216 

Índice 
 

Introducción ......................................................................................................................... 109 

1. XD01. Crear clientes ...................................................................................................... 110 

2. FD32. Deshabilitar límite de crédito del cliente.............................................................. 113 

3. XK01. Crear proveedores ............................................................................................... 114 

4. MM01. Crear materiales ............................................................................................... 116 

5. VCH1. Determinación automática de lotes .................................................................... 119 

6. VK11. Precio de venta ................................................................................................... 120 

7. FS00. Crear cuentas de mayor ....................................................................................... 121 

8. KS01. Crear centros de coste ......................................................................................... 123 

Procesos de Compra y Venta. ................................................................................................ 125 

Proceso de Compra ............................................................................................................... 125 

9. ME21N. Crear pedido de compra................................................................................... 126 

10. ME29N. Liberación individual del pedido de compra ................................................. 128 

11. ME9F. Consulta/Impresión del pedido de compra ..................................................... 129 

12. MIGO. Entrada de mercancías ................................................................................... 131 

13. MIRO. Recepción de factura del proveedor ............................................................... 134 

Proceso de Venta .................................................................................................................. 136 

14. VA01. Crear pedido de venta ..................................................................................... 137 

15. VA03. Consultar pedido de venta............................................................................... 138 

16. VL10. Creación de la entrega ..................................................................................... 139 

17. VL02N - Verificación de lotes y Picking. VL03N - Consulta de entregas. ...................... 142 

18. VL06O. Salida de mercancías ..................................................................................... 143 

19. VF04. Factura a cliente .............................................................................................. 145 

20. VF03. Consultar la factura a cliente............................................................................ 147 

21. MB51. Listado de movimientos de material ............................................................... 148 

Proceso de Devolución del cliente ......................................................................................... 149 

22. VA01. Crear pedido de devolución de venta .............................................................. 150 

23. VA03. Consultar/Imprimir pedido de devolución de venta ......................................... 151 

24. VL10. Creación de la entrega de devolución............................................................... 152 

25. VL02N. Verificación de lotes ...................................................................................... 154 

26. VL06O. Entrada de mercancías .................................................................................. 155 

27. VF04. Factura de devolución ...................................................................................... 156 

28. VF03. Visualizar la factura a cliente ............................................................................ 159 

29. MB51. Listado de movimientos de material ............................................................... 160 

Proceso de Devolución a proveedor ...................................................................................... 161 



Ejercicios SAP   Página 107 de 216 

30. ME21N. Crear pedido de devolución de compra ........................................................ 162 

31. MIGO. Entrada negativa (salida) de mercancías ......................................................... 163 

32. ME2L. Documentos de compras por proveedor. Revisión de abonos pendientes ....... 165 

33. MIRO. Abono (Introducción de la factura de abono) .................................................. 166 

Informes Logística SD ............................................................................................................ 168 

34. VA05. Listado de pedidos de ventas........................................................................... 169 

35. VF05. Listado de facturas ........................................................................................... 170 

36. VA05. Listado de pedidos de devoluciones ................................................................ 171 

Informes Logística MM ......................................................................................................... 172 

37. ME2L. Listado de pedidos por proveedor ................................................................... 173 

38. ME2M. Listado de pedidos por material .................................................................... 174 

39. MB52. Visualizar stock en almacén (por material) ...................................................... 175 

Libro Mayor .......................................................................................................................... 176 

40. FB50. Contabilizar cuentas de mayor ......................................................................... 177 

41. FB03. Consultar documentos contables ..................................................................... 178 

Acreedores  (Proveedores) .................................................................................................... 179 

42. FB60. Contabilizar factura del proveedor ................................................................... 180 

43. F110. Pago factura (pago automático) ....................................................................... 181 

44. FBL1N. Consulta de partidas de acreedores (proveedores) ........................................ 185 

Deudores  (Clientes) .............................................................................................................. 187 

45. FB70. Contabilizar factura a cliente ............................................................................ 188 

46. F-28. Cobro de factura a cliente (cobro manual) ........................................................ 190 

47. FB03. Consultar documento contable generado ........................................................ 192 

Gestión de Caja ..................................................................................................................... 193 

48. FBCJ. Ingreso ............................................................................................................. 194 

49. FBCJ. Gasto ................................................................................................................ 196 

Estado de Previsión y Posición de Tesorería .......................................................................... 198 

50. FF7B. Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería ........................... 199 

51. FK02. Actualizar Grupo de Tesorería de Proveedores ................................................. 201 

52. FD02. Actualizar Grupo de Tesorería de Clientes........................................................ 202 

53. FB60. Contabilizar factura del proveedor ................................................................... 203 

54. FF7B. Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería ........................... 204 

55. FB70. Contabilizar factura a cliente ............................................................................ 205 

56. FF7B. Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería ........................... 206 

57. F-53. Pago de factura del proveedor .......................................................................... 208 

58. FF7B. Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería ........................... 208 

59. F-28. Cobro de factura a cliente ................................................................................. 209 



Ejercicios SAP   Página 108 de 216 

60. FF7B. Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería ........................... 209 

Activos Fijos .......................................................................................................................... 210 

61. AS01. Crear Activo Fijo .............................................................................................. 211 

62. AW01N. Visualizar datos activo fijo ........................................................................... 212 

63. S_PL0_86000028. Balance ......................................................................................... 213 

Controlling ............................................................................................................................ 214 

64. FB60. Contabilizar factura acreedor imputando centro de coste ................................ 215 

65. S_ALR_87013611. Informes ....................................................................................... 216 

 

  



Ejercicios SAP   Página 109 de 216 

Introducción 
 

El presente documento tiene por objeto presentar una serie de ejercicios para que el alumno 

consiga afianzar los conceptos presentados en el curso multimedia del ERP SAP. 

En esta guía de ejercicios aparecen algunas transacciones no descritas en los temas 

multimedia, pero se considera interesante incluirlas, tanto por su valor pedagógico en cuanto a 

encadenar una serie de transacciones, como para complementar los contenidos del curso. 

Es importante realizar los ejercicios en el orden indicado, ya que los resultados de cada 

ejercicio serán necesarios para completar ejercicios posteriores. Anote los números de los 

documentos que vaya creando (cliente, proveedor, material, pedido, etc.). 

En los ejercicios se presentará el valor de los campos a introducir o se indicará que el alumno 

introduzca el valor a su elección; como por ejemplo, nombre de cliente, dirección, etc. 

Dado que el entorno para realizar los ejercicios es un entorno compartido por múltiples 

usuarios que también realizan sus prácticas, es posible que otros usuarios modifiquen algunos 

de los valores presentados. Aunque se revisa periódicamente su validez, es posible que 

temporalmente algunos de dichos valores no sirvan, por lo que se recomienda la utilización del 

matchcode para revisar los valores disponibles en ese momento. 

 

Recomendaciones: 

• Pulsar INTRO cada vez que escribe un valor en un campo: el formulario irá indicando los 

campos obligatorios que faltan por rellenar, además de mostrar valores descriptivos que a 

veces sustituyen los códigos introducidos. 

• Activar la barra de status en la esquina inferior derecha, y elegir “Transacción”, para ver la 

transacción en curso (en la captura, VL03N): 
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1. XD01. Crear clientes 
 

Datos a utilizar: 

• Grupo de cuentas: debe seleccionar “Solicitantes 0001” 

• Sociedad: 2300 

• Organización de Ventas: 2300 

• Canal de distribución: 10 

• Sector: 00 

 

Ventana “Datos generales”,  pestaña “Dirección” 

• Nombre: Deberá informar del nombre del cliente 

• Concepto de búsqueda: deberá informar del concepto por el cual se buscará el cliente, por 

ejemplo “nombre”.   

• Calle/número: debe informar de la calle y número.   

• Código postal/población: debe informar del código postal y población del cliente.   

• País: debe informar del país del cliente.   

• Región: Debe informar de la provincia del cliente.  

• Zona de transporte: Seleccione la zona de transporte correspondiente a la provincia del 

cliente. Es posible que tenga que pulsar en el icono “Otros campos” para que aparezca el 

campo. 

  
• Teléfono: Debe informar del teléfono del cliente.   

• Teléfono móvil: Debe informar del teléfono móvil del cliente. Pulse en el botón “Otros 

números de teléfono”  

 
• E-mail: Debe informar del e-mail del cliente.  

 

Ventana “Datos generales”,  pestaña “Datos de control” 

• Nº ident.fis.1: Debe informar del DNI o NIF del cliente, ya que realiza comprobación del 

mismo, le sugerimos que ponga 12345678Z si no dispone de otro válido.  
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 Pulsando el botón “Datos de sociedad” se puede acceder a los campos de cuenta y pagos: 

 
 

Pestaña “Gestión de cuenta” 

• Cuenta asociada: 140000 (Créditos deudores nacional)    

• Grupo de tesorería:  A1 (K-Interior) 

 

Pestaña “Pagos” 

• Condiciones de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP –descuento pronto pago-).   

• Vías de pago: T (transferencia).  

 

Pulsando el botón “Datos área de ventas” puede acceder a los campos del área de ventas: 

 
 

Pestaña “Ventas” 

• Zona de ventas: 000005 (Zona centro) 

• Oficina de ventas: 2300 (Oficina Madrid)  

• Gr.vendedores: 230 (Gr.E1 Sr.Sastre) 

• GrpEstadCliente: 1 (Relevante p. estadístico) 

 

Pestaña “Expedición” 

• Condición expedición: 01 (Tan pronto sea posible) 

• Centro suministrador: 2300 (Madrid) 

 

Pestaña “Factura” 

• Incoterms: FOB (Franco a bordo) y población de incoterms (la del cliente).   

• Condiciones de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP -descuento pronto pago-).   

• Grupo imputación: 01 (Ingresos nacional) 

• Clasificación fiscal: 1 (Sujeto/a impuestos)  en todas las filas 

 

Compruebe que la Pestaña “Func.interlocutor” se ha rellenado automáticamente con: 

 

 

“INTERNO” se cambiará automáticamente por el número de cliente cuando se complete el 

proceso de alta. 
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Grabar. 

 

Se puede consultar un cliente ya existente con la transacción XD03; por ejemplo, el cliente 

100460: 
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2. FD32. Deshabilitar límite de crédito del cliente 
 

En el caso de que el cliente tuviera algún límite de crédito, con ésta transacción se 

deshabilitaría. 

Datos a utilizar: 

• Deudor: el código de cliente dado de alta anteriormente.   

• Área control de créditos: 1000 (Control de créditos Europa)   

• Marcar casilla “Status”.   

 

 

 

Formulario de Límite de crédito: 

• Dejar en blanco todos los campos de “Datos internos” y “Datos externos” 

 

 
 

Grabar si se han hecho cambios.  
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3. XK01. Crear proveedores 
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 2300   

• Organización de Compras: 2300   

• Grupo de Cuentas: 0001 (Acreedores) 

 

Puede utilizar los iconos de navegación “Pantalla anterior (F7)” / “Pantalla siguiente (F8)” para 

pasar a los siguientes formularios: 

 

Acreedor Crear: Dirección 

• Nombre: Deberá informar del nombre del proveedor.   

• Concepto de búsqueda: deberá informar del concepto por el cual se buscará el proveedor, 

por ejemplo “nombre”.    

• Calle/número: debe informar de la calle y número    

• Código postal/población: debe informar del código postal y población del proveedor.   

• País: debe informar del país del proveedor.   

• Región. Debe informar de la provincia del proveedor.   

• Teléfono. Debe informar del teléfono del proveedor.   

• Teléfono móvil. Debe informar del teléfono móvil del proveedor. 

• E-mail. Debe informar del e-mail del proveedor.   

 

Acreedor Crear: Control 

• Clase impuesto: 01 (IVA Responsable Inscripto) 

 

Acreedor Crear: Pagos 

• Datos bancarios. País: ES 

• Datos bancarios. Clave del banco: 21003210 

• Datos bancarios. Cuenta bancaria: 1111444422 

• Datos bancarios. CC: 68 

• Marcar casilla “Autoriz. Extr.” (al final del registro) 

 

Acreedor Crear: Gestión de cuenta Contabilidad 

• Cuenta asociada: 160000 (Débitos de acreedores Interior) 

• Grupo de tesorería: A1 (Interior) 

 

Acreedor Crear: Pagos Contabilidad 

• Condiciones de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP –descuento pronto pago-) 

• Marcar casilla “Verif. fra.dupl.” 

• Vías de pago: T (Transferencia) 

 

Acreedor Crear: Datos de Compras 

• Moneda pedido: EUR   

• Condición de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP) 

• Marcar casilla “Verif.fact.base EM’  
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• Condición expedición: 01 (Tan pronto sea posible). Puede que este campo no aparezca, 

según versiones del GUI. 

 

Grabar. 

 

Se puede consultar un proveedor ya existente con la transacción XK03; por ejemplo, el 

proveedor/acreedor 21, marcando todas las casillas de selección, excepto la de “Retención de 

impuestos”: 
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4. MM01. Crear materiales 
 

Datos a utilizar: 

• Ramo: Comercio 

• Tipo de material: Mercadería AEM 

Pulsar “Intro” 

• Selección de vistas:  

o Datos básicos 1 

o Datos básicos 2 

o Clasificación 

o Ventas: Datos org. ventas 1 

o Ventas: Datos org. ventas 2  

o Ventas: Datos centro/gral.  

o Comercio exterior: Exportación 

o Texto comercial 

o Compras 

o Comercio exterior: Importación 

o Dat.gral.ce./Almcenamiento 1  

o Dat.gral.ce./Almcenamiento 2  

o Contabilidad 1 

o Contabilidad 2 

• Niveles de organización 

o Centro: 2300  

o Almacén: 0001   

o Organización de Ventas: 2300   

o Canal distribución: 10  

Pulsar “Continuar (Intro)” 

Datos base 1 

• Nombre material: Deberá informar del nombre del material   

• Unidad medida base: UN (Unidad)   

• Grupo artículos: 01 (Grupo de artículos 01) 

• Sector: 00 

• Gr.tp.pos.gral.: NORM (posición normal) 

• Peso bruto: Deberá informar del peso bruto del material 

• Unidad de peso: KG  

• Peso neto: Deberá informar del peso neto del material   

 

Ventas: Org.ventas 1 

• Datos de impuestos, marcar todas las filas con: 

o Clasificación fiscal: 1 (Impuesto completo) 

 

Ventas: Org.ventas 2 

• Gr.estadística mat.: 1  (Relevante estadíst.) 

• Gr.imputación mat.: 01 (mercaderías) 
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• Gr.tipos pos.gral.: NORM (posición normal) 

• Grupo tipos posición: NORM (posición normal) 

 

Ventas: Gral./Centro 

• Grp.porte mat.: 01 

• Verif.disponibilidad: 01 (necesidad diaria) 

• Marcar casilla “Sujeto-lote” 

• GrTransp. : 0001 (En palets) 

• GrupoCarga: 0001 (Grúa) 

 

Compras 

• Grupo de compras: AR1 

 

Com.ext.:Importación 

• País origen: ES 

 

Contabilidad 1 

• Periodo del mes/año correspondiente 

o Cat. valoración: 3100 

o CatValorPedClte: 3100 

o Control de precios: S 

o Precio estándar: introduzca un importe 

 

Al grabar el material y obtendrá el número de documento asignado a dicho material. 
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Se puede consultar un material ya existente con la transacción MM03; por ejemplo, para el 

material 5006764, repetir los criterios de  “Selección de vistas” y “Niveles de organización” 

utilizados en la creación: 
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5. VCH1. Determinación automática de lotes 
 

Datos a utilizar: 

• Clase estrategia: SD01 (Selección Fixe)  

 

En ventana flotante: 

• Marcar casilla “Material” 

 

En formulario/listado 

• Material. Código de material dado de alta anteriormente 

• Ctd.particiones lote: 999 

• Propuesta cantidades: 1 

 

 
 

 

Grabar. 
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6. VK11. Precio de venta 
 

Datos a utilizar: 

 

• Clase de condición: PR00 (Precio)   

 

En ventana flotante: 

• Marcar casilla “Material c/stat.liberación) 

 

En formulario/listado: 

• Organización ventas: 2300 

• Canal distribución: 10 

• Material. Código de material dado de alta anteriormente 

• Importe: introducir el precio de venta 

• Un.: EUR 

• Por: 1 

• Días valor: 0 

 

Grabar. 

Puede consultar el precio de venta de los materiales con la transacción VK13, utilizando las 

mismas condiciones que en la creación; por ejemplo, para el material 5006685: 
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7. FS00. Crear cuentas de mayor 
 

Crear dos cuentas de mayor a utilizar posteriormente.   

 

Datos a utilizar: 

 

• Cta.mayor: comprendida entre el rango 572000 y 572999 

• Sociedad: 2300 

Pulsar botón “Crear”: 

 

 

Tipo/Denominación 

• Grupo de Cuentas: Ctas. de mayor generales SAKO 

• Marcar casilla “Cuenta de balance” 

• Texto breve: Nombre de la cuenta en formato breve. Proponemos que ponga una cuenta 

de banco 

• Texto explicativo: Nombre de la cuenta. Proponemos que ponga una cuenta de banco 

• Nº cuenta de grupo: 110100 (Citibank Account) 

 

Datos de control 

• Marcar casilla “Saldos sólo en moneda local’” 

• Marcar casilla “Gestión partidas abiertas” 

• Marcar casilla “Visualización part.indiv.” 

• Clave de clasificación: 001 (Fe.contabilización) 

 

Entrada/Banco/Inter. 

• Grupo status campo: G001 (Generales -con texto, asignación-) 

• Nivel de tesorería: B5 (Otras contab. intermedias) 

 

Grabar. 
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Por ejemplo: 
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8. KS01. Crear centros de coste 
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad CO: 1000   

• Centro de coste: un valor comprendido entre el rango CO0002 y CO9999 (ojo: los dos 

primeros dígitos son letras son “C” y “O”, los otros cuatro son dígitos numéricos, del 0000 

al 9999) 

• Válido de: 01.01.2020 A 31.12.9999 

Pulsar INTRO. Es posible que el centro de coste elegido ya exista, es cuyo caso deberá elegir 

otro.  

Datos a utilizar: 

• Denominación: Nombre del centro de coste. Proponemos que ponga el nombre de un 

departamento 

• Descripción: Descripción del centro de coste  

• Usuario responsable: a discreción (utilizar el matchcode) 

• Responsable: Nombre del responsable 

• Clase centro de coste: G (Logística)  

• Área de jerarquía: H23-1000 (IDES España) 

• Sociedad: 1000 

• División: 0001 (División 0001) 

• Centro de beneficio: 1600 (servicio externo) 

 

Grabar. 
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Se puede consultar el centro de coste con la transacción KS03; por ejemplo, para el centro de 

coste CO004 de la sociedad CO 1000: 
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Procesos de Compra y Venta. 
 

Se presenta una síntesis de los procesos de Compra y de Venta a realizar a continuación. 

Proponemos como prácticas los siguientes procesos: 

• Proceso completo de Compra de materiales a un proveedor. 

• Proceso completo de Venta de los materiales comprados.  

• Un cliente nos devuelve materiales en mal estado. 

• Esos mismos materiales se los devolvemos a nuestro proveedor. 

• Obtener informes tanto de Logística (Ventas y Distribución) como de Compras. 

Todos los datos a utilizar de datos maestros (proveedores, materiales y clientes) deben ser 

creados por el alumno según las indicaciones de los ejercicios anteriores. 

 

Proceso de Compra 
 

Las prácticas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de compra, realizando 

las siguientes transacciones: 

• Crear pedidos de compra 

• Liberación de pedidos de compra 

• Consultar/Imprimir pedido de compra 

• Entrada de mercancías 

• Recepción de la factura del proveedor 
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9. ME21N. Crear pedido de compra 
 

Datos a utilizar: 

• Proveedor: código de proveedor creado por el alumno 

 

Cabecera del pedido. Pestaña Dat.org.: 

• Org.compras: 2300 

• Grupo compras: AR1 

• Sociedad: 2300 

 

Cabecera del pedido. Pestaña Entrega/Factura: 

• Cond.pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP) 

• Moneda: EUR 

 

Posiciones 

• Material: código del material creado por el alumno  

• Ctd.pedido: cantidad del pedido (informar libremente). Proponemos que sea mayor o igual 

a 100 unidades.  

• UMP (Unidad Medida Pedido): UN  

• Tp.fecha: D 

• Fe.entrega: (informar libremente; por ejemplo, al día siguiente de la fecha del documento) 

• Prc.neto (precio neto): no introducir, se calcula automáticamente.  

• Moneda: EUR 

• Por: 1 

• CPP (Ctd.precio pedido): UN 

• Grupo art.: 01 

• Centro: 2300 

• Almacén: 0001 

 

Detalle posición. Pestaña Condiciones: 

• ClCd: PBXX (Precio bruto) 

• Importe: del material, informar libremente. Debe ser lógico con el material creado y con el 

precio de venta asignado (transacción VK11). Precio por unidad.  

• Mon.: EUR 

• Por: 1 

• UM: UN 

• Valor condición: importe total, se calcula automáticamente al pulsar INTRO (precio de 

producto x cantidad) 
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Grabar. 

 

Utilice ME23N para revisar el pedido; por ejemplo, el pedido 4500019894: 
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10. ME29N. Liberación individual del pedido de compra 
 

Si va a realizar una liberación colectiva o masiva de pedidos de compra, puede utilizar la 

transacción ME28 (liberación colectiva). 

La liberación de un pedido de compra se produce si hay alguna estrategia de liberación, esto 

es, si hay algún requisito que debe cumplir el pedido para su liberación, por ejemplo, si 

sobrepasa determinada cantidad o precio; entonces debe ser aprobado (liberado) por un 

superior. Si no hay requisito, no sería necesario "liberar" el pedido y aparecerá el mensaje de 

advertencia (no de error) “No se puede liberar el documento de compras xxxxxxx”, en cuyo 

caso, puede continuar con el siguiente ejercicio. 

Datos a utilizar: 

• Código liberación: 01 

• Marcar casilla “lista con posiciones” 

• Marcar y “liberar” el número de pedido de compra creado por el alumno 
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11. ME9F. Consulta/Impresión del pedido de compra 
 

Datos a utilizar: 

• Número de documento: Número de pedido de compra creado por el alumno 

 

Por ejemplo, el pedido 4500019894. Seleccionar el pedido de la lista: 
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Y pulsar “Visualizar mensaje”: 
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12. MIGO. Entrada de mercancías 
 

Datos a utilizar:   

• Seleccionar “Entrada de mercancías” 

• Seleccionar “Pedido” 

• Número de pedido creado por el alumno.   

• Nota de entrega: informar libremente. Corresponde con el número de albarán que envía el 

proveedor 

• Marcar casilla “impresión mediante control mensajes” 

 

 

Pulsar “Ejecutar” para mostrar los datos del pedido.  
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Datos detalle de la posición: 

• Pestaña “Se”: 

Comprobar que están rellenos los datos de centro y almacén 

 

 
 

• Pestaña Lote 

o Lote de proveedor: informar libremente. Este número de lote se verificará después 

en el proceso de ventas 

• Marcar casilla “posición ok”  

 

Pulsar botón “Verificar” para comprobar que está todo correcto. Si no, corregir. 

 

 

Si no hay mensajes de error (en rojo), aparecerá una ventana flotante: 
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Anotar el número de lote que se está generando: 686 en este caso. En algunos casos no 

aparece el número de lote. Se podrá recuperar cuando sea necesario utilizando el matchcode 

en la transacción que lo requiera. 

 

Pulsar botón “Contabilizar” 

 

Aparecerá en la esquina inferior izquierda el mensaje con el número de documento generado: 

 
 

 

Puede comprobar el stock del material con la transacción MB52, seleccionando el material, en 

este caso, el 5006764 y pulsar “Ejecutar”: 

 

Observamos que en el almacén 0001 hay 100 unidades de libre disposición del material 

5006764, con un valor de 6.000€. 
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13. MIRO. Recepción de factura del proveedor 
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 2300  

• Actividad: Factura  

• Fecha factura: fecha del día   

• Referencia: informar libremente. Corresponde con el número de factura que envía el 

proveedor  

• Importe: a partir del pedido de compra, es el importe neto del pedido + 21% del IVA   

• Marcar casilla “Calc. Impuestos” 

• Seleccionar S4 (IVA soportado 21%) 

 

Pestaña Referencia a pedido 

• Seleccionar “Pedido/Plan de entregas” 

• Número de pedido creado por el alumno. 

• En la línea del pedido 

o Ind.impuestos: S4 (IVA soportado 21%) 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable: 
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Aparecerá una ventana flotante, indicando los apuntes contables que se van a realizar 

automáticamente: 

 

Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo será cero. Pulse el botón de 

“Contabilizar”. 

Al final, aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del documento generado: 
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Proceso de Venta 
 

Las prácticas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de venta y realizar las 

siguientes transacciones: 

• Crear pedido de venta 

• Consulta/Impresión del pedido de venta 

• Creación de la entrega 

• Verificación de lote 

• Picking sin WM 

• Contabilización de la entrega 

• Impresión nota de entrega 

• Facturación 

• Impresión factura 

• Listar movimientos del material 
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14. VA01. Crear pedido de venta 
 

Datos a utilizar:   

• Clase de pedido: TA (pedido estándar) 

• Organización de ventas: 2300 

• Canal de distribución: 10 

• Sector: 00 

• Oficina de ventas: 2300 

• Grupo de vendedores: 230 

Pulsar “Intro” 

• Solicitante: Código cliente. Cliente creado por el alumno para el área de ventas: 

organización de ventas 2300, canal de distribución 10, sector 00   

• Número pedido cliente: Informar libremente. 

• Fecha de pedido: informar la del día   

Proponemos que exista 1 línea de pedido de venta, correspondiente a 1 material de los que se 

disponga stock.  

Pestaña Detalle posición 

• Material: Material creado por el alumno y utilizado en el proceso de compras (para que 

haya stock) 

• Cantidad de pedido: informar libremente. Debe ser menor o igual al stock. 

• Lote: introducir el número de lote generado en la entrada de material. Se puede utilizar el 

matchcode para buscar un lote asociado al material y centro.  

Grabar. 

Aparecerá en la esquina inferior derecha el número del pedido de venta generado: 
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15. VA03. Consultar pedido de venta 
 

Puede consultar el pedido de venta creado. 

Datos a utilizar:   

• Número de pedido de venta creado por el alumno 

 

Por ejemplo, nº de pedido de venta 19086: 
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16. VL10. Creación de la entrega 
 

Datos a utilizar: 

• Pto.expedic./Pto.recepción: 2300 

• Borrar intervalo de fechas de selección 

• Destinatario mcía.: código del cliente solicitante 

Pulsar botón “Ejecutar” 

 

 

Seleccionar las posiciones del pedido que correspondan con el pedido creado anteriormente.  
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Pulsar botón “Diálogo”: 

 

Nota: también se puede realizar una entrega individual, utilizando la transacción VL01N. 
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Revise el log de errores (F9): 

 

No debe haber filas con los indicadores en rojo. 

 

Pestaña Picking, fila de la posición del material, asegúrese que: 

• Alm.: 0001 (almacén del material). Debería estar relleno. 

 

Al grabar el documento, se mostrará el número de entrega en la esquina inferior izquierda: 
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17. VL02N - Verificación de lotes y Picking. VL03N - Consulta de entregas. 
 

Datos a utilizar:   

• Entrega de salida: Número de entrega de salida creada anteriormente 

 

Pestaña Picking 

• Ctd.picking: cantidad de entrega de mercancías, igual que la cantidad de entrega de la  

línea de la entrega. 

• Lote: Asegúrese de seleccionar el lote del material. Puede utilizar el matchcode para ver 

los lotes del material. Ya debe estar relleno en el pedido de venta. 

Seleccionar la opción de menú: Tratar > Confirmar orden de picking > Posiciones (todas) 

 

 

Aparecerá el mensaje “Posición confirmada” en la esquina inferior izquierda. 

Grabar. 

Puede pulsar botón “Contabilizar SM” y mostrará un mensaje de entrega en la esquina inferior 

izquierda. Si no contabiliza puede realizar el siguiente ejercicio VL06O. 
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18. VL06O. Salida de mercancías  
 

Si no ha contabilizado la salida en VL02N. Datos a utilizar:   

• Pulsar el  botón “p. sal. Mercancías” 

• Pto. Expedición: 2300 

• Fe.mov.mcía.planif.: Borre la primera fecha, de modo que la fecha de entrega se encuentre 

dentro del filtro. 

 

Pulsar botón “Ejecutar” 
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Seleccionar la entrega y pulsar el botón “Contabilizar salida de mercancías”. 
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19. VF04. Factura a cliente 
 

Datos a utilizar:   

• Documento comercial: número de entrega creada anteriormente.   

 

Pulsar “Ejecutar” 
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Seleccionar la fila. Pulsar “Factura individual”. Se podrá ver un resumen contable por posición: 

 

 

 

Al grabar el documento, en la esquina inferior izquierda aparecerá el número de documento 

(factura) grabado: 

 

 
   

 

 

  



Ejercicios SAP   Página 147 de 216 

20. VF03. Consultar la factura a cliente 
 

Datos a utilizar:   

• Factura: Número de factura creada anteriormente.   

Pulsar “Intro” 
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21. MB51. Listado de movimientos de material 
 

Datos a utilizar:   

• Material: código del material 

 

Mostrará una lista de documentos de entrada en verde (compras o devoluciones de ventas) y 

de salida (ventas o devoluciones de compras) del material, y el almacén en el que se 

encuentran (almacén 0001 en el ejemplo): 
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Proceso de Devolución del cliente 
 

Las prácticas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de devolución de venta y 

realizar las siguientes transacciones: 

• El cliente nos devuelve un pedido: Crear pedido de devolución de venta. 

• Consulta/Impresión del pedido de venta 

• Creación de la entrega 

• Verificación de lote 

• Entrada de mercancías 

• Facturación 

• Impresión factura 

• Listar movimientos del material 

 

  



Ejercicios SAP   Página 150 de 216 

22. VA01. Crear pedido de devolución de venta 
 

Datos a utilizar:   

• Clase de pedido: RE (devolución) 

• Organización de ventas: 2300 

• Canal de distribución: 10 

• Sector: 00 

 

Ventana “Crear con referencia”. Pestaña Pedido. 

• Pedido: Número pedido de venta al que hace referencia la devolución 

 

Pulsar “Tomar” 

 

Pestaña Ventas 

• Bloqueo factura: dejar en blanco   

• Motivo pedido: (devolución). Podemos seleccionar varios motivos. En este caso, elegimos 

“mala calidad”   

 

Posiciones (todas) 

• Se puede modificar la cantidad de devolución de cada línea del pedido. No modificar si se 

devuelven todas las unidades. 

 

Grabar el documento. 

 

En la esquina inferior izquierda aparecerá el número del pedido de devolución que se ha 

creado. Por ejemplo: 
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23. VA03. Consultar/Imprimir pedido de devolución de venta 
 

Puede consultar/imprimir el pedido de venta creado. 

Datos a utilizar:   

• Pedido: Número de pedido de devolución creado por el alumno 

 

Por ejemplo: pedido 60000169 
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24. VL10. Creación de la entrega de devolución 
 

Datos a utilizar: 

• Pto.expedic./Pto.recepción: 2300 

• Comprobar que la fecha de creación de entrega se encuentra en el rango. Si no es así, 

modificar el rango de fechas. 

 

Pulsar botón “Ejecutar” 

 
 

Localizar y seleccionar  la línea de pedido de devolución. 
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Pulsar botón “Diálogo”: 

 

 

Nota: también se puede realizar una entrega individual, utilizando la transacción VL01N. 

 

Pestaña Picking 

• Alm.: 0001 (almacén del material) 

 

Grabar. 

Al grabar el documento, se mostrará el número de entrega de devoluciones en la esquina 

inferior izquierda: 
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25. VL02N. Verificación de lotes 
 

Datos a utilizar:   

• Entrega de salida: Número de entrega de devolución creada anteriormente 

 

Pulsar “Intro” 

 

Posiciones (Todas). Pestaña Picking 

• Lote: seleccionar el lote del material. Puede utilizar el matchcode para ver los lotes del 

material. Si ya está relleno, no modificar. 

 

Seleccionar la opción de menú: Tratar > Confirmar orden de picking > Posiciones (todas) 

Pulsar botón “Contabilizar EM”, mostrará mensaje de entrega de devolución en la esquina 

inferior izquierda (por ejemplo): 
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26. VL06O. Entrada de mercancías  
 

Si no ha contabilizado la salida en el paso anterior.  

Datos a utilizar:   

• Pulsar el botón “lista de entregas de sal” 

• Pto.expedic./Pto.recepción: 2300 

• Borrar fechas de Fe.mov.mcía.planif. 

 

Dat.docum. 

• Entrega: número de entrega de devolución creada anteriormente 

 

Pulsar botón “Ejecutar” 

 

Seleccionar la entrega y pulsar el botón “Verificar entregas de salida (F7)”. 
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27. VF04. Factura de devolución 
 

Datos a utilizar:   

• Documento comercial: Número pedido de venta al que hace referencia la devolución 

• Marcar las casillas de “Referido a pedido”, “En base a entrega” y “s/documentos c/bloqueo 

fact.” 
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Pulsar botón  “Vis.pool fact.” (vista pool de facturación) 

 

 
 

Seleccionar la fila. Pulsar “Factura individual”. Se podrá ver un resumen contable por posición: 
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Al grabar el documento, en la esquina inferior izquierda aparecerá el número de documento 

(factura) grabado: 
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28. VF03. Visualizar la factura a cliente 
 

Datos a utilizar:   

• Factura: Número de factura creada anteriormente.   

 

Pulsar “Intro” 
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29. MB51. Listado de movimientos de material 
 

Puede comprobar si se has incorporado las unidades del material al almacén. 

Datos a utilizar:   

• Material: código del material 

 

Mostrará una lista de documentos de entrada (compras o devoluciones de ventas) y de salida 

(ventas o devoluciones de compras) del material 

En este caso, para el material 5006764: 

 

Se puede comprobar que hubo una entrada (compra a proveedor) de 100 unidades en el 

almacén 0001 el 25.05.2020; una salida (venta a cliente) de 15 unidades del almacén 0001 el 

26.05.2020 y una entrada de 15 unidades (devolución de la venta a cliente) al almacén 0001 el 

28.05.2020 
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Proceso de Devolución a proveedor   
 

Las prácticas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de devolución de compra 

y realizar las siguientes transacciones:   

• Crear pedido de devolución de compra 

• Salida de mercancías 

• Revisión de abonos pendientes 

• Abono   
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30. ME21N. Crear pedido de devolución de compra 
 

Datos a utilizar: 

• Proveedor: código de proveedor creado por el alumno 

 

Cabecera del pedido. Pestaña Dat.org.: 

• Org.compras: 2300 

• Grupo compras: AR1 

• Sociedad: 2300 

 

Posiciones 

• Material: código del material creado por el alumno  

• Ctd.pedido: cantidad del pedido. Debe ser menor o igual al stock disponible. Hay que 

considerar las cantidades de entrada del material en las compras a proveedores y las 

cantidades de salida del material vendidas a los clientes. 

• Centro: 2300 

• Código almacén: 0001  

• Marcar casilla “Pos.devoluc.” (posición del pedido como devolución) 

 

Grabar el documento. 

 

Utilice ME23N para revisar el pedido; por ejemplo, el pedido 4500019899: 
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31. MIGO. Entrada negativa (salida) de mercancías 
 

Datos a utilizar: 

• Seleccionar “Entrada de mercancías” 

• Seleccionar “Pedido” 

• Número de pedido de devolución creado por el alumno.   

• Nota de entrega: informar libremente. Corresponde con el número de albarán que envía el 

proveedor 

• Marcar “Impresión mediante control de mensajes” 

 

Pulsar “Ejecutar” para mostrar los datos del pedido. 

 

Datos detalle de la posición:  

• Pestaña Lote 

o Lote: seleccionar el lote del material. Puede utilizar el matchcode para ver los lotes 

del material. 

• Marcar casilla “posición ok”  

 

Pulsar botón “Verificar” para comprobar que está todo correcto. Si no, corregir. 

Pulsar botón “Contabilizar” 

Aparecerá en la esquina inferior izquierda el mensaje con el número de documento generado: 
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Puede comprobar el stock del material con la transacción MB51, seleccionando el material, en 

este caso, el 5006764 y pulsar “Ejecutar”: 

 

 

Se puede observar que el material tiene una entrada negativa de 15 unidades por el 

documento de salida de material. En el ejemplo: 5000000303. 
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32. ME2L. Documentos de compras por proveedor. Revisión de abonos 

pendientes 
 

Datos a utilizar: 

• Proveedor: código proveedor del pedido de devolución 

• Organización de Compras: 2300 

• Alcance de la lista: BEST. Puede experimentar con ALLES y ALLES_ALV 

• Grupo de compras: AR1 

• Centro: 2300 

Pulsar “Ejecutar” 

Por ejemplo: 
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33. MIRO. Abono (Introducción de la factura de abono)   
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 2300 

• Actividad: “Abono” 

• Fecha factura: informar libremente. Fecha de la factura que se envía al proveedor 

• Referencia: informar libremente. Corresponde con el número de factura del proveedor 

• Importe. Calculado a partir del pedido. Es el total del pedido de devolución + 21% del IVA. 

Se recomienda rellenar una vez se ha introducido el pedido y se han calculado los 

impuestos. 

• Marcar casilla “Calc. Impuestos” 

 

Pestaña Referencia a pedido 

• Seleccionar “Pedido/Plan de entregas” 

• Número de pedido de devolución de compras creado por el alumno. 

• En la línea del pedido 

o Ind.impuestos: S4 (IVA soportado 21%) 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable: 

 

Aparecerá una ventana flotante, indicando los apuntes contables que se van a realizar 

automáticamente: 
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Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo será cero. Pulse el botón de 

“Contabilizar”. 

Al final, aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del documento generado: 
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Informes Logística SD 
 

Las prácticas de este apartado consisten en obtener informes de la actividad realizada en los 

procesos de venta. 
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34. VA05. Listado de pedidos de ventas 
 

Datos a utilizar: 

Botón “Datos organizativos” 

• Organización de ventas: 2300  

• Canal de distribución: 10 

• Sector: 00   

 

Datos doc. venta 

• Fecha documento: Intervalo de fechas de documentos, por defecto, un mes 

Marcar casilla “Todos los pedidos de cliente” 

Pulsar “Ejecutar” (F8) 
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35. VF05. Listado de facturas 
 

Datos a utilizar: 

Botón “Datos organización” 

• Organización de ventas: 2300  

 

• Responsable de pago: código del cliente 

 

Datos documento 

• Facturas desde: Intervalo de fechas de documentos, por defecto, un mes 

 

Alcance selección 

• Marcar casilla “Todas las facturas” 

 

Pulsar “Intro” 

Clasificar (ordenar) el listado de facturas, de formas ascendente por número factura. 

Por ejemplo: 
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36. VA05. Listado de pedidos de devoluciones 
 

Datos a utilizar: 

Botón “Datos organizativos” 

• Organización de ventas: 2300  

• Canal de distribución: 10 

• Sector: 00   

 

Datos doc.venta 

• Fecha documento: Intervalo de fechas de documentos, por defecto, un mes 

• Clase de pedido: LI (Devolución) 

 

Marcar casilla “Todos los pedidos de cliente” 

Pulsar “Ejecutar” (F8) 

 

Por ejemplo: 
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Informes Logística MM 
 

Las prácticas de este apartado consisten en obtener informes de la actividad realizada en los 

procesos de compra. 
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37. ME2L. Listado de pedidos por proveedor 
 

Datos a utilizar: 

• Proveedor: código proveedor del pedido de compra 

• Organización de Compras: 2300 

• Alcance de la lista: ALLES. Puede experimentar con ALLES_ALV y BEST 

• Grupo de compras: AR1 

• Centro: 2300 

 

Pulsar botón “Selec.” 

• Marcar sólo la casilla “Pedido” 

 

Pulsar “Ejecutar” (F8) 

Por ejemplo: 
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38. ME2M. Listado de pedidos por material 
 

Datos a utilizar: 

• Material: código del material a consultar 

• Centro: 2300 

• Organización de compras: 2300 

• Alcance de la lista: BEST_ALV. Puede experimentar con otros alcances. 

• Grupo de compras: AR1 

 

Pulsar botón “Selec.” 

• Marcar sólo la casilla “Pedido” 

 

Pulsar “Ejecutar” (F8) 

Por ejemplo: 
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39. MB52. Visualizar stock en almacén (por material) 
 

Datos a utilizar: 

• Material: código del material a consultar 

• Centro: 2300 

Pulsar “Ejecutar” (F8) 

Por ejemplo: 
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Libro Mayor   
 

Las prácticas de este apartado consisten en:   

• Contabilizar cuentas de mayor 

• Visualización documentos 
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40. FB50. Contabilizar cuentas de mayor 
 

Datos a utilizar:   

• Sociedad: 2300 

• Fecha documento: fecha actual 

 

Posiciones 

Posición 1 

• Cta.mayor: Cuenta de mayor creada anteriormente en “crear cuentas de mayor” FS00 

• Tipo de movimiento (D/H): Debe   

• Importe movimiento: informar este campo libremente. 

 

Posición 2 

• Cta.mayor: Otra cuenta de mayor creada anteriormente en “crear cuentas de mayor” FS00 

• Tipo de movimiento (D/H): Haber   

• Importe movimiento: importe anteriormente introducido. 

 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable. 

Aparecerá una ventana flotante, indicando los apuntes contables que se van a realizar 

automáticamente: 

 

 

Puede pulsar “Completamente” para completar el apunte y generar el nº de documento.  
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41. FB03. Consultar documentos contables 
 

Datos a utilizar:   

• Número de documento: número documento generado en el punto anterior.   

• Sociedad: 2300 

• Ejercicio: 2020 

 

Puede visualizar el detalle de cada posición y el del documento completo. 

 

Por ejemplo: 

 

 

Nota: la transacción FB03 llama a la transacción FV53 cuando se trata de cuentas de mayor. 
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Acreedores  (Proveedores) 
 

Las prácticas de este apartado consisten en:   

• Contabilizar factura de acreedor 

• Pago factura (pago automático).  

• Consulta de partidas 
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42. FB60. Contabilizar factura del proveedor 
 

Datos a utilizar:   

• Sociedad: 2300 

 

Pestaña Datos básicos 

• Acreedor: código de acreedor (proveedor) del que vamos a pagar una factura 

• Fecha factura: fecha de la factura enviada por el proveedor 

• Importe: Importe de la factura enviada por el proveedor (impuestos incluidos) 

• Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos 

 

Posiciones: 

• Cta.mayor: 191100 (Compensación EM/RF - aprovisionamiento externo -) 

• Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada 

línea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestaña de Datos básicos. 

• Ind.impuestos: S4 (IVA soportado 21%) 

 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable. 

Por ejemplo: 

 

Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo será cero. Pulsar el botón 

“Completamente”. 

Al final, aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del documento generado: 
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43. F110. Pago factura (pago automático) 
 

Datos a utilizar:   

• Día de ejecución: fecha del día 

• Identificador de ejecución: Nombre que se le da a esta ejecución, a elegir; por ejemplo 

“TEST” 

 

Pestaña Parámetro 

• Control de pagos 

o Sociedades: 2300  

o Vías pago: T (transferencia)   

o Sig.fe.cont.: Fecha siguiente contabilización, fecha del día + 1 

• Cuentas 

o Acreedor: código del proveedor al que queremos realizar los pagos. En este caso 

es el proveedor de la factura anterior.  

  

Pestaña Log adicional 

• Grabación en log de sistema deseada 

o Marcar casilla “Verificar vencimiento” 

o Marcar casilla “Seleccionar vía pago siempre” 

o Marcar casilla “Posiciones de documentos de pago” 

• Cuentas deseadas 

o Acreedores: código del proveedor del que queremos realizar los pagos 

 

Grabar. 

 

Seleccionar pestaña “Status” 

 

Pulsar botón “Propuesta” 

• Fecha de inicio: fecha del día 

• Marcar casilla “Ejecución inmediata” 

Pulsar “Planificar (Intro)” 
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Aparecerá que la propuesta está en proceso. Por ejemplo: 

 

 

Al pulsar el botón “Status” se refresca la pantalla. Aparecerá el indicador en verde de ”Se ha 

creado propuesta de pago”. Por ejemplo: 
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Pulsar botón “Propuesta” (con gafas) o SHIFT+F9 para visualizar los pagos pendientes 

seleccionados. Volver pulsando “Atrás” (F3). 

 

Pulsar botón “Ejecución de pago”.  

 

En la ventana flotante: 

• Fecha de inicio: fecha del día 

• Marcar casilla “Ejecución inmediata” 

Pulsar “Planificar (Intro)” 

 

Aparecerá que la propuesta está en proceso. Por ejemplo: 
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Al pulsar el botón “Status” se refresca la pantalla. Aparecerá el indicador en verde de ”Se ha 

realizado la ejecución de pago”. Por ejemplo: 

 

 

 

Botón “Pago”: Se puede visualizar el log de la ejecución del pago 

Botón “Propuesta” (con gafas): Se puede visualizar la propuesta 

Botón “Propuesta” (log): Se puede visualizar el log de las propuestas 
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44. FBL1N. Consulta de partidas de acreedores (proveedores) 
 

Datos a utilizar:   

• Cuenta de acreedor: Acreedor  (proveedor) de la factura pagada en el punto anterior 

• Sociedad: 2300 

• Marcar casilla “Todas las partidas” 

Pulsar “Ejecutar (Intro)” 

Aparecerá la lista de partidas del proveedor.  

 

Por ejemplo: 

 

 

  



Ejercicios SAP   Página 186 de 216 

En este caso, el pago al acreedor está pendiente. Podemos revisar la excepción en el log de 

ejecución creado en la transacción F110: 

 

Vemos que no se ha pagado porque el proveedor no tiene una vía de pago válida y no se le 

puede hacer una transferencia.  

Hay que tener en cuenta que los datos bancarios para los ejercicios son falsos, y solamente se 

usan con objetivos pedagógicos. 
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Deudores  (Clientes) 
 

Las prácticas de este apartado consisten en:   

• Contabilizar factura al deudor/cliente 

• Cobro de la factura (cobro manual) 

• Consultar documento contable generado 
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45. FB70. Contabilizar factura a cliente 
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 2300 

 

Pestaña Datos básicos 

• Deudor: código del cliente al que vamos a cobrar una factura 

• Fecha factura: fecha de la factura. Puede ser la del día. 

• Importe: Importe de la factura (impuestos incluidos) 

• Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos. 

• Ind.impuestos: R4 (IVA repercutido 21%) 

 

Posiciones: 

• Cta.mayor: 191100 (Cuenta mayor de contabilización del “Haber”) 

• Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada 

línea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestaña de Datos básicos. 

• Ind.impuestos: S4 (IVA soportado 21%) 

 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable. 

Por ejemplo: 
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Nótese que en el caso de cliente/deudor, los importes a las cuentas de IVA soportado son 

negativos, mientras que en el caso de proveedor/acreedor son positivos (transacción FB60); es 

una forma de compensar los impuestos. 

Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo será cero. Pulsar el botón 

“Completamente”. 

Al final, aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del documento generado: 
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46. F-28. Cobro de factura a cliente (cobro manual) 
 

Datos a utilizar: 

• Fecha documento: fecha del día 

 

Datos bancarios 

• Cuenta: 572000 (cuenta de mayor) 

• Importe: Importe de la factura a cobrar 

 

Selección de partidas abiertas 

• Cuenta: código del cliente 

 

Pulsar botón “Tratar PAs”. Selección de partidas abiertas según parámetros de selección 

• Selección de la partida abierta a cobrar 

 

Contabilizar (Guardar). 

 

Si no se encuentra ninguna partida abierta, es porque no hay facturas pendientes de cobro. 

Para crear una, puede crearla con la transacción FB70 y guárdela son contabilizar 

“Completamente”. 

Por ejemplo:  
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Al pulsar botón “Tratar PAs”; 

 

 

Seleccionar la partida y Contabilizar (Guardar): 
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47. FB03. Consultar documento contable generado 
 

Datos a utilizar:   

• Número de documento generado en la unidad anterior 

• Sociedad. 2300 

• Ejercicio: 2020 

 

Por ejemplo, para el documento 1400000000: 

 

  



Ejercicios SAP   Página 193 de 216 

Gestión de Caja   
 

Las prácticas de este apartado consisten en:   

• Ingreso 

• Gasto   
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48. FBCJ. Ingreso 
 

Pulsar el botón “Cambiar libro caja”. 

Datos a utilizar:  

• Sociedad: 2300   

• Libro de Caja: 0001 

Pulsar “Intro” 

Pestaña Ingresos efectivo 

• Operación contable: INGRESOS 

• Importe: Importe del ingreso. El alumno informará este campo libremente 

 

Pulsar “Intro” 

• Libro mayor: automáticamente a 600000 (cuenta de mayor correspondiente al ingreso) 

  

Pulsar botón “Contabilizar”. Se puede observar que el saldo ha aumentado en la cantidad 

ingresada (bloque “Visualiz.saldos p.interv.a visual.”) 
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Visualizar el documento contable generado haciendo doble click en la celda StatusDoc y se 

accede directamente a la transacción FB03. 

Por ejemplo: 
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49. FBCJ. Gasto 
 

Pulsar el botón “Cambiar libro caja”. 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 2300   

• Libro de Caja: 0001 

Pulsar “Intro” 

Pestaña Gastos efectivo 

• Operación contable: GASTOS 

• Importe: Importe del ingreso. El alumno informará este campo libremente 

 

Pulsar “Intro” 

• Libro mayor: automáticamente a 600000 (cuenta de mayor correspondiente al gasto) 

Pulsar botón “Contabilizar”. Se puede observar que el saldo ha disminuido en la cantidad 

extraída (bloque “Visualiz.saldos p.interv.a visual.”) 

 

  



Ejercicios SAP   Página 197 de 216 

Visualizar el documento contable generado haciendo doble click en la celda StatusDoc y se 

accede directamente a la transacción FB03. 

Por ejemplo: 
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Estado de Previsión y Posición de Tesorería   
 

Comprende:   

• Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería   

• Actualizar Grupo de Tesorería de Proveedores   

• Actualizar Grupo de Tesorería de Clientes   

• Contabilizar factura del proveedor   

• Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería 

• Contabilizar factura de cliente   

• Visualización de estado de Previsión y Posición de Tesorería 

• Pago de factura del proveedor   

• Visualización de estado de Previsión y Posición de Tesorería 

• Cobro de factura a cliente   

• Visualización de estado de Previsión y Posición de Tesorería 
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50. FF7B. Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería 
 

Datos a utilizar:   

Se utilizan los mismos datos de selección para cada una de las veces que ejecutamos esta 

transacción en esta unidad.   

• Sociedad: 2300   

• Clasificación: R_BANCOS  (posición) a: R_PREVIS (previsión) 

• Visualizar al: fecha del día + 23 (para visualizar las previsiones de facturas cobro/pago a 30 

días) 

• Visualizar en: EUR   

• Graduación: dejar en blanco 

Pulsar “Ejecutar”.  
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Doble click sobre EUR, se pasa a la visualización del detalle en euros. 

Por ejemplo: 
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51. FK02. Actualizar Grupo de Tesorería de Proveedores 
 

Datos a utilizar: 

• Código acreedor (proveedor): Código del acreedor dado de alta para las prácticas 

• Sociedad: 2300 

• Marcar casilla “Gestión de cuenta” 

Pulsar “Intro” 

• Grupo Tesorería: A1 (K-Interior) 

Grabar. Si no hay modificaciones, no se graba nada. 

 

Por ejemplo: 
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52. FD02. Actualizar Grupo de Tesorería de Clientes 
 

Datos a utilizar: 

• Deudor: código del deudor (cliente) dado de alta para las prácticas 

• Sociedad: 2300 

Pulsar “Intro” 

En “Datos de sociedad”, pestaña “Gestión de cuenta” 

• Grupo Tesorería: E7 (D-Alquiler) 

Grabar. Si no hay modificaciones, no se graba nada. 

 

Por ejemplo: 
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53. FB60. Contabilizar factura del proveedor 
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 2300 

 

Pestaña Datos básicos 

• Acreedor: código de acreedor (proveedor) del que vamos a pagar una factura 

• Fecha factura: fecha de la factura enviada por el proveedor. Puede ser la del día 

• Importe: Importe de la factura enviada por el proveedor (impuestos incluidos) 

• Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos 

• Ind.impuestos: S4 (IVA soportado 21%) 

 

Pestaña Pago 

• Cond.pago: ZR02 (dentro de los 30 días sin DPP) 

 

Posiciones: 

• Cta.mayor: 191100 (Cuenta mayor de contabilización del “Debe”) 

• Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada 

línea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestaña de Datos básicos. 

• Ind.impuestos: S4 (IVA soportado 21%) 

 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable 

Por ejemplo: 
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Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo será cero. Pulsar el botón “Registrar de 

forma preliminar”. 

Al final, aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del documento generado: 

 

 

 

54. FF7B. Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería 
 

Con los mismos parámetros de selección que en el punto 50.   

 

 

Se puede comprobar que a 30 días (13.07.2020), que es lo indicado en las condiciones de pago, 

se incrementa los gastos por la previsión en el importe de la factura del proveedor (350,00€ en 

este caso).  
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55. FB70. Contabilizar factura a cliente 
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 2300 

 

Pestaña Datos básicos 

• Deudor: código del cliente al que vamos a cobrar una factura 

• Fecha factura: fecha de la factura. Puede ser la del día. 

• Importe: Importe de la factura (impuestos incluidos) 

• Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos. 

• Ind.impuestos: R4 (IVA repercutido 21%) 

 

Pestaña Pago 

• Cond.pago: ZR02 (dentro de los 30 días sin DPP) 

 

Posiciones: 

• Cta.mayor: 191100 (Cuenta mayor de contabilización del “Haber”) 

• Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada 

línea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestaña de Datos básicos. 

• Ind.impuestos: S4 (IVA soportado 21%) 

 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable. 

Por ejemplo: 
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Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo será cero. Pulsar el botón “Registrar de 

forma preliminar”. 

Al final, aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del documento generado: 

 

 

 

56. FF7B. Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería 
 

Con los mismos parámetros de selección que en el punto 50. 
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Desglosando: 

 

 

Se puede comprobar que a 30 días (13.07.2020), que es lo indicado en las condiciones de pago 

y cobro, se incrementa los gastos por la previsión en el importe de la factura del proveedor 

(350,00€ en este caso) y disminuyen por la previsión en el importe de la factura al cliente 

(400,00€ en este caso), y se reduce la previsión de gasto por la diferencia (50€). 
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57. F-53. Pago de factura del proveedor 
 

Datos a utilizar:   

• Fecha documento: fecha actual + 30 días. Es decir, fecha vencimiento de la factura 

generada en el punto 53. 

• Fecha contab.: la misma que la fecha del documento 

• Período: mes de la fecha contable 

 

Datos bancarios 

• Cuenta: 572000 

• Importe: de la factura a pagar 

• Fecha valor: la misma que la fecha del documento.   

 

Selección de partidas abiertas 

• Cuenta: código del proveedor al que queremos realizar los pagos.  

Pulsar “Grabar” y contabiliza el pago. Puede que aparezca una advertencia por la fecha: pulse 

“Intro” y vuelva pulsar “Grabar”. 

Al final, aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del documento generado: 

 

 

 

58. FF7B. Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería 
 

Con los mismos parámetros de selección que en el punto 50.   
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59. F-28. Cobro de factura a cliente 
 

Datos a utilizar:   

• Fecha documento: fecha actual + 30 días. Es decir, fecha vencimiento de la factura 

generada anteriormente 

• Fecha contab.: la misma que la fecha documento 

 

Datos bancarios 

• Cuenta: 572000 (cuenta de mayor) 

• Importe: Importe de la factura a cobrar 

• Fecha valor: la misma que la fecha documento 

 

Selección de partidas abiertas 

• Cuenta: código del cliente 

 

 

Pulsar botón “Tratar PAs”. Selección de partidas abiertas según parámetros de selección. 

Puede que aparezca el aviso “La fecha del documento es futura: revísela”, pulse “Intro “ y 

continúe. 

• Selección de la partida abierta a pagar 

 

Contabilizar. 

Es posible que aparezca el aviso “No se encontró ninguna partida abierta.” es debido a que el 

cliente no tiene facturas pendientes. Puede crear una, sin contabilizarla, con FB70. 

 

60. FF7B. Visualización del estado de Previsión y Posición de Tesorería 
 

Con los mismos parámetros de selección que en el punto 50.   
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Activos Fijos   
 

Las prácticas de este apartado consisten en:   

• Crear activo Fijo 

• Compra de activo fijo (contabilización) 

• Visualizar datos activo fijo  
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61. AS01. Crear Activo Fijo 
 

Datos a utilizar:   

• Clase activos fijos: 3000 (Mobiliario y enseres)  

• Sociedad: 2300 

• Ctd.de activos fijos iguales: 1 

Pulsar “Intro” 

Pestaña General 

• Denominación: el alumno introducirá una denominación acorde a la clase activo fijo 

seleccionada  

• Cantidad: introducir la cantidad del activo y “UN” (unidades) 

 

Pestaña Dependiente del tiempo 

• Centro de coste: CO0004, o el centro de coste creado por el alumno en la transacción KS01 

 

Grabar. 

Aparecerá en la esquina inferior izquierda el número del activo fijo creado.  

 

Por ejemplo: 
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62. AW01N. Visualizar datos activo fijo 
 

Datos a utilizar:   

• Sociedad: 2300 

• Activo fijo: activo fijo a visualizar 

 

• Visualización de valor adquisición y amortización año actual 

• Visualización de valor de adquisición y valores contabilizados 

• Visualización de amortizaciones anuales 

• Visualización de valores de años de amortización y años pendientes de amortización 
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63. S_PL0_86000028. Balance 
 

Datos a utilizar:   

• Tipo de moneda: 10 (moneda de sociedad) 

• Sociedad: 2300 

 

Selecciones de informes 

• Ledger: 0L (ledger principal) 

• Estr.balance/PyG: BAES (Balance contable España) 

• Año del informe: año en curso 

• Periodo informe de: 01 (enero) 

• Periodo informe a: 12 (a diciembre) 

• Año de comparación: año anterior   

• Periodo comp.de: 01 (enero)  

• Periodo comp.a: 12 (a diciembre) 

Pulsar “Ejecutar“ 

 

Por ejemplo: 

 

 

Nota: La sociedad 2300 inicia su contabilidad en 2020, por lo que las comparaciones con años 

anteriores no será efectiva hasta que haya un histórico. 
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Controlling   
 

Las prácticas de este apartado consisten en:   

• Contabilizar factura a acreedor imputando centro de coste 

• Informes   
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64. FB60. Contabilizar factura acreedor imputando centro de coste 
 

Datos a utilizar: 

• Sociedad: 2300 

 

Pestaña Datos básicos 

• Acreedor: código de acreedor (proveedor) del que vamos a pagar una factura 

• Fecha factura: fecha de la factura enviada por el proveedor 

• Importe: Importe de la factura enviada por el proveedor (impuestos incluidos) 

 

Posiciones: 

• Cta.mayor: 572000 (Cuenta mayor de contabilización del “Debe”) 

• Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada 

línea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestaña de Datos básicos. 

• Centro coste: CO0004, o el centro de coste creado por el alumno en la transacción KS01 

 

Pulsar “Intro” 

Pulsar el botón “Simular” para simular el apunte contable. Por ejemplo: 

 

 

Pulsar el botón “Completamente” para generar el documento contable. 

Por ejemplo: 

 

 



Ejercicios SAP   Página 216 de 216 

65. S_ALR_87013611. Informes 
 

Datos a utilizar:   

• Sociedad CO: 1000 

• Ejercicio: año en curso 

• De período: 01 (enero) 

• A período: 12 (diciembre) 

• Versión plan: 0 (versión plan/real) 

Pulsar “Ejecutar” 

• Visualización de datos de centros de coste 

• Visualización de datos de un centro de coste 

  

Por ejemplo: 

 

 

 

 

 




