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Introduccion

El presente documento tiene por objeto presentar una serie de ejercicios para que el alumno
consiga afianzar los conceptos presentados en el curso multimedia del ERP SAP.

En esta guia de ejercicios aparecen algunas transacciones no descritas en los temas
multimedia, pero se considera interesante incluirlas, tanto por su valor pedagégico en cuanto a
encadenar una serie de transacciones, como para complementar los contenidos del curso.

Es importante realizar los ejercicios en el orden indicado, ya que los resultados de cada
ejercicio seran necesarios para completar ejercicios posteriores. Anote los numeros de los
documentos que vaya creando (cliente, proveedor, material, pedido, etc.).

En los ejercicios se presentard el valor de los campos a introducir o se indicara que el alumno
introduzca el valor a su eleccidn; como por ejemplo, nombre de cliente, direccién, etc.

Dado que el entorno para realizar los ejercicios es un entorno compartido por multiples
usuarios que también realizan sus practicas, es posible que otros usuarios modifiquen algunos
de los valores presentados. Aunque se revisa periddicamente su validez, es posible que
temporalmente algunos de dichos valores no sirvan, por lo que se recomienda la utilizacién del
matchcode para revisar los valores disponibles en ese momento.
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1. XDO1. Crear clientes

Datos a utilizar:

e Grupo de cuentas: debe seleccionar “Solicitantes”
e Sociedad: 1000

e Organizacion de Ventas: 1000

e Canal de distribucion: 10

e Sector: 00

Ventana “Datos generales”, pestaiia “Direccidon”

o Nombre: Deberd informar del nombre del cliente

e Concepto de busqueda: debera informar del concepto por el cual se buscara el cliente, por
ejemplo “nombre”.

e Calle/nimero: debe informar de la calle y nimero.

e (Codigo postal/poblacion: debe informar del cddigo postal y poblacion del cliente.

e Pais: debe informar del pais del cliente.

e Regidn: Debe informar de la provincia del cliente.

e Zona de transporte: Seleccione la zona de transporte correspondiente a la provincia del
cliente.

o Teléfono: Debe informar del teléfono del cliente.

o Teléfono movil: Debe informar del teléfono moévil del cliente. Pulse en el botén “Otros
nameros de teléfono”

Comunicacidn

Idiorna Espafiol - Otras comunicaciones...
Teléfono 666123456 Extensidn | & __]
Fax Extensidn =g
E-mail :prueba@prueba.cor‘d ]E|
Forma comun.std. hd

Linea transm.da

Telebox
e E-mail: Debe informar del e-mail del cliente.
Ventana “Datos generales”, pestaiia “Datos de control”

e N2 ident.fis.1: Debe informar del DNI o NIF del cliente, ya que realiza comprobacién del
mismo, le sugerimos que ponga 12345678Z si no dispone de otro valido.
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Pulsando el botén “Datos de sociedad” se puede acceder a los campos de cuenta y pagos:

Crear cliente: Datos generales

i Otro cliente Datos de sociedad | Datos drea de ventas [ & Datos adicionales envase  Datos adicionales DSD  Datos de drea de ventas DSD

Pestana “Gestidon de cuenta”
e Cuenta asociada: 140000 (Créditos deudores Interior)
e Grupo de tesoreria: Al (K-Interior)

Pestana “Pagos”
e Condiciones de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP —descuento pronto pago-).
e Vias de pago: T (transferencia).

Pulsando el botdn “Datos drea de ventas” puede acceder a los campos del drea de ventas:

Crear cliente: Datos generales

ﬁDtru cliente Datos de sociedad § Datos area de ventas [E) Datos adicionales envase  Datos adicionales DSD  Datos de drea de ventas DSD

Pestafia “Ventas”

e Zona de ventas: 000005 (Central)

e Oficina de ventas: 1010 (Oficina Hamburgo)
e Gr.vendedores: 110 (Gr.H1 Sr. Thomas)

e GrpEstadCliente: 1 (Relevante p. estadistico)

Pestafia “Expedicion”
e Condicién expediciéon: 01 (Tan pronto sea posible)
e (Centro suministrador: 1000 (Plant Hamburg)

Pestafia “Factura”

e Incoterms: FOB (Franco a bordo) y poblacién de incoterms.

e Condiciones de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP -descuento pronto pago-).
e  Grupo imputacién: 01 (Ingresos nacional)

e (Clasificacion fiscal: 1 (Sujeto/a impuestos) en todas las filas

Pestafia “Func.interlocutor”. Al menos debe tener la siguiente fila:
e FR:SO

e Funcion interlocutor: en blanco

e Numero: identificador del deudor/cliente

e Nombre: aparecerd de forma automatica
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[ Deudor Detalles Entono  Sisterma

@ 7|« eae

Visualizar cliente: Datos area de ventas

Tratar Pasara

L_ﬁDtro clignte 69’ Datos generales

Ayuda

Datos de sociedad a Datos adicionales envase

N0 @m

Datos adicionales DSD

Datos de drea de ventas DSD

Deudor 3000001515 Cliente Prueba Prueba Valencia
Organiz.ventas 1000 Frankfurt Alermania
Canal distrib. [10] Ventas cliente final
Sector [oa] Vdlido todos los sec
Ventas | Expedicion | Factura /Func.ilterbultnr
| Funciones de interlocutor |
ER___Funcidn interacutor ___ Nimero Nomhre Denomuinterincutor
~ B

rso 8000001515 [Jinte Prueba Prueba I -

3000001515 Cliente Prueba Prueba
2000001515 Cliente Prueba Prueba
2000001515 Cliente Prueba Prueba

DF Destinatario factura
RP Responsable de pago
DM Destinatario mcia.

ooooFl

Se puede consultar un cliente ya existente con la transaccion XD03; por ejemplo, el cliente

8000001515:

jiente Visualizar: Acceso

= t
Deudor (G2 2000001515 ciente Prueba Prueba
= =
Sociedad 1000 CEPYME SA
| Area de ventas
Organizacidn ventas 1000  Frankfurt Alemania
Canal distribucidn [10] Ventas cliente final
Sector [a0] Vilido todos los sec
Areas de ventas (todas) ‘ I Areas de ventas de cliente... I

Ejercicios SAP
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2. FD32. Deshabilitar limite de crédito del cliente

En el caso de que el cliente tuviera algun limite de crédito, con ésta transaccién se
deshabilitaria.

Datos a utilizar:

e Deudor: el cédigo de cliente dado de alta anteriormente.
e Area control de créditos: 1000 (Control de créditos Europa)
e Marcar casilla “Status”.

Formulario de Limite de crédito:

e Dejar en blanco todos los campos de “Datos internos” y “Datos externos”
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3. XKO01. Crear proveedores

Datos a utilizar:

e Sociedad: 1000
e Organizacion de Compras: 1000
e Grupo de Cuentas: 0002 (Proveedores)

Puede utilizar los iconos de navegacion “Pantalla anterior (F7)” / “Pantalla siguiente (F8)” para
pasar a los siguientes formularios:

Acreedor Crear: Direccidn

o Nombre: Deberd informar del nombre del proveedor.

e Concepto de busqueda: deberd informar del concepto por el cual se buscara el proveedor,
por ejemplo “nombre”.

e (Calle/nimero: debe informar de la calle y nimero

e (Codigo postal/poblacion: debe informar del codigo postal y poblacion del proveedor.

e Pais: debe informar del pais del proveedor.

e Regidn. Debe informar de la provincia del proveedor.

o Teléfono. Debe informar del teléfono del proveedor.

o Teléfono movil. Debe informar del teléfono movil del proveedor.

e E-mail. Debe informar del e-mail del proveedor.

Acreedor Crear: Control
e (Clase impuesto: 01 (IVA Responsable Inscripto)

Acreedor Crear: Pagos

e Datos bancarios. Pais: ES

e Datos bancarios. Clave del banco: 21003210

e Datos bancarios. Cuenta bancaria: 1111444422

e Datos bancarios. CC: 68

e Marcar casilla “Autoriz. Extr.” (al final del registro)

Acreedor Crear: Gestion de cuenta Contabilidad
e Cuenta asociada: 160000 (Proveedores nacional)

Acreedor Crear: Pagos Contabilidad

e Condiciones de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP —descuento pronto pago-)
e Marcar casilla “Verif. fra.dob.”

e \Vias de pago: T (transferencia)

Acreedor Crear: Datos de Compras

e Moneda pedido: EUR

e Condicién de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP)

e Marcar casilla “Verif.fact.base EM’

e Condicién expedicidon: 01 (Tan pronto sea posible). Puede que este campo no aparezca,
segln versiones del GUI.
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Se puede consultar un proveedor ya existente con la transaccién XKO03; por ejemplo, el

proveedor/acreedor 900461, marcando todas las casillas de seleccién, excepto la de

“Retencién de impuestos”:

[E Acreedor Tratar Pasara Detales Entorno  Sistema

@ v« L JOY
Acreedor Visualizar: Acceso
ENES
o e e |
Acreedor 900461 RETRONIC
[— -
Sociedad 1000  CEPYME SA
Organizacidn compras 1000 Training Pur Org

Datos generales

[+| Direccidn

[v| Control

[¥|Pagos

[v|Persona de contacto

Datos de la sociedad
[v|Gestidn de cuenta
[¥|Pagos
[v|Correspondencia

["|Retencidn impuestos

Datos organizacion compras
[¥|Datos de compras

[v|Func.interlocutor

s

Ayuda

P | xko3 >

N0 @F

erpukplm | INS

o

Ejercicios SAP
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4. MMOL1. Crear materiales

Datos a utilizar:

e Ramo: Comercio
e Tipo de material: Mercaderia AEM

Pulsar “Intro”

e Seleccidn de vistas:

o Datos base 1
Datos basicos 2
Clasificacion
Ventas: Datos org. ventas 1
Ventas: Datos org. ventas 2
Ventas: Datos centro/gral.
Comercio exterior: Exportacion
Texto comercial
Compras
Comercio exterior: Importacion
Texto de pedido de compras
Dat.gral.ce./Almcenamiento 1
Dat.gral.ce./Almcenamiento 2
Contabilidad 1

o Contabilidad 2
e Niveles de organizacion

o Centro: 1000

o Almacén: 1020

o Organizacién de Ventas: 1000

o

0O 0O 0O O o 0O o 0o O o0 o

Canal distribucion: 10
Pulsar “Continuar (Intro)”

Datos base 1

e Nombre material: Deberd informar del nombre del material
e Unidad medida base: UN (Unidad)

e Grupo articulos: 01 (Grupo de articulos 01)

e Sector: 00

e Gr.tp.pos.gral.: NORM (posicidon normal)

e Peso bruto: Deberd informar del peso bruto del material

e Unidad de peso: KG

e Peso neto: Debera informar del peso neto del material

Ventas: Org.ventas 1
e Datos de impuestos, marcar todos los paises con:
o Clasificacion fiscal: 1 (Impuesto completo)

Ventas: Org.ventas 2
e Gr.estadistica mat.: 1 (Relevante estadist.)
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e Gr.imputacion mat.: 01 (mercaderias)
e Gr.tipos pos.gral.: NORM (posicién normal)
e Grupo tipos posicion: NORM (posicién normal)

Ventas: Gral./Centro

e Grp.porte mat.: 01

e Verif.disponibilidad: 01 (necesidad diaria)
e Marcar casilla “Sujeto-lote”

e GrTransp. : 0001 (En palets)

e GrupoCarga: 0001 (Grua)

Compras
e Grupo de compras: LO1

Com.ext.:Importacion
e Pais origen: ES

Contabilidad 1
e Periodo del mes/afio correspondiente
o Cat. valoracién: 3100
o CatValorPedClte: 3100
o Precio estandar: introduzca un importe

Al grabar el material y obtendra el nimero de documento asignado a dicho material.

Ejercicios SAP
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Se puede consultar un material ya existente con la transaccién MMO03; por ejemplo, para el
“Seleccién de vistas” y “Niveles de organizacion”

material 7530, repetir los criterios de
utilizados en la creacién:

[ Materil

@ | «

Tratar  Pasara  Enftorno

Sisterna

L AW

Ayuda

Visualizar material 7530 (Mercaderia AEM)

I = Datos adicionales

& Niveles organizacidn

il

@ Datosbase 1 | @ Datos bsicos 2

(&

Ventas: Org.ventas 1

/" @ Ventas: Or... ||

[7530

N 1T N 1
Material ) I_I'«'Iats.-nal de prueba 7530| J
£ s
| Datos generales
Unidad medida base s Unidad Grupo articulos 0l
| e | | e |
Nerraterial antiguo Grupo art. ext.
Sector [aa] Labor/Oficina
| . | - | . |
Esquema contingente Jquia.productos
™ 1
Status mat.todos ce. Vilido de
[ val.pardm.validez Gr.tp.pos.gral. NOBM  Posicién normal
| Grupo de autoriz. material
Grupo autorizaciones
| Dimensiones/EAN
Peso bruto 0,500 Unidad de peso EG
| PO — |
Peso neto 0,500
Volumen 0,000 Unidad volumen
Tamafio/Dimensidn [ |
| Datos material de embalgje
Gr.materiales ME
Mat.ref.norma embal.
| Textos de datos bdsicos
Idiormas actualiz.: 0 Eﬁ Txt.dat.bdsicos Idiorma:
g [» | MMD3 ~ | erpukpltm | INS

O,

Ejercicios SAP
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5. VCH1. Determinacion automatica de lotes

Datos a utilizar:

e C(Clase estrategia: SDO1 (Seleccién Fixe)

En ventana flotante:
e Marcar casilla “Material”

En formulario/listado

e Material. Codigo de material dado de alta anteriormente
e (Ctd.particiones lote: 999

e Propuesta cantidades: 1
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6. VK11. Precio de venta

Datos a utilizar:
e (Clase de condicién: PROO (Precio)

En ventana flotante:
e Marcar casilla “Material c/stat.liberacion)

En formulario/listado:

e Organizacion ventas: 1000

e Canal distribucién: 10

e Material. Cédigo de material dado de alta anteriormente
e Importe: introducir el precio de venta

e Un.:EUR

e Diasvalor:0

Puede consultar el precio de venta de los materiales con la transaccidon VK13, utilizando las
mismas condiciones que en la creacién; por ejemplo, para el material 7530:

[ Condicion Tratar Pasara Detalles Entorno  Determinacidn de precio  Sistema  Ayuda W
] 7|« eae otan 8 ew

Visualizar Precio (PROQ): Entrada rapida

&dE kL & B Bl Pa | a2 D

Organizacidn ventas 1000 Frankfurt Alemania
Canal distribucidn 10 Ventas diente final
Vilido el 06.11.2019

Material ¢/stat.iberacidn

Material S Denominacién S.. Importe Un. por UM R..R..|Vildo de a Lu.|Coi Eu| T E..| Co.... |FeVsT]
7530 [Materﬂl de pri.ieha 7530 j 5,00 EUR 1UN C 06.11.2018 31.12.999% (] [ OO —
“ “»
B (7B 1/1
g I | VK13 ¥ | erpukplm | INS =
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7. FS00. Crear cuentas de mayor

Creara dos cuentas de mayor que utilizara posteriormente.

Datos a utilizar:

Cta.mayor: comprendida entre el rango 5720000 y 5729999
Sociedad: 1000

Pulsar botdn “Crear”:

] (]

El |D con modelo | |E| |ﬁ|

Tipo/Denominacion

Grupo de Cuentas: Ctas. de mayor generales SAKO

Marcar casilla “Cuenta de balance”

Texto breve: Nombre de la cuenta en formato breve. Proponemos que ponga una cuenta
de banco

Texto explicativo: Nombre de la cuenta. Proponemos que ponga una cuenta de banco
N2 cuenta de grupo: 110100 (Caja)

Datos de control

Marcar casilla “Saldos sélo en moneda local’”
Marcar casilla “Gestidn partidas abiertas”
Marcar casilla “Visualizaciéon part.indiv.”
Clave de clasificacion: 001 (Fe.contabilizacién)

Entrada/Banco/Inter.

Grupo status campo: G001 (Generales -con texto, asignacidn-)
Nivel de tesoreria: B5 (Otras contab. intermedias)
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8. KSO01. Crear centros de coste

Datos a utilizar:

e Sociedad CO: 1000

e Centro de coste: comprendido entre el rango CO0002 y CO9999

e Denominacién: Nombre del centro de coste. Proponemos que ponga el nombre de un
departamento

e Descripcidn: Descripcion del centro de coste

e Responsable: Nombre del responsable

e (Clase centro de coste: G (Logistica)

e Areade jerarquia: H23-1000 (IDES Espafia)

e Sociedad: 1000

e Division: 0001 (Division 0001)

e Moneda: EUR

e Centro de beneficio: CEBO01
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Procesos de Compra y Venta.

Se presenta una sintesis de los procesos de Compra y de Venta a realizar a continuacion.
Proponemos como prdacticas los siguientes procesos:

e Proceso completo de Compra de 2 materiales a dos proveedores distintos.

e Proceso completo de Venta de los materiales comprados. Sugerimos que se vendan 2
materiales a un mismo cliente.

e Un cliente nos devuelve materiales en mal estado.

e Esos mismos materiales se los devolvemos a nuestro proveedor.

e Obtener informes tanto de Logistica (Ventas y Distribucién) como de Compras.

Todos los datos a utilizar de datos maestros (proveedores, materiales y clientes) deben ser
creados por el alumno segun las indicaciones de los ejercicios anteriores.

Proceso de Compra

Las practicas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de compra, realizando
las siguientes transacciones:

e (Crear pedidos de compra

e Liberacidn de pedidos de compra

e Consultar/Imprimir pedido de compra
e Entrada de mercancias

e Recepcion de la factura del proveedor
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9. ME21N. Crear pedido de compra

Datos a utilizar:

e Proveedor: cddigo de proveedor creado por el alumno

Pestana Dat.org.:

e QOrg.compras: 1000
e Grupo compras: 10
e Sociedad: 1000

Pestafia Entrega/Factura:
e Cond.pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP)
e Moneda: EUR

Posiciones

e  Material: codigo del material creado por el alumno

e (Ctd.pedido: cantidad del pedido (informar libremente). Proponemos que sea mayor o igual
a 100 unidades.

e UMP (Unidad Medida Pedido): UN

e Tp.fecha: D

e Fe.entrega: (informar libremente; por ejemplo, al dia siguiente de la fecha del documento)

e Prc.neto (precio neto): no introducir, se calcula automaticamente.

e Moneda: EUR

e Por:1l

e (PP (Ctd.precio pedido): UN

e Grupoart.: 01

e Centro: 1000

e Almacén: 1020

Detalle posicidn. Pestafia Condiciones:

e CICd: PBOO (Precio bruto)

e Importe: del material, informar libremente. Debe ser légico con el material creado y con el
precio de venta asignado (transaccion VK11). Precio por unidad.

e Mon.: EUR
e Por:1l
e UM:UN

e Valor condicidn: importe total (precio de producto x cantidad)

Detalle posicion. Pestafia Import:
e (Categorizacion legal
o N2 mcia./N2 cod.imp.: 85291012

e Origen/Destino/Paises participantes

o Pais de origen: ES
o Procedimiento import: 10000 (Exportacidn sin proc.anterior)
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Utilice ME23N para revisar el pedido; por ejemplo, el pedido 4500041812

[ Pedido Tratar Pasara  Entomo

@ | v o« eae
Pedido estandar 4500041812 creado por USERFYO07

Sistema

Ayuda

i

Resumen documento activo [™ 5% ¥ | aRVisualzacion de impresién

- = FErTrEYerTE|
Pedido estandar *|/4500041812 Proveedor

| Cabecera

t=|Bs.pos |1 [P |Materal Txt.brv.

[ Jwo 1530

|
Lo e el

Material de prueba 7530

HE %

Mensajes El ﬁPammetriz.persona\

|o00461 RETRONIC

Ctd.pedido

1
B @ak) CE =] B
Posicidn ‘[ 10 ] 7530, Material de prueba 7530

U... T Fe.entrega

100UN D 07.11.2019

=]

| Facha doc.

06.11.2019
Prc.neto Mon... por
5,00EUR 1

Grabar como modelo

CPP Grupo art.
UM Grupo articu =

-

“Factura /cundic‘nnu ], Imputacion  ~ Textos | Direccién entrega | Confirmaciones | Import - Control de condicidn }'E[H =l

Vista |1 Elementos de precio: Tabla v| [«

Elem.precio
L. CIcd  Denominacidn
" | @e800 Precio bruto
Valor neto incl.desc
alor neto incl.IVA
[E FRE1 Porte absoluto
B FRC1 Porte/cantidad

[@ sxT0 DPP
Precio efectivo
— T _’—l .
| | \L _[Flor mercancia paso
i

Importe

5,00
5,00
5,00
0,00
0,00

0,000
5,00
0,00

Cantidad 1000 | Neto s0 °
por UM Valor condicidn Mon. |Status ConCon Comp.ATO/MTS m
1UN 500,00 EUR 1
1UN 500,00 EUR 1
1UN 500,00 EUR 1
0,00 EUR 0
1UN 0,00 EUR 1
0,00 EUR i
LUN 500,00 EUR 1 a
1UN 0,00 EUR 1 ~la
0 -
4
g b | ME23N ~ | erpukpltm | INS o
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10.ME29N. Liberacidn individual del pedido de compra

Si va a realizar una liberacidén colectiva o masiva de pedidos de compra, puede utilizar Ia
transaccion ME28 (liberacion colectiva).

La liberacion de un pedido de compra se produce si hay alguna estrategia de liberacidn, esto
es, si hay algun requisito que debe cumplir el pedido para su liberacion, por ejemplo, si
sobrepasa determinada cantidad o precio; entonces debe ser aprobado (liberado) por un
superior. Si no hay requisito, no seria necesario "liberar" el pedido y aparecerd el mensaje de
advertencia (no de error) “No se puede liberar el documento de compras xxxxxxx”, en cuyo
caso, puede continuar con el siguiente ejercicio.

Datos a utilizar:

e (Cddigo liberacion: 01
e Marcar casilla “lista con posiciones”
e Marcary “liberar” el nimero de pedido de compra creado por el alumno
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11.ME9F. Consulta/Impresion del pedido de compra

Datos a utilizar:

e Numero de documento: Nimero de pedido de compra creado por el alumno

Por ejemplo, el pedido 4500041783:

[E Texto Tratar Pasara Detalles Sistema  Ayuda

V] M e e DO N0 ew

Vista de impresion para LOCL pagina 00001 de 00001

Pedido
Proveedor Prueba Prueba
C/ de la Prueba 3 Nimero  pedido/izchs
28001 Madrid 4500041783 / 04.11.2019

Persona  de  contacto/Tel.

GRUPCO DE COMPEAS

Su n® provesdor en nuestrs empr.

8000002237

Sirvase suministrar a: Fecha de entrega Day 04.11.201%
Werk Hamburg

Alsterdorfer Strasse 13

D-22299 HAMBURG-ALSTERDORF

MonedaEUR
Fos. Material Denominacidn
Ctd.pedido Unidad Precio por unidad Valor neto
00010 7456 Material de prueba 1
1.000 Unidad 55,00 55.000,00
0,00
Valor neto total sin IVA EUR 55.000,00
SAP4 [ | MES9F ¥ | erpukpltm | INS =
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12.MIGO. Entrada de mercancias

Datos a utilizar:

e Seleccionar “Entrada de mercancias”
e Seleccionar “Pedido”
e Numero de pedido creado por el alumno.

e Nota de entrega: informar libremente. Corresponde con el nimero de albaran que envia el

proveedor

e Marcar casilla “impresidn mediante control mensajes”

[© Entrada de mercancias  Opciones  Sistema  Ayuda w_
] -]« e o Dhad SR e
@ |.| Entrada de mercancias Pedido - USERFYO7
Activar resumen | [} | Retener Verfica [i]Ayuda
Entrada de mercan... ¥ | [Pedido ~| 4500041723 Centro ea ] EM Entrada mrcs. | 101] | =
"= _General | Proveedor | 82 | MIGO BADI (ejernplo)
Fecha documento [04.11.2018 Nota de entrega
‘ Fecha contab. 04.11.2019) Carta de porte Txt.cabec.
= Vale indwidual - VallAcompMrcias
L ]
Impresion mediante control mensajes
Lined = = G OK Ctd.en UME U... Almacén Lote Clvaloracién |Cl... s Tipo de stocks [T
0 i
FelE

[t Miateral | cta. | se

¥

> MIGO_GR ¥ ' erpukpm = INS

Pulsar “Ejecutar” para mostrar los datos del pedido.

Si se solicita Almacén, indicar 1020.

Datos detalle de la posicién:

e Pestaia Lote

o Lote de proveedor: informar libremente.

en el proceso de ventas

e Pestafia MIGO BADI (ejemplo):
o Cantidadext.: 1
o UM externa: UN

Ejercicios SAP
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e Marcar casilla “posicion ok”
[E Entrada de mercancias  Opciones  Sstema  Ayuda w
o - «Hee@ chi fnpH HaH e
Entrada de mercancias Pedido 4500041810 - USERFYO7

Activar resumen | [] | Retener Verificar Contabizar | [1]Ayuda

Entrada de mercan.. v| |Pedido i Centro (P/@ i) EM Entrada mrcias.  |101] |

General Proveedor &2 | MIGO BADI (ejemplo)

Fecha documento |06.11.201% Nota de entrega ALBA12345 Proveedor RETRONIC
Fecha contab. 06.11.201%5 Carta de porte Txt.cabec.
= [v] | vale individual - ValeAcompMrcias
Linea |D.. Almacén Lote Clvaloracién Cl... S Tipo de stocks | Ce. S... |Cliente
\_lsturage location 101 + Libre utili. ¥ Plant Hamb.. -
4 4
TS [ eorer B _contend
laterial - Ctd. atos pedido | Inter. | Lote | Imputacion jempl
=) Material Ctd. Se Dat did Interl Lot Imputacici MIGO BADI lo)
==n . T
Clase de movimiento LLLUIJ + EM Entrada mrcias. Tipo de stocks Libre utiizacion ~ «
centro Phant Hamburg 1000
Almacén storage location 1020
Dest.mercanc
Puesto descarga
Texto
[/|Posicion OK Linea 1
[SARg b | MIGO_GR ™ | erpukpttm | INS =

Pulsar botén “Verificar” para comprobar que esta todo correcto. Si no, corregir.

Entrada de mercancias Pedido 4500041783 - TSTSY08

Activar resumen 0 Retener Contabiizar | [L] Ayuda

Entrada de mercan.. = |Pedido v Centro 1000 @ il EM Entrada mrcias. | 101

Si no hay mensajes de error (en rojo), aparecerd una ventana flotante:

[E Visualizar logs 3
Tip| Pos|Texto de mensaje TXEx|

A Introduzca un numerc en la imagen externa

] 1|ELl lote 0000001344 se estéd creando

VA 1|Valoracidn de caracteristica de lote incompleta '.:"g_}‘.'

e torractn i (1)) 300 ) 25 Vot e vt ot 5 (51 i 8.0 180 )15 28 1) e |0

Ky

Anotar el nimero de lote que se estd generando: 1344 en este caso. En algunos casos no
aparece el numero de lote. Se podra recuperar cuando sea necesario utilizando el matchcode.

Pulsar botdn “Contabilizar”

Entrada de mercancias Pedido 4500041783 - TSTSY08

Activar resumen 0 Retener Verificar | Contabilzar | [i]Ayuda

Entrada de mercan.. = |Pedido v Centro 1000 @] il EM Entrada mrcias. | 101
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Aparecera en la esquina inferior izquierda el mensaje con el nimero de documento generado:

B3

Documento material 5000004175 contabilzado

Puede comprobar el stock del material con la transaccion MB52, seleccionando el material, en

este caso, el 7456 y pulsar “Ejecutar”:

[E Lsta TIratar Pasara Qpciones Sistema  Ayuda

o cHeee 2R DDLD O 0%

L
Visualizar stocks en almacén por material
HE&TY E% BT HEw G WP

Nimero de material Texto breve de material Ce. Nombre 1 v
Alm. Alr Libre utilizacion UMB Trans./Trasl. En control calidad Stock no libre Blogqueado Devoluciones
Valor total Mon. Valor total WValor total Valor total Valor total Valor total
7456 Material de prueba 1 1000 Plant Hamburg
0lo00 o Q 0 Q 0 Q
0,00 EUR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1020 1.000 UN o 0 o 0 o
58.000,00 EUR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
* Total
5§.000,00 EUR 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[SAR4 I | MBS2 ™ | erpukpltm | INS =

Observamos que en el almacén 1020 hay 1.000 unidades de libre disposicién del material

7456, con un valor de 58.000€.

Ejercicios SAP
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13.MIRO. Recepcion de factura del proveedor

Datos a utilizar:

e Sociedad: 1000

e Actividad: Factura

e Fecha factura: fecha del dia

o Referencia: informar libremente. Corresponde con el nimero de factura que envia el
proveedor

e |mporte: a partir del pedido de compra, es el importe neto del pedido + 21% del IVA

e Marcar casilla “Calc. Impuestos”

Pestafia Referencia a pedido
e Seleccionar “Pedido/Plan de entregas”
e Numero de pedido creado por el alumno.
e Enlalinea del pedido
o Ind.impuestos: VA (21% domestic input tax)

Pulsar el botén “Simular” para simular el apunte contable:

Anadir factura recibida: Sociedad 1000

Estr.pedido activa  Pool trabajo on 4 | Retene E Mensaies [Llayuda @NF

Aparecera una ventana flotante, indicando los apuntes contables que se van a realizar
automaticamente:

[= Simular documento en EUR (Moneda del documento) x

Posicidn C Libro rmayor | Cta/Mat/ ActF/Acr Importe Mo... Doc.compras Posi... |1... CddJurisd Fecha fiscal |Div... Ceiff]
ul

L !lJK 160000 Proveedor Prueba Pru.. 66.550, 00— EUR R4 9300 -
25191100 Compensacidn EM/RF -. 55.000,00 EUR 4500041783 10 R4 9900 v
35 175000 IVA repercutido 11.550,00 EUR R4

-
4“0 “»
Debe 66.550,00 Haber 66.550,00 Saldo 0,00

Atrds E| Contabilzar ]E‘ Moneda de visualizacidn I@

Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo serda cero. Pulse el botén de
“Contabilizar”.

Al final, aparecerd en la esquina inferior izquierda el nimero del documento generado:

Se ha creado doc.M® 5105610678
_-—— |
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Proceso de Venta

Las prdcticas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de venta y realizar las

siguientes transacciones:

e Crear pedido de venta

e Consulta/Impresion del pedido de venta
e Creacion de la entrega

e Verificacion de lote

e Picking sin WM

e Contabilizacion de la entrega

e Impresion nota de entrega

e Facturacion

e Impresion factura

e Listar movimientos del material

Ejercicios SAP
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14.VAO1. Crear pedido de venta

Datos a utilizar:

e C(Clase de pedido: TA (pedido estandar)
e Organizacion de ventas: 1000

e Canal de distribucion: 10

e Sector: 00

e Oficina de ventas: 1000

e  Grupo de vendedores: 101

Pulsar “Intro”

e Solicitante: Cddigo cliente. Cliente creado por el alumno para el drea de ventas:
organizacién de ventas 1000, canal de distribucién 10, sector 00

e Numero pedido cliente: Informar libremente.

o Fecha de pedido: informar la del dia

Proponemos que existan 2 lineas de pedido de venta, correspondientes a 2 materiales de los
que se disponga stock.

Pestafia Detalle posicion

e Material: Material creado por el alumno y utilizado en el proceso de compras (para que
haya stock)

e (Cantidad de pedido: informar libremente. Debe ser menor o igual al stock.

e Lote: introducir el nimero de lote generado en la entrada de material. Se puede utilizar el
matchcode para buscar un lote asociado al material y centro.

Puede aparecer el mensaje. Continuar y grabar el documento.

[E Informacidn X

=
Ii‘ I_Error en la regla de derivacidn. Véase texto
explicativo.

Al grabar, puede aparecer:

[E Grabar documento incompleto 3

El documento aln esta incompleto

éDesea grabar el documento incompleto o tratar los datos?

Grabar ‘ I Tratar ‘ IX Cancelar
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Pulsar el botdn de “Tratar” y aparecera una lista con los datos incompletos:

[ Docventas Tratar Pasara Entomo  Sistema  Ayuda
V] -]« @ Ll =
Crear Pedido estandar: Log de datos incompletos

& B & | completar datos

Crear Pedido estandar: Log de datos incompletos

Solicitante 8000001515 Cliente Prueba Prueba

Aiin debe completar los datos siguentes

Posicign Descripcidn breve Datos incompletos
[ 1
10

Ndmero de objeto PA
L d|

4

[> | vAD1 ~ | erpukpitm | OVR

Seleccionar la linea y pulsar el botén “Completar datos”, por ejemplo: falta Nimero de objeto
PA:

[& Docventa Tratar Pasara Entomo  Sistema  Ayuda

] -« [ =l =
Crear Pedidk andar: Datos de 7
»
Posicién 10 Tipo posicién TAN | Posicién normal
Materal 7530 Materizl de prueba 7530
" Imputacidn
Imputacin
Division 9500,
—rn
Orden | o

CeBe Objeto PA

Elemento PEP

Datos relevantes para cilculo de costes

Esquema de cilculo coes CToWMOCTE NPog. Tosapos

Clave de recargo

¢

Datos faltantes: Nimero de objeto PA | vaDl ¥  erpukpltm | OVR

Pestafia Imputacion
e CeBe:9999
e Objeto PA: pulsar en el botdn de la flecha
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[E Imputacién en objeto PA

* [= Ayudas para entrada Caracteristica Val.caracteris. Texto -
» [ Ayudas p.entrada central Cliente 18000001515 Cliente Prueba Pru
~ BS Ms ayudas p.entrada Articulo 17530 Material de prueba

Clse factura [F2 ] Factura (F2)
Orden L _|

Sociedad 1000 CEPYME SA
Centro [1oo0] Plant Hamburg
Divisign [gg00] Gestion/otros
Organiz.ventas [1oo0] Frankfurt Alemania
Canal distrib. [10] Ventas dliente fin
Sector [aa] vilido todos los s

| E—— |

Elernento PEP

Objeto de coste [
CeBe |ggag CeBe ficticio

e

L 0 CeBe interl.
Grupo articulos [ .

[## continuar || Derivacidn || Borrar imputacion |[3€ Cancefar

En ventana flotante “Imputacién en objeto PA”
e Grupo articulos: 01

e Zona de ventas: 000001

e Indicador interno: E

Pulsar botén “Continuar” y luego el botén “Atrds F3”.

El documento ya estara completo. Grabar el documento (generard el nimero de pedido de

venta).

[ Docwenta Tratar Pasara Detalles Entono  Sistema  Ayuda w
] r«H ekae fhad A0 e

Crear Pedido estandar: Resumen
o & L8 & @ £ firedidos B ZiDocuments

Pedido estindar | Valor neto [ 132,00 e |
—_——

Solicitante 3000001515 Cliente Prueba Prueba / C/ de 3 Prueba 20 / 46001 Valencia @

Destinat.mcia. |2000001515| Cliente Prueba Prueba / C/ de Iz Prueba 20 / 46001 Valencia

N° ped.cliente | Fecha de pedido |

Ventas ]— Resurmen de posidones | Detalle posicign | Solictante | Aprovisionamiento -+ Expedicidn | Entrada rdpida it =]

Fe.pref.entrg. o] [0g.11.2019 Centro sumin. []
["Entrega compl. Peso total | 2es |
Blogueo entrega | ~ | Volumen | 0,000 ]
Bloqueo factura | ~|Facha de precio  [09.11.201%
Tarjets de pago | Fin de validez |
Céd.verif.tar. |
Condic.pago [ooo1] Cond. especiales p.. Incoterms 'ﬁhpobtaciﬁn de incoterms
Motivo pedido | - -
Posiciones (todas)
Pos. Material PI... PosSup |F 13 fecha Ce. Lote Cicd  Importe Mon. |Prc.neto por L
107530 D 09.11.2019 1000 0000001343 EROO 5,00 EUR 33,00 iu
I D 09.11.2019
D 09.11.2018
D 09.11.2018 a
D 09.11.2018 -
4 L

%5 Grupo E

0,

| [ Documento completo. | E‘ P4 > | vAD1l ¥ erpukplm | OVR
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15.VAO03. Consultar/Imprimir pedido de venta

Puede consultar/imprimir el pedido de venta creado.
Datos a utilizar:

e Numero de pedido de venta creado por el alumno
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16.VL10. Creacion de la entrega

Datos a utilizar:

e Pto.expedic./Pto.recepcién: 1000
e Borrar intervalo de fechas de seleccién
e Destinatario mcia.: cddigo del cliente solicitante

Pulsar botén “Ejecutar”
[E Lista Tratar Pasara Opciones  Sisterma Ayuda w
© v« @@ =/ HEo @

Operaciones pronto envio: Pedidos cliente, visual.rapida
) Oodoge [Fonde B2t P EHE R =2 F P ERWETE THEHE S @ T

Serraforo Sal.mcias. | PrioE | Destinat. Ruta Causante| Bruto Un Volumen UV
| opo 112112019 8000001515 17405 2,500 KG
gy I VL10 ¥ | erpukplm | OVR =)

Seleccionar las posiciones del pedido que correspondan con el pedido creado anteriormente.
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Pulsar botén “Didlogo”:

[& Entrega de salida  Tratar Pasara

@ l«H eae

Entrega Crear: Resumen
& ﬁﬁ i:}

Entrega salida

[ Pr—— R
Dest.mercancias §000001515| |=

Entorno

& B 3 B g P | Contabilizar SM

Fecha documento
Cliente Prueba Prueba / C/ de fa Prueba 20 / 46001 Valencia

Funciones siguientes

Ayuda

ARk DN N0 0=

| P —— |
0%.11.201%

Visualizar llamadas JIT

Resumen de posiciones ]' Picking /" Transporte " Resumen de status | Datos movimientos mercancias
SM planificada [12.11.2018] [00:0.) Peso total 2,500 [ |
| |
Sal.mcia.real 00:00 Cantidad bultos
Posiciones (todas)
Pos Material Ctd.entreg. UM | Denomin. L.. Tp...|5|5 Lote
10 7530 5 UM Material de prueba 7530 DIAN A -
T = -
] B %
LI i
I@ Particidn lote I I? Pos.principales IE" Pos.(todas) I |:|
SAP4 b | VLOIN ¥ | erpukpltm | OVR =

Nota: también se puede realizar una entrega individual, utilizando la transacciéon VLO1N.

Pestafia Picking

e Alm.: 1020 (almacén del material)

Al grabar el documento, se mostrara el nimero de entrega en la esquina inferior izquierda:

Ejercicios SAP
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17.VLO2N / VLO3N . Verificacion de lotes y Picking sin WM. Consulta
en entregas.

Datos a utilizar:

e Numero de entrega creada anteriormente

Pestafia Picking
e (Ctd.picking: cantidad de entrega de mercancias, igual que la cantidad de entrega en cada
una de las lineas de la entrega.

e Lote: seleccionar el lote del material. Puede utilizar el matchcode para ver los lotes del
material.

Seleccionar la opcién de menu: Tratar > Confirmar orden de picking > Posiciones (todas)

[& Entrega de salida | Iratar | Pasara Detalles Entomno  Funciones siguientes  Sistema  Ayuda w
@ Embalar Shift+6 | N850 @
Tomar ctd.a embalar como ctd.entrega
fﬂm Tomar ctd.picking como ctd.entrega
. Confirmar orden de picking 3 Posiciones (todas)
P Ow B
Verificar distrib.doc./doc.distribuido Puosiciones marcadas
Entrega salida Control de mercancias peligrosas  Shift+F11 019
Dest.mercancias Contabilizar SM Shift+F8 Prueba 20 / 46001 Valencia
Log de errores
.~ Resumen de posic Datos incompletos Shift+Fg en de status " Datos movimientos mercancias
Cancelar Fi2
5M planificada L1 o e 5= 4 g PESTTOTAT 2,500 KG
Sal.mcfa.real 09.11.2019| 00:00 Cantidad bultos
Posiciones (todas)
Pos Material Ctd.entreg. UM Denomin. L. Tp... 5|5 Lote Clvalor. Ctd.pend.
r o=
pLi) 1530 J UN Materizl de prueba 7530 D'IAN A 0000001343 5 =
i L
I@ Particion lote I l? Pos.principales IE" Pos.(todas) I |:|
Posicién confirmada |SAP, [> | VLO3N ¥ | erpukpltm | OVR =

Pulsar botén “Contabilizar SM”, mostrara mensaje de entrega en la esquina inferior izquierda
(por ejemplo):

Entrega 80018867 grabado
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18.VL060. Salida de mercancias

Si no ha contabilizado la salida en VLO3N. Datos a utilizar:

e Pulsar el botdn “p. sal. Mercancias”
e Pto. Expedicién: 1000

Pulsar botén “Ejecutar”

[E Lista Tratar Pasara Opciones Funconessiguientes Entorno  Sitema  Ayuda w
] ]« ece ehi DDhoH 58 oW

Salida de mercancias para suministros a contabilizar

3 [E vista de posicion & T Contabilzar saiida mercancias H4 rM EEHE &5 F HEEE
Entrega Sal.mcias.|Ruta |[Destinat. |Nombre destinataric de mercancias Soliec. Nombre del sclicitante g
=
| g0o1gees | 12.11.2019 8000001405 | Jorge Soria 8000001405 | Jorge Soria
4 i
SAPg > | VLOBO * | erpukpltm ' OVR =

Seleccionar la entrega y pulsar el botén “Contabilizar salida de mercancias”.

[ Lista Tratar Pasara Opciones Funciones siguientes  Entorno  Sistema  Ayuda w

. - -
© -« Qe SRR ONLaH AR oW
Salida de mercancias para inistros a tabilizar
43 [5] vista de posicién & T3 Contabilzar salida mercancias Hdad p M EEREE 25 F EEGg
Entrega Sal.mcias. |[Ruta |Destinac. |Nombre destinatario de mercancias Solic. Nombre del solicitante ~
[jsooisses | 12.11. 2019 2000001405 | Jorge Soria 2000001405 Jorge Soria
0 0
1 movimientos de mercancias correctos, 0 erréneos t:. D4 @ b | VL060 ~ | erpukpltm | OVR =
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19.VFO04. Factura a cliente

Datos a utilizar:

e Documento comercial: nUmero de entrega creada anteriormente.

Pulsar “Ejecutar”

[E Factura Tratar Pasara Lista QOpcones Entomo  Sistema  Ayuda

[ ME ea® =i
Tratar pool de facturacion
A v L@ ESTFTEETFE [ Factura indwidual

ClFac|PRec Documento |(Dis Se
ES 80018866 10 00

0 em

Factura colectiva  Factura colectiva/Diglogo

S TpFac Orgvt Fecha factura |Solicitante
1 701106 Cliente Prueba Prueba Valencia

Tp.DC Direccién/ Wombre del solicitante LugSelPed. Crit.clas..

M™IX L 1000 09.11.2019 8000001515 F2

[ | vFD4 ¥ | erpukplm | OVR

[ Y A

Seleccionar la fila. Pulsar “Factura individual”. Se podra ver un resumen contable por posicidn

[ Factura Trater Pasara Entomo  Sisterna  Ayuda
o v] « eee onan NP ew
Factura (F2) (F2) Simular: Resumen, posiciones de factura
Documentos de facturacion (2!
LFactma (F2) ¥ | 5000000001 Valor neto 165,00 EUR
pagador 2000001515 Cliente Prueba Prueba / ¢/ de fa Prueba 20 / 46001
Fecha factura 09.11.2019
B/ Pos. Denominacion Ctd.facturada UM Valor neto Material Impte.impuesto
10 Material de prueba 7530 SUN 165,00 7530 24,75 =
a2 4>
E- P4 [ | VFO1 ~ | erpukplm | OVR

0
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Al grabar el documento, en la esquina inferior izquierda aparecera el nimero de documento
(factura) grabado:

Documento 90040218 grabado
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20.VF03. Impresion de la factura a cliente

Datos a utilizar:

e Factura: Numero de factura creada anteriormente.

Pulsar “Intro”

[5 Factura Tratar Pasara Entorno  Sisterma  Ayuda

@ | MBS eae DhO N0 0%

Factura (F2) 90040218 (F2) Visualizar: Resumen, posiciones de factur

[F> JiFinanzas Documentos de facturacisn (=)

;'_Factura (F2) ~| 50040218 | valor neto [ 165,05 |EUR |
T
Pagador 2000001515 Cliente Prueba Prueba / C/ de la Prueba 20 / 46001 ..
(FrSETEETET|
Fecha factura 09.11.2019
B Pos. Denominacién Ctd.facturada UM |Valor neto Material Impte.impuesto
10 Material de prueba 7530 s5un 165,05 7530 24,75 —
o < <
grr b | VFO3 ¥ erpukpltm | OVR =
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21.MB51. Listado de movimientos de material

Datos a utilizar:

e Material: cddigo del material

Mostrara una lista de documentos de entrada (compras) y de salida (ventas) del material:

[E Lista Tratar Pasara Opciones Entorno  Sistema  Ayuda w

@] Cl«U ee@ ik DDNAH TR 0=
Lista documentos material

K4 > | EFLNESET DM S B i bz

Material Texto breve de material Ce. Nombre 1 e
Alm. CMv E Doc.mat. Pos Fe.contab. Ctd.en UM entrada UME
7530 Material de prueba 73530 1000 Flant Hamburg
1020 €01 49000085878 1 0%.11.201% 5- UN
1020 €01 49000085877 1 0%.11.201% 2- N
1020 &01 4900008975 1 02.11.2019 10- TH
1020 101 5000004174 1 07.11.201% 100 UW
-
-
SAP4 [» | MB51 ¥ | erpukpltm | OVR =
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Proceso de Devolucion del cliente

Las prdcticas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de devolucidn de venta y
realizar las siguientes transacciones:

e El cliente nos devuelve un pedido: Crear pedido de devolucion de venta.
e Consulta/Impresion del pedido de venta

e Creacion de la entrega

e Verificacion de lote

e Entrada de mercancias

e Facturacion

e Impresion factura

e Listar movimientos del material
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22.VAO01. Crear pedido de devolucion de venta

Datos a utilizar:

e C(Clase de pedido: RE (devolucién)
e Organizacion de ventas: 1000

e Canal de distribucion: 10

e Sector: 00

Ventana “Crear con referencia”. Pestafa Pedido.
e Pedido: Numero pedido de venta al que hace referencia la devolucion

Pulsar “Tomar”

Pestafia Ventas

e Bloqueo factura: Verificar abono

e Motivo pedido: (devolucion). Podemos seleccionar varios motivos. En este caso, elegimos
“mala calidad”

Posiciones (todas)
e Se puede modificar la cantidad de devolucién de cada linea del pedido. No modificar si se
devuelven todas las unidades.

Grabar el documento.
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23.VAO03. Consultar/Imprimir pedido de devolucion de venta

Puede consultar/imprimir el pedido de venta creado.
Datos a utilizar:

e Pedido: Numero de pedido de devolucién creado por el alumno

Por ejemplo: pedido 60000243

Ayuda

a8 ew

[5 Doc.venta Detalles Sisterma

@ | M *ee

Visualizar Devolucion 60000243: Resumen

Tratar  Pasarz Entorno

B> % | &5 & | @@ | fiilpedidos &
| prpeeasa |
Devolucidn €0000243 Valor neto [ 66,00 |EUR |
| P | =
Solicitante 8000001405| Jorge Soria / del beato juan grande 1 / 46011 valencia | |
. | P | . N 5 o
Destinat.mcia. 8000001405| Jorge Soria / del beato juan grande 1 / 46011 valencia

||

@ ped.cliente | Fecha de pedido

Ventas ]' Resumen de posiciones Detalle posicidn | Solidtante | Aprovisionamiento | Expedicién  + Entrada rdpida

I [IME]

T anaal
Fe.pref.entrg. [o] [11.11.z019
| Y |
[DJEntrega compl. Peso total 1|KG
| T |
Blogueo entrega ~ Volumen a,000

[ e |
08.11.201%9

Blogqueo factura | Verificar abono v |Fecha de precio
— [ e er——
Condic.pago 0001 Cond. especiales p.. Incoterms FOB | poblacidn de incoterms

[Mala calidad -

1000/ [10] ! [oc] Frankfurt Alemania, Ventas diente final, Vilido todos los ..

Motvo pedido

Area de ventas

Posiciones (todas)

Pos. Material Cantidad de p... UM | Denominacidn R Numero de material del
'S
10f7530 2UN Material de prueba 75.. [] REN

i)

R D EoE BE o

P vapz v

saig

erpukpltm | OVR

TPos PL.. Possf

0,
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24.VL10. Creacion de la entrega de devolucion

Datos a utilizar:

e Pto.expedic./Pto.recepcién: 1000

Pulsar botén “Ejecutar”

[E Lsta Tratar Pasara Opcones Sstema  Ayuda w
@ @ -« Q@@a® =i HE @m

Operaciones pronto envio: Pedidos cliente, visual.rapida

S (pdogo [NFonde e 2 P HAEE & F  F EROTEHTHEH S =T

SemdforoSal.mcias. | “PrioE | Destinat. Rutal Causante Bruto Un |Volumen UV
Conp 111112019 8000001405 60000243 1 KG
SAPg4 B | VL10 ¥ | erpukpltm | OWR =

Localizar y seleccionar la linea de pedido de devolucion.
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Pulsar botén “Didlogo”:

[5 Entregadesalida Tratar Pasara Detales Entorno  Funciones siguientes  Sisterma  Ayuda
V] i«H e ok HNhadh 50 @
Entrega devoluciones Crear: Resumen
2% I 0F & B ¥ CE & 92 | Contabiizar EM  Visualzar lamadas JIT

Entrega salida Fecha documento 11.11.201%

Dest.mercancias [sooooo1a0s| (2 Jorge Soria / del beato juan grande 1 / 46011 valencia

Resumen de posiciones ]' Picking | Carga | Transporte - Resumen de status | Datos movimientos mercancias

. | — | | e | | T | e |
SM planificada 11.11.201% 00:0.. Peso total 1 K&
N | | | ey | . —
Sal.mcia.real 00:00 Cantidad bultos
Posiciones (todas)
Pos Material Ctd.entreg. UM | Denomin.
10 7530 2 UN Material de prueba 7530
—_
|
[ =)
1 F

I@ Particidn lote I I? Pos.principales IE" Pos.(todas) I |:|

l vioin ~

i

OO

... Tp... 5|5 Lote

B

erpukpttm | OVR

»

O,

Nota: también se puede realizar una entrega individual, utilizando la transaccién VLO1N.

Pestafia Picking
e Alm.: 1020 (almacén del material)

Al grabar el documento, se mostrara el nimero de entrega de devoluciones en la esquina

inferior izquierda:

Entrega devoluciones 84000121 grabado
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25.VLO2N. Verificacion de lotes

Datos a utilizar:

e Entrega de salida: NUumero de entrega de devolucidn creada anteriormente

Pulsar “Intro”

Posiciones (Todas). Pestafa Picking

e Lote: seleccionar el lote del material. Puede utilizar el matchcode para ver los lotes del

material.

Seleccionar la opcidn de menu: Tratar > Confirmar orden de picking > Posiciones (todas)

Pulsar botén “Contabilizar EM”, mostrard mensaje de entrega de devolucién en la esquina
inferior izquierda (por ejemplo):

Entrega devoluciones 84000121 grabado
— |
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26.VL060. Entrada de mercancias

Si no ha contabilizado la salida en VLO3N. Datos a utilizar:

e Pulsar el botdén “lista de entregas de sal”

e Pto.expedic./Pto.recepcién: 1000

e Borrar fechas de Fe.mov.mcia.planif.

Dat.docum.

e Entrega: nimero de entrega de devolucion creada anteriormente

Pulsar botén “Ejecutar”

Seleccionar la entrega y pulsar el botén “Verificar entregas de salida (F7)”.

Ejercicios SAP

[E Lista

@

Tratar Pasara

Lista suministros

43) [2] vista de posiciin

Opciones  Funciones siguientes  Entorno

Sistema

Ayuda

«E eq@ 2fd HhoH N em

A K4 & EE

&EFIF

HEw il dTHT

Entrega Destinat. |Nombre destinatario de mercancias Fe.picking|Pl.transp.|Sal.mcias.|Fe.entrega
=
[ 24000121 | 2000001405 |Jorge Soria 11.11.2018|11.11.2019(11.11.2018|11.11.2018%
1 entregas tratadas correctamente, 0 errdneas I::" P @ L V060 *  erpukpkm | OVR

D)ib
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Ejercicios SAP

27.VF0A4. Factura de devolucion

Datos a utilizar:

Documento comercial: NUmero pedido de devolucién al que hace referencia la devolucion
e Marcar casilla de facturacion “En base a entrega”

Pulsar botdon “Vis.pool fact.” (vista pool de facturacién)

[E Factura Tratar Pasara Lista Opciones Entomo  Sistema  Ayuda
L] -« ece =i
Tratar pool de facturacion

TR em
“a v RF2FEETE [%2 Factura individual  Factura colectiva  Factura colectiva/Dislogo
@ 5 | TpFac OrgVt Fecha factura  Solicitante CIFac PRec Documento CDis Se  Tp.DC Direccién Nom.solic. LugSolPed. Crit.clas. Numer. P
| XL 1000 09.11.2010 8000001405 F2 ES 80018868 10 00 1 698073 Jorge Sora valenca 1
4 i«
E_,’A" [ | VFo4 ~ | erpukpltm | OVR =
. . « . .o ” . YT
Seleccionar la fila. Pulsar “Factura individual”. Se podra ver un resumen contable por posicién:
[E Factura Tratar Pasara Entorno  Sistema  Ayuda w
@ r«H @@e Shan 58 em
Factura (F2) (F2) Crear: Resumen, posiciones de factura
=
|_ Documentos de facturacidn | =
Factura (F2) ~|ls000000001 Valor neto €6,00 |EUR
Pagador 8000001405 Jorge Soriz / del beato juan grande 1 / 46011 valencia
Fecha factura 09.11.2019
B Pos.  |Denominacidn
10

El
Ctd.facturada
Materil de prueba 7530

UM |Valor neto

Material Impte.impuesto
2UN 66,00 7530 0,00 -
-
-
4 4
B BR @
[SADg [> | VFO1 *  erpukpttm | OVR =3
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Al grabar el documento, en la esquina inferior izquierda aparecerd el nimero de documento
(factura) grabado:

Documento 90040225 grabado
- |
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28.VF03. Impresion de la factura a cliente

Datos a utilizar:

e Factura: Numero de factura creada anteriormente.

Pulsar “Intro”

[S Factura Tratar Pasara Entomno  Sisterma  Ayuda

@ | MR L JY Dhadh DR e

Factura (F2) 90040225 (F2) Visualizar: Resumen, posiciones de factur

ET- znginanzas Documentos de facturacién (%)

;'_Factura (F2) v\s0040225 | Valor neto £6,00 |EUR
Pagador 3000001405 Jorge Soria / del beato juan grande 1 / 46011 valencia
o ool
Fecha factura 09.11.2019
EL Pos. Denominacidn Ctd.facturada UM |Valor neto Material Impte.impuesto
10 Material de prueba 7530 E 66,00 7530 0,00 —
-
I -
| -
i ]
SAP4 I | VF03 ™ | erpukpltm | OVR =
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29.MB51. Listado de movimientos de material

Puede comprobar si se has incorporado las unidades del material al almacén.

Datos a utilizar:

e Material: cédigo del material

Mostrard una lista de documentos de entrada (compras) y de salida (ventas) del material

En este caso, para el material 7530:

[E Lista Tratar Pasara Opciones Entomno  Sistema  Ayuda w

LY JeHeee SRR ANLD N0 0

Lista documentos material
H4» M RBL] & T [ b 7] [

Material Texto breve de material Ce. Nombre 1

Alm. CMv E Doc.mat. Pos Fe.contab. Ctd.en UM entrada UME

7530 Material de prueba 7530 1000 Plant Hamburg
1020 651 4500007011 111.11.2019 2 N

1020 &0l 490000&97& 1 098.11.2019 5- TN

1020 @01 4500006577 1 0%.11.201% 2- TH

1020 &01 4500006978 1 09.11.2019 3- N

1020 g0l 49000086973 1l 0%8.11.2018 4- TN

1020 @01 4500006573 1 03.11.201% 10- W

1020 101 5000004174 1 07.11.2019 100 mw

D3<>

EJ-’ > ' MBS1 * | erpukpim  OVR

Se puede comprobar que se han reincorporado al almacén las dos unidades devueltas por el
cliente.
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Proceso de Devolucion a proveedor

Las prdcticas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de devolucién de compra
y realizar las siguientes transacciones:

e Crear pedido de devolucién de compra
e Salida de mercancias

e Revision de abonos pendientes

e Abono
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30.ME21N. Crear pedido de devolucion de compra

Datos a utilizar:

e Proveedor: cddigo de proveedor creado por el alumno

Pestafa Dat.org.:

e QOrg.compras: 1000
e Grupo compras: 10
e Sociedad: 1000

Posiciones
e Material: cédigo del material creado por el alumno

e (Ctd.pedido: cantidad del pedido. Debe ser menor o igual al stock disponible. Hay que
considerar las cantidades de entrada del material en las compras a proveedores y las

cantidades de salida del material vendidas a los clientes.
e Centro: 1000
e (Cddigo almacén: 1020
e Marcar casilla “Pos.devoluc.” (posicidn del pedido como devolucién)

Grabar el documento.

Utilice ME23N para revisar el pedido; por ejemplo, el pedido 4500041867

[ Pedido Tratar Entorno  Sistema  Ayuda

@ -]« ea® =M
Pedido estindar 4500041867 creado por TSTSY08

Pasar a

8 o

Resumen documento activo D 52’ a @Vsua\ncién de impresidn Menszjes H| QPammetrz.personal Grabar como modelo

@ Pedido estandar ~4500041867| Proveedor 000461 RETRONIC Fecha doc. |12.11.201%
@] Entrega/Factura - Condiciones -~ Textos - Direccidn - Comunicacidn - Interlocutor | Datos adicionales | Import - Dat.org. Sla...\ E‘@
[i] Activa pedido 10- N 50,00~ EUR
=1 no enviada/o todavia entregado 10- UN 50,00- EUR
T totalmente entregada/o por entregar 0w 0,00 EUR
& sn cleubr aleulado 0 m 0,00 EUR
Anticipos 0,00 EUR
b= Bs./pos |1 P |Materal Txt.brv. Ctd.pedido U... T Fe.entrega |Prc.neto Mon... por CPP|Grupo art.  Ce.
Dlﬂ 7530 Material de prueba 7530 10UN D 12.11.201% 5,00E0R 1 UN  Grupo articu..Plant Ha
i Ul I
| Bl ek OE EERE & 2
— B S
@]Poslclon L[ 1017530 , Material de prueba 7530 ! b]lj
.~ Datos del material f Cantidades/Pesos |~ Repartos - Entrega -~ Factura - Condiciones ¢ Impufacidn |~ Historial de pedido - Textos 3| =
Grupo articulos a1 [OIUID-relevant Estado revisidn ]
Mat.proveedor Cddigo EANfUPC
Surtido parcial
Lote Lote-proveedor O
é’- P4 [ | ME23N *  erpukpitm | OVR =
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31.MIGO. Entrada negativa (salida) de mercancias

Datos a utilizar:

e Seleccionar “Entrada de mercancias”

e Seleccionar “Pedido”

e Numero de pedido de devolucién creado por el alumno.

e Nota de entrega: informar libremente. Corresponde con el nimero de albaran que envia el
proveedor

Pulsar “Ejecutar” para mostrar los datos del pedido.

Datos detalle de la posicion: (si se solicita el Almacén, indicar 1020)
e Pestafia Lote
o Lote: seleccionar el lote del material. Puede utilizar el matchcode para ver los lotes
del material.
e Pestafia MIGO BADI (ejemplo):
o Cantidad ext.: 1
o UM externa: UN
e Marcar casilla “posicidon ok”

Pulsar botdn “Verificar” para comprobar que esta todo correcto. Si no, corregir.
Pulsar botén “Contabilizar”

Aparecera en la esquina inferior izquierda el mensaje con el nimero de documento generado:

Documento material 5000004232 contabilizado
- e——
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Puede comprobar el stock del material con la transaccion MB51, seleccionando el material, en
este caso, el 7530y pulsar “Ejecutar”:

[E Lista |Tretar Pasara Opciones Entormo  Sistema  Ayuda w
L] -] « eae ehi Dhan S8 e

Lista docuimentos material
M4 r M HFOE 2T @i = B 4 Fs

r T
Material Texto breve de material Ce. Nombre 1 e
Alm. CMv E Doc.mat. Pos Fe.contab. Ctd.en UM entrada UME
7530 Material de prueba 7530 1000 Plant Hamburg

1020 lel 5000004231 11z.11.2018
1020 161 5000004232 1 12.11.2018

=

0- N

0- UN
1020 851 4500007011 111.11.201% 2 TN
1020 601 4800006976 1 08.11.201% 5- UN
1020 €01 45000065877 1 08.11.2018 2- TN
1020 601 4500006978 1 09.11.201% 3- TN
1020 601 45000065979 1 09.11.201% 4- TN
1020 601 4800006975 1 0g.11.201% 10- UN
1020 101 5000004174 1 07.11.2018 100 UH

L
DJq»

;

> mB51 *  erpukplm | OVR

Se puede observar que el material tiene una entrada negativa de 10 unidades por el
documento de salida de material. En el ejemplo: 5000004232.
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32.ME2L. Documentos de compras por proveedor. Revision de
abonos pendientes

Datos a utilizar:

Proveedor: cddigo proveedor del pedido de devolucién

Organizacion de Compras: 1000
Alcance de la lista: BEST. Puede experimentar con ALLES y ALLES_ALV

Grupo de compras: 10
Centro: 1000

Por ejemplo:

[E Liska Tratar Pasara Entorno  Sistema  Ayuda w
o v « Qe SR OO o AR o
Documentos de compras por proveedor
@ @VLsuaIizacién de impresidn [E] Historial pedido [E] Modificaciones  [B Repartos [El servicios
Pedido Cl. Proveedor HNom. 0gC Fe.pedido

Pos. Material Texto brewve Gpo.art.

BPICe. Alm. Ctd.pedido TM Precio net Moneda por UM

4500041718 NB 400461 EETRONIC 10 23.10.2018
Q0010 7120 Tornillc seguridad 0023000 a1

1000 15 UN 2,00 EUR 1 N

pOr entregar 15 TN 30,00 EUR 100,00 %

por facturar 15 TN 30,00 EUR 100,00 %

4500041510 NB 400461 EETRONIC 10 08.11.2018
00010 7528 Material de prueba 7528 ol

1000 1020 10 UN 5,00 EUR 1 N

pOr entregar 10 TN 50,00 EUR 100,00 %

por facturar 10 UN 50,00 EUR 100,00 %

4500041512 NB 400461 EETRONIC 10 08.11.2018
00010 7530 Material de prueka 7530 ol

1000 1020 100 UN 5,00 EUR 1 N

por entregar o 0,00 EUR 0,00 %

por facturar lo0 UN 500,00 EUR 100,00 %

4500041513 NB 400461 EETRONIC 10 08.11.2018
00010 7120 Tornillo seguridad 0023000 ol

1000 1020 100 UN 2,00 EUR 1 TN

por entregar o 0,00 EUR 0,00 %

por facturar lo0 UN 200,00 EUR 100,00 %

4500041562 NB 400461 EETRONIC 10 11.11.2018
00010 7530 Material de prueka 7530 ol

1000 1020 10- UN 5,00 EUR 1 TN

por entregar o 0,00 EUR 0,00 %

L por tﬁcturar 10- UN 50,00- EUR 100,00 %

éﬁﬂﬂﬂdlSE?JNB 90046l EETRONIC 10 12.11.2018
00010 7530 Material de prueka 7530 ol

1000 1020 10- UN 5,00 EUR 1 TN

por entregar o 0,00 EUR 0,00 %

por facturar 10- UN 50,00- EUR 100,00 %

SAPg [> | ME2L ¥ | erpukpltm | OVR
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33.MIRO. Abono (Introduccion de la factura de abono)

Datos a utilizar:

e Sociedad: 1000

e Actividad: “Abono”

e Fecha factura: informar libremente. Fecha de la factura que se envia al proveedor

e Referencia: informar libremente. Corresponde con el nimero de factura del proveedor

e|Importe. Calculado a partir del pedido. Es el total del pedido de devolucién + 21% del IVA. Se
recomienda rellenar una vez se ha introducido el pedido y se han calculado los
impuestos.

e Marcar casilla “Calc. Impuestos”

Pestafia Referencia a pedido
e Seleccionar “Pedido/Plan de entregas”
e Numero de pedido creado por el alumno.
e Enlalinea del pedido
o Ind.impuestos: VA (21% domestic input tax)

Pulsar el botén “Simular” para simular el apunte contable:

Afadir factura recibida: Sociedad 1000

Estr.pedido activa  Pool trabajo on ﬁ Retene [ Mensajes mﬁyuda @ﬂNF

Aparecera una ventana flotante, indicando los apuntes contables que se van a realizar
automaticamente:

[= Simular documento en EUR (Moneda del documento) x

Posicion C Libro mayor | Cta/Mat/ActF/Acr Importe Mo... Doc.compras Posi... L. Codlurisd Fecha fiscal |Div... CeifT]
EK 160000 RETROMNIC / 11033 €0,50 EUR R4 9900 —
25 151100 Compensacin EM/RF - 50,00-EUR 4500041867 10 R4 9900 ~
35 175000 IVA repercutido 10,50-EUR R4

4 4

Debe 60,50 Haber 60,50 Saldo 0,00

[(Atrés | contabiizar |[£& Moneda de visuaizacion ][]

Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo sera cero. Pulse el botén de
“Contabilizar”.

Al final, aparecerd en la esquina inferior izquierda el nimero del documento generado:

Se ha creado doc.M® 5105610729
-—
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Informes Logistica SD

Las prdcticas de este apartado consisten en obtener informes de la actividad realizada en los
procesos de venta.
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34.VAO0S5. Listado de pedidos de ventas

Datos a utilizar:

Botdn “Datos organizacion”

e Organizacidn de ventas: 1000
e Canal de distribucion: 10

e Sector: 00

Datos pedido
e Fecha documento: Intervalo de fechas de documentos, por defecto, un mes
e  Marcar casilla “Pedidos (todos)”

Pulsar “Intro”
Clasificar (ordenar) los pedidos por documento comercial (nimero de pedido)

Volver al inicio y seleccionar sélo los pedidos del alumno
e Marcar la casilla “Mis pedidos cliente”

Pulsar “Intro”

Por ejemplo:

[ Lista Tratar Pasara Opciones Entomno  Sistema  Ayuda w
V] -]« ;e 2a HE @

Lista de pedidos

& 2 T EE Y E Zgsutetal [

Mis pedidos cliente
Fecha doc. 12.10.2019 A 11.11.2019
Fecha entrega Documento” | Pos. |Material Denominacion Ctd.ped. UM E Precio neto Fecha doc. MNombre 1 OrgVt
[ﬁ j a = 2.213,29 a
60000243 7 . 33,00 ~
11.11.2019 10 7530  Material de prueba 7530 2 UN 33,00 11.11.2019 Jorge Soria 1000
17408 o . 66,00
04.11.2019 10 7530  Material de prueba 7530 4 UN 33,00 09.11.2019  Cliente Prueba Prueba 1000
13.11.2019 10 7530  Material de prueba 7530 4 UN 33,00 09.11.2019  Cliente Prueba Prueba 1000
17407 o . 66,04
11.11.2019 10 7530  Material de prueba 7530 3 UN 33,02 09.11.2019  Cliente Prueba Prueba 1000
13.11.2019 10 7530  Material de prueba 7530 3 UN 33,02 09.11.2019  Cliente Prueba Prueba 1000
17406 p . 66,00
04.11.2019 10 7530  Material de prueba 7530 10 UnN 33,00 09.11.2019 Jorge Soria 1000
13.11.2019 10 7530  Material de prueba 7530 10 UM 33,00 09.11.2019 Jorge Soria 1000
17405 p . 66,02
08.11.2019 10 7530  Material de prueba 7530 5 UN 33,01 08.11.2019 Cliente Prueba Prueba 1000
12.11.2019 10 7530  Material de prueba 7530 5 UN 33,01 08.11.2019 Cliente Prueba Prueba 1000
17404 &r . 33,01
08.11.2019 10 7530  Material de prueba 7530 5 UN 33,01 08.11.2019 Jorge Soria 1000
17403 r . 66,00
08.11.2019 10 7530  Material de prueba 7530 2 UN 33,00 08.11.2019 Jorge Soria 1000
12.11.2619 10 7530  Material de prueba 7530 2 UN 33,00 08.11.2019 Jorge Soria 1000 :
L LN
g b | VADS ¥ | erpukpttm | OVR =
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35.VFO05. Listado de facturas

Datos a utilizar:

Botdn “Datos organizacion”
e Organizacidn de ventas: 1000

e Responsable de pago: cddigo del cliente

Datos documento
e Facturas desde: Intervalo de fechas de documentos, por defecto, un mes

Alcance seleccién
e Marcar casilla “Todas las facturas”

Pulsar “Intro”

Clasificar (ordenar) el listado de facturas, de formas ascendente por nimero factura.

Por ejemplo:

[E Lista Tratar Pasara DOpciones Entorno  Sistema  Ayuda

] MR ea® =/ HE oW

Lista facturas
& 2T FE Bsubtotal [T

Lista facturas

Responsable de pago 8000001405

Jorge Soria
valencia
Fecha fact. 12.10.2019 3 11.11.2019
FechaFact. ~ Factura “| Pos. |Material | Denominacidn Ctd.fact. /UM |E Valor neto Mon. |OrgVt
[ﬁ! j === 66,00 EUR
09.11.2019 9y == 66,00 EUR
90040225 ¢ . 66,00 EUR
10 7530 Material de prueba 7530 2 UN 66,00 EUR 1000
15.10.2019 7 an 0,00 EUR
90040204 7 . 0,00 EUR
10 7118  Bomba Servo Direccion 0000322 0 UN 0,00 EUR 1000
20 7120 Tornilo seguridad 0023000 0 UN 0,00 EUR 1000

;

[» | vFO5 * | erpukpltm | OVR
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36.VAOQS. Listado de pedidos de devoluciones

Datos a utilizar:

Botdn “Datos organizacion”

e Organizacion de ventas: 1000
e Canal de distribucion: 10

e Sector: 00

Datos pedido

e Fecha documento: Intervalo de fechas de documentos, por defecto, un mes

e  Marcar casilla “Pedidos (todos)”

Botdn “Otros criterios sel.”
e  Marcar casilla “Clas doc.ventas”

Ventana “Indicar las condiciones de seleccion”

4

e Clase doc.ventas: RE (pedido de devolucidn)

Pulsar “Intro”

Por ejemplo:

[ Lista Tratar Pasara Opciones Entorno  Sistema  Ayuda

9 |« eqe =0 CE e
Lista de pedidos
2T EETE ool [0 Fe
Lista de pedidos
Fecha doc. 12.10.2019 A 11.11.2019
Facha entrega Documento” | Pos. Material | Denominacién Ctd.ped. UM = Prc.neto Fechadoc.  Nombre 1 Orgvt | Ofvta
[- j == 293,00
60000243 " 33,00
11.11.2019 10 7530  Material de prueba 7530 2 UN 33,00 11.11.2019% Jorge Soria 1000 1000
50000242 7 = 130,00
30.10.2019 10 7118 Bomba Serva Direccion 0000322 5 UN 130,00 30.10.2019 REPUESTOS CONDE 1000 1000
60000241 = 130,00
23.10.2019 10 7118  Bornba Servo Direccion 0000322 3 UN 130,00 23.10.2019 REPUESTOS CONDE 1000 1000

;

[ | VA0S ™ erpukpltm | OVR

5
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Informes Logistica MM

Las prdcticas de este apartado consisten en obtener informes de la actividad realizada en los
procesos de compra.
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37.ME2L. Listado de pedidos por proveedor

Datos a utilizar:

e Proveedor: cddigo proveedor del pedido de devolucidn

e QOrganizacidon de Compras: 1000
e Alcance de la lista: ALLES. Puede experimentar con ALLES_ ALV y BEST
e Grupo de compras: 10
e (Centro: 1000
e N2 documento: numero del pedido

Pulsar botén “Selec.”

e Marcar sélo la casilla “Pedido”

Por ejemplo:

[ Lista Tratar

V]

Pasar 2

-

Entorno

Sisterma

Avyuda

« Qe SHAR ODhLH 00 0w

Documentos de compras por proveedor

@ Cf)_j\t’u;ualizacién de impresidn

I

[2] Historial pedido

[2 Modificaciones  [2] Repartos [ Servicios

Pedido cl.

Pos. Material
BPICe. Alm.
Fecha reparto Cantidad reparto UM

Proveedor Nom.

Texto breve

Ctd.pedido UM

Precio net Moneda por UM

0gC Fe.pedido
Gpo.art.

4500041313 NB 900461 RETRONIC 10 06.11.201%8
00010 7120 Tornillo seguridad 0023000 0l
1000 1020 100 UN 2,00 EUR 1 TN
[ 06.11.201%9 100 UN
Total entradas mercan loo0 TN 200,00 EUR 100,00 %
pOor entregar [ 0,00 EUR 0,00 %
por facturar 100 UN 200,00 EUR 100,00 %
Tipo|N°® docum. |Pos.|(CMv|Fe.cont. td.en UMP Valor moneda local
WE 5000004173|0001]101(07.11.19 100 UN 200,00 EUR
Total entradas mercancia 100 UW 200,00 EUR
L
AP
Ear

L
DD«»

> | MEZL ™ | erpukpltm | OVR
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38.ME2M. Listado de pedidos por material

Datos a utilizar:

e Material: cddigo del material a consultar

e Seleccion del pedido para ver el detalle

e (Centro: 1000

e QOrganizacidon de compras: 1000

e Alcance de la lista: BEST_ALV. Puede experimentar con otros alcances.

e Grupo de compras: 10

Por ejemplo:

[E Lista Trater Pasara Vistas Entorno Opciones  Sisterma Ayuda W
V] | « eG® =/ R ew
Documentos de compras para material
H 2FTTY E% @ & <TE T i la B H S G Viualzacdn de impresidn =l

Pos.|Cl. | Tp.|GCp Hist.ped. Fecha doc. |Prov./Ce.surnin. Gpo.artic. B P 1Ce. Alm. Cantidad UMP Cantidad UMA Prc.neto Mon. Por Cantidad CtdPrevPen P
i

= -
Material 7530 Material de prueba 7530
Documento compras 4500041812

10 NB F 10 [h 06.11.2019 900461 RETROMIC 01 1000 1020 100 UN 100 UN 5,00 EUR 1 1] 0

Documento compras 4500041862

10 NB F 10 [ 11.11.2019 900461 RETRONIC 01 1000 1020 10- UN 10- UN 500 EUR 1 0 0

Documento compras 4500041867

10 WB F 10 [h 12.11.2019 900461  RETROMIC 01 1000 1020 10- UN 10- UN 500 EUR 1 1] 0

1) )
grr [ | ME2M ~ | erpukpttm | OVR =)
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39.MB52. Visualizar stock en almacén (por material)

Datos a utilizar:

e Material: cdédigo del material a consultar
e Centro: 1000

Por ejemplo:

|
[E Lista Tratar Pasara Opciones  Sisterra  Ayuda =

@ Cl«H eee@ 2Hit 0NLHN N0 W

Visualizar stocks en almacén por material
H 2TV E% BT HEw G M4 »H

Numero de material Texto breve de material Ce. HNombre 1
Alm. Alr Libre utilizacion UMB Trans./Trasl. En control calidad Stock no libre Blogueado Devo.
Valor total Mon. Valor total Valor total Valor total Valor total Valt

1530 Material de prueba 7530 1000 Plant Hamburg
1020 56 UN a a 1] 1]

280,00 EUR 0,00 0,00 0,00 0,00
* Total

280,00 EUR 0,00 0,00 0,00 0,00
L

SARg [ | mMB52 * | erpukpltm | OWR
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Libro Mayor
Las prdcticas de este apartado consisten en:

e Contabilizar cuentas de mayor
e Visualizacién documentos
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40.FB50. Contabilizar cuentas de mayor

Datos a utilizar:

e Sociedad: 1000
e Fecha documento: fecha actual

Posiciones
Posicién 1
e (Cta.mayor: Cuenta de mayor creada anteriormente en “crear cuentas de mayor” FSO0

e Tipo de movimiento (D/H): Debe
e Importe movimiento: informar este campo libremente.

Posicion 2

e (Cta.mayor: Otra cuenta de mayor creada anteriormente en “crear cuentas de mayor” FS00
e Tipo de movimiento (D/H): Haber

e Importe movimiento: importe anteriormente introducido.

Pulsar el botén “Simular” para simular el apunte contable.

Aparecera una ventana flotante, indicando los apuntes contables que se van a realizar
automaticamente:

[5 Resumen de documentos Tratar Pasara  Opcones  Sisterma  Ayuda W
o rl«H @@@ 2AR £HHhohH R e

Resumen de documentos

& ) Restaurar  [ilImpuestos (5] Registrar de forma preliminar =] completamente ¥ =& T [ ["oSeleccionar

r T
Cl.doc. : SA ( Documento cta.mayor ) Documento normal -
H® doc. Sociedad 10040 Ejercicio 2018
Fe.docum. lz2.11.2019 Fecha contab. 12.11.2018 Periodo 1l
Calc.impuestos
Moneda doc. EUR
Pos (CT| Cuenta Texto brewe cuenta Asignacion 1T Importe

1|40] 5720000 Banco prucba 300,00
2|50| 5720002 Banco 300,00~
-
-
L 4
SAPg [» | FBSO ™ | erpukpltm | OVR =

Puede pulsar “Completamente” para completar el apunte y generar el n? de documento.
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41.FB03. Consultar documentos contables

Datos a utilizar:

e Numero de documento: nimero documento generado en el punto anterior.

e Sociedad: 1000
e Ejercicio: 2019

Puede visualizar el detalle de cada posicién y el del documento completo.

Por ejemplo:

[5 Documento  Tratar Pasara Detales Opciones Entomo  Sistema  Ayuda

] v|« eqe

anan IR @W

70 |.| Vis.doc.cuenta mayor reg.prelim.0200000022 1000 2019

& Modelos trabajo en & Opciones tratamiento

. Datbdsic. | Detale | Workflow

Fecha documento |12.11.2019] Moneda EUR
Fecha contab. 12.11.2013]

N documento ‘200000022 |

Referenda

Txt.cab.doc.

Sociedad 1000  CEPYME SA ZARAGOZA

2 Posiciones ( Ninguna variante entrada seleccionada )

B} s... Cta.mayor | Texto breve D/H Importe moneda d...

[ 120000 13 Debe ¥ 300,00
|+ [s720002  “Banco Haber ¥ 300,00
(] - 0,00
[ ] - 0,00
[ | - 0,00
| - 0,00
(] - 0,00
[ ] - 0,00
] - 0,00

Informacidn impte.

Total Debe

300,00
Total Haber

300,00
(oo

Impte.en mon.local 1. Cdd.domiciio fisc.
300,00
300,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
a,00

siig

EUR

EUR

S Asignacidn

b oPus3 ™

Fecha valor
12.11.201
12.11.201

erpukplm @ OVR E?

Nota: la transaccion FBO3 llama a la transaccion FV53 cuando se trata de cuentas de mayor.
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Acreedores (Proveedores)

Las prdcticas de este apartado consisten en:

e Contabilizar factura de acreedor
e Pago factura (pago automatico).
e Consulta de partidas
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42.FB60. Contabilizar factura del proveedor

Datos a utilizar:

e Sociedad: 1000

Pestafia Datos bdsicos

e Acreedor: cddigo de acreedor (proveedor) del que vamos a pagar una factura

e Fecha factura: fecha de la factura enviada por el proveedor

e Importe: Importe de la factura enviada por el proveedor (impuestos incluidos)

e Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos

Posiciones:

e (Cta.mayor: 191100 (Cuenta mayor de contabilizacién del “Debe”)

o Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada
linea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestafia de Datos bdsicos.

e Ind.impuestos: VA (21% domestic input tax)

Pulsar el botén “Simular” para simular el apunte contable.

Por ejemplo:
[E Resumen de documentos  Tretar Pasara  Opciones  Sistema  Ayuda W
@ Fl«Blece 2k DO 5E em

B, de de £

of]

& ©Restaurar  [E]impuestos [ Registrar de forma prelminar & completamente B & [ [Tseleccionar  [TGmbar & T &) [ B Easc [
r -

Cl.doc. : KR { Factura acreedor ) Documento normal >

e doc Sociedad 1000 Ejercicio 2019
Fe.docum. 13.11.2018 Fecha contab. 13.11.2019 Eeriodo 11
Calc.impuestos [V)

Moneda doc.  EUR

Pos |CT|Cusnta Texto breve cusnta |Asignacion II Importe

1|31 300461 RETRONIC Ré 50,00-
2|40/ 191100 Comp.EM/RF aprov.ext R4 41,32
3|40| 175000 IVA repsrcutido R4 8,68

L
By

lsApd [ FBS0 ¥ | erpukpkmn  OVR

Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo serd cero. Pulsar el botdn
“Completamente”.

Al final, aparecerd en la esquina inferior izquierda el nimero del documento generado:

Se ha creado el documento preliminar 100000259 1000.
v |
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43.F110. Pago factura (pago automatico)

Datos a utilizar:

e Fecha de ejecucidén: fecha del dia
e |dentificador de ejecucion: Nombre que se le da a esta ejecucion

Pestafia Parametro
e Control de pagos
o Sociedades: 1000
o Vias pago: T (transferencia)
o Sig.fe.cont.: Fecha siguiente contabilizacion, fecha del dia + 1
e Cuentas
o Acreedor: cddigo del proveedor al que queremos realizar los pagos. En este caso
es el proveedor de la factura anterior.

Pestafia Log adicional
e  Grabacion en log de sistema deseada
o Marcar casilla “Verificar vencimiento”
o Marcar casilla “Seleccionar via pago siempre”
o Marcar casilla “Posiciones de documentos de pago”
e Cuentas deseadas
o Acreedores: cédigo del proveedor del que queremos realizar los pagos

Grabar.

Pulsar botdn “Propuesta”. En la ventana flotante:
e Fecha de inicio: fecha del dia

e  Marcar casilla “Ejecucidon inmediata”

Pulsar “Planificar (Intro)”
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Aparecera que la propuesta esta en proceso. Por ejemplo:

[ Hecucidn pago  Tratar Pasara Entomo  Sisteme  Ayuda

@ MR eqe | em
Pagos automaticos: Status

£3)status
P . ir L
D de ejecucidn [13.11.2019
= =
Identificador MER

'status | Pardmetro | Seleccidn libre

" Log adicional - Impresidn y sop.datos
Status
[ pardmetros registrados
AN Propuesta en proceso
Lz ejecucidn de propuesta ha sido planificada. ==- ',' > F110 ¥ | erpukpkm | OVR =

Al pulsar el botén “Status” se refresca la pantalla. Aparecerd el indicador en verde de “Se ha

creado propuesta de pago”. Por ejemplo:

[E Eecucion pago  Trater Pasara Entomno  Sistemz  Ayuda

/] ME eqe 3 @=
Pagos automaticos: Status

@Stﬁtus EEEjecuciéndepago /Pmpuestﬁ &y*Propuesta ;’Pmpuem

. . < L
Dia de sjecucion L3.11.2019
ool
Identificador MER

Status Pardmetro - Seleccidn libre

¢ Log adicional - Impresidn y sop.datos
Status
[ pardmetros registrados
[T Se ha creado propuesta de pago
[SAP4 > F110 *  erpukpltm  OVR =3
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Pulsar botdn “Propuesta” para visualizar los pagos pendientes seleccionados.

Pulsar botdn “Ejecuciéon de pago”. En la ventana flotante:
e Fecha de inicio: fecha del dia

e Marcar casilla “Ejecucion inmediata”

Pulsar “Planificar (Intro)”

Aparecera que la propuesta esta en proceso. Por ejemplo:

[ Eecucidn pagp  Tratar Pasara Entorno  Sistema  Ayuda
o |« eee al L
Pagos automaticos: Status

4F|Status Sy Propuesta .\ Propuesta

I T
Diz de ejecucidn L|13.11.2019J
Identificador MFR
Status )' Pardmetro - Seleccidn lbre | Log adicional |~ Impresidn y sop.datos
Status

[E pardmetros registrados
[® Se ha creado propuesta de pago
£ Bec.pago preparada p.inicio

;

[* | F110 * | erpukpitm | OVR

0y
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Al pulsar el botdn “Status” se refresca la pantalla. Aparecera el indicador en verde de "Se ha
realizado la ejecucién de pago”. Por ejemplo:

[E Eecucidén pago Tratar  Pasar a Entorno Sistema Ayuda W
] M ege ol =
Pagos automaticos: Status

@Sﬁtus gPago & Propuesta Q'Propuesm J,%“Impnm\r

T e
Dia de ejecucion LLIEJLZ-]MJ
Identificador MPR

< 'status | Pardmetro | Seleccidn libre

© Log adicional |~ Impresidn y sop.datos
Status
[E pardmetros registrados
[E se ha creado propuesta de pago
[E se ha realizado I3 ejecucidn de paga
SAPS I | F110 ¥ | erpukpkm | OVR =

Botdn “Pago”: Se puede visualizar el log de la ejecucion del pago

Botdn “Propuesta”: Se puede visualizar la propuesta

Botdn “Propuesta” (log): Se puede visualizar el log de las propuestas
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44.FBL1N. Consulta de partidas de acreedores (proveedores)

Datos a utilizar:

e Cuenta de acreedor: Acreedor (proveedor) de la factura pagada en el punto anterior
e Sociedad: 1000
e Marcar casilla “Todas las partidas”

Pulsar “Ejecutar (Intro)”

Aparecera la lista de partidas del proveedor.

Por ejemplo:

[ Lista TIratar Pasara

[] -

M4 » M G &R

Acreedor
Nombre
Calle
Poblacion
N° telefono

Detalles  Entorno
« QA@ SHR OO H PAE @
Lista PI de acreedores

DOpciones  Sistera Ayuda

WmME FPa&T HEAEE B %E R E lseecones

500461
RETRONIC

Fuente Caleta 122

+34 (669) 16 19 31

11033

Socisdad
Resp.acreedor
N° teléfono
Internet resp.
NCta. c/acreed.

1000 CEPYME

Sk

+34 (56 13 64 89)

Cond.pago 0001
Nota interior
St|Asignacién N® doc. Clase Fecha doc.|Fe.contab. |[Referencia| I(Ve Importe en ML|ML
: LO:‘ 5100000085|RE 17.10.2019%(17.10.2015(000001 3.630,00-|EUR
Q 510000011%|RE 12.11.201%|12.11.2019|PRODOL 60,50 (EUR
e RE 3.569,50-| EUR
rx 3.569,50-| EUR

;

[* | FBLIN ™  erpukpltm | OVR

3

3

0y

En este caso, el pago al acreedor esta pendiente ya que hay una regla para que el pago sélo se

realice si se alcanza un importe minimo de 5.000,00 EUR, como se puede comprobar en el log

de ejecucion creado en la transaccion F110:
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[ Logijob

@

Tratar  Sistema  Ayuda

|« Q@ (KR DB IE

Log job para job F110-20191113-MPR -X / 20004400

=gl
L@J [ Texto explicativo ~ T"Pagina anterior & Pagina siguiente H B

»

Resumen log job para job F110-20191113-MPR -X / 20004400

Fecha Hora Texto mensaje Cl.mensaje
13.11.2019 El job ha sido lanzado. oo
13.11.2019 Paso 001 iniciado (programa SAPF1105, wvariante &0000000003895, usuario TSTSYO08) oo
13.11.2018 Log de la ejecucidén de pago del 13.11.2019, identificacidn MFR. FZ
13.11.201%3 > EZ
13.11.2019 > Log adicional para acreedor 900461 sociedad 1000. FZ
13.11.201%3 > EZ
13.11.201% > Log adicional determinacién de la fecha vencimiento FZ
13.11.2018 > Documento 5100000085 posicién 001 por EUR 3.630,00- (352
13.11.201% > Condiciones de pago: 17.10.201% Q0 4,000 % 0 0,000 % ] FZ
13.11.201% > Se consideran 05 dias de gracia. FZ
13.11.201% > Descuentc de posicion es fijo: descuentc minimo se ignora. FZ
13.11.201% > El pago debe realizarse hasta 22.10.201%, proximo pago el 14.11.201% FZ
13.11.201% » La partida ha wvencido con 0,000 % de descuento. FZ
13.11.2018 > FZ
13.11.201% > Log adiciocnal determinacién de la fecha vencimiento FZ
13.11.2019 > Documento 5100000119 posicién 001 por EUR 60,50 FZ
13.11.2019 » Condiciones de pago: 12.11.201% 0 0,000 % 0 0,000 % Q FZ
13.11.2019 » Partida compensakble en pagos a partir de 12.11.201% FZ
13.11.2019 146> Fecha contab. para esta ejecucidn 13.11.2019, para la proxima 14.11.20149. FZ
13.11.2019 146> La partida se ha de pagar ahora. FZ
13.11.2019 46|> La partida ha vencido con 0,000 % de descuento. FZ
13.11.2019 Nota para acreedor 900461 / sociedad pagadora 1000 ... FZ

I 13.11.2019 &|El importe & pagar 3.569,50 no alcanza imports minimo de 5.000,00 EUR. FZ |
T3.11.2019 Tin del log T.
13.11.2019|20:00:46|E1 job ha sido terminado. oo
1

;

> F110 ~ | erpukpkm

OVR

L3

5,
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Deudores (Clientes)

Las prdcticas de este apartado consisten en:

e Contabilizar factura al deudor/cliente
e (Cobro de la factura (cobro manual)
e Consultar documento contable generado
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45.FB70. Contabilizar factura a cliente

Datos a utilizar:

e Sociedad: 1000

Pestafia Datos basicos

o Deudor: cddigo del cliente al que vamos a cobrar una factura
e Fecha factura: fecha de la factura. Puede ser la del dia.
e Importe: Importe de la factura (impuestos incluidos)

e Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos.

Posiciones:
e (Cta.mayor: 191100 (Cuenta mayor de contabilizacién del “Haber”)

o Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada
linea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestafia de Datos basicos.
e Ind.impuestos: VA (21% domestic input tax)

Pulsar el botén “Simular” para simular el apunte contable.

Por ejemplo:
[ Resumen de documentos Tratar Pasara Opciones Sistema  Ayuda w
o7 ‘l«H eqae i ONLH DE e®m
R de doc £

@ K5 Restaurar mlmpuestos Registmrdafom’na preliminar Complemmente Fa2F l:n [nSeIeccionar [nGrabar >

Cl.doc. : DR { Factura deudor ] Documento normal >
N® doc. Sociedad 1000 Ejercicio 2013

Fe.docum. 13.11.2019 Fecha contab.  13.11.2019 Periodo 11

Calc.impuestos ¥

Moneda doc. EUR
Pos|CT|Cuenta Texto breve cuenta Asignacién IT Importe

1|01| 5000001515 |Cliente Prusba Prueb| 50,00

2|50| 151100 Comp.EM/RF aprov.ext 1 41,32-

3|s0| 175000 IVA repercutide R4 &, £8-

|SAP4 I | FB70 ™ | erpukpltm | OVR =

Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo serd cero. Pulsar el botdn
“Completamente”.

Al final, aparecerd en la esquina inferior izquierda el nimero del documento generado:

Se ha creado el documento preliminar 300000031 1000.
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46.F-28. Cobro de factura a cliente (cobro manual)

Datos a utilizar:

e Fecha documento: fecha del dia

Datos bancarios
e Cuenta: 5720000 (cuenta de mayor)
e Importe: Importe de la factura a cobrar

Seleccién de partidas abiertas
e Cuenta: cédigo del cliente

Pulsar botdn “Tratar PAs”. Seleccidn de partidas abiertas seguin pardmetros de seleccidn

e Seleccion de la partida abierta a pagar

Contabilizar.
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47.FB03. Consultar documento contable generado

Datos a utilizar:

e Numero de documento generado en la unidad anterior

e Sociedad. 1000
e Ejercicio: 2019

Por ejemplo, para el documento 300000031:

cCE

[E Documento  Tratar Pasara Detalles Opcones Entorno  Sistema  Ayuda
© v« eae Phan 0 o
Vis.factura deudor registrada prelim.0300000031 1000 2019
&= Modelos trabajo en  #” Documente " Opciones tratamiento
Cperacidn |Factura -
| T |
Saldo |0,00
Datos basicos | Pago | Detale | Workflow | Impuestos || [+][E] | Deudor
| Direccién

I t
Deudor 'EUUGUULSLS J"Ind.CI’«'IE M Sr. Cliente Prueba Prueba
Fecha factura 13.11.2019 Referencia C/ de fa Prueba 20

| P ——— |
Facha contab. 13.11.201%8 46001 VALENCIA

| pp— | -~
NC doc. 300000031 ESPANA
Importe '50,00 | [Erm | W] Calc.impuestos []:l 555321654
T — | |_q,|

Texto [ ' Partidas abiertas ‘
Condic.pago Vence inmadiat. Dat.bancarios: Mo existan
Fecha base 13.11.2019
Sociedad 1000 CEPYME SA ZARAGOZA

| |
M@ lote

Bl 5... Cta.mayor |Texto breve D/H
|/ |11100 Comp.EM/R.. Haber
| ] Haber
D Haber
| ] Haber
L ] Haber
| ] Haber
[ ] Haber

-

-

-

1 Posiciones { Minguna variante entrada seleccionada )

Importe moneda d... Impte.en mon.local 1., Cod.domicilio fisc.

50,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

9 EEE BE-E mD

El docurmento 300000031 ha sido entrado de forma preliminar E‘ ?

50,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

R4

PIR7I~

erpukpltm | OVR

S| Asignacion

gy
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Gestion de Caja
Las prdcticas de este apartado consisten en:

e Ingreso
e Gasto
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48.FBCJ. Ingreso

Datos a utilizar:

e Sociedad: 1000
e Libro de Caja: 0001

Pulsar “Intro”

Pestafa Ingresos efectivo
e Operacién contable: INGRESOS

e Importe: Importe del ingreso. El alumno informara este campo libremente

Pulsar “Intro”

e Libro mayor: automaticamente a 100000 (cuenta de mayor correspondiente al ingreso)

Pulsar botén “Contabilizar”. Se puede observar que el saldo ha aumentado en la cantidad

ingresada (bloque “Visualiz.saldos p.interv.a visual.”)

Visualizar el documento contable generado haciendo doble click en la celda StatusDoc:

© thodecn Tntw Bews Detoks Seemo  Anda (o=

(]

«

eae a 88 e

Libro de caja 0001 sociedad 1000

©Grabar  [El contabizar  SyImprimir diario [ Cambier lbro caia  « Opciones tratamiento

Seleccién de datos

Interv.a visual.

Visualiz.saldos p.interv.a visual.

[13.11.2018) - [13.11.2019] Saldo inicil | e8o,00 |EWLR

4 Hoy » + Total ingresos efective 40,00 |EUR Ctd.:

4 Esta semana 3 + Total ingresos cheques T 0,00 EKR Ctd:

4 Periodo actual » - Total gastos efectivo 0,00 [EUIR  Cid.:
Libro cja: CAJA MENUDA (LI @ = Saldo final 920,00 |EUR
Sociedad: CEPYME SA de elo, en efectivo T ez20,00 |EWR

Gastos efectivo

Ingresos efectivo } Ingresos chegues

Por ejemplo:

Operacion contable  Importe StatusDoc Part. | L.. Libro mayor |Receptor recbo Txt. AcreedofTT]
INGRESOS 4D,nn 100000 =

= — -
! Jal &)

0 0
l?,) Grabar sel. “E'.l Contab.sel Igl Recibo Il_m Doc.subsig....
[SAPg > | FBCI ¥ erpukpltm | OVR =
[E Lista de documentos en Finanzas x

Ejercicios SAP

Documentos en Finanzas

Documento | Texto tipo objeto
0200000023 Documento contable

1000524782 Ledgers espec.

@[@ Separado “ Documento original ”EJEJ
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Con un doble click sobre el nimero del documento contable, se accede directamente a la
transaccion FBO3, para visualizar el documento contable.

Por ejemplo:

[ Doc. Tratar Pasara Detalles Dotacidn Entorno  Sistema Ayuda w
/] MBS eqce P8 @
Visualizar documento: Vista de entrada
E’? L_ﬁ @ & SﬂMoneda de visualizacion 2 Vista de libro de mayor

Vista de entrada

[ —T] — | 1
N° documento pooooooza Sociedad 1000 Bjercicio 2015
Fecha documento [13.11.201% Fecha contab. 13.11.201% Periodo ill
Referencia | | NGm.general | |
Moneda EUR | Existe O Grupo ledgers | |

» Tt 5]

@ 2FR)ERL EL L ([EE J& JEEL) () G
So___A Pos. CT I Cuenta Denominacidn Importe Mon. I COp
1000 1 40 100010 CajGstMenor (libro) 40,00 EUR

2 50 100000 Caja gastos menores 40,00- EUR
SAP4 [>  FBO3 ¥ | erpukpltm | OVR =
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49.FBCJ. Gasto

Datos a utilizar:

e Sociedad: 1000
e Libro de Caja: 0001

Pulsar “Intro”

Pestafia Gastos efectivo

e Operacién contable: GASTOS
e Importe: Importe del ingreso. El alumno informara este campo libremente

Pulsar “Intro”

e Libro mayor: automaticamente a 100000 (cuenta de mayor correspondiente al gasto)

Pulsar botdon “Contabilizar”. Se puede observar que el saldo ha disminuido en la cantidad
extraida (bloque “Visualiz.saldos p.interv.a visual.”)

Visualizar el documento contable generado haciendo doble click en la celda StatusDoc:

[ [===rg

[ Lbrodecgja Trater Pasara

]

<

eqe b HEE e

Libro de caja 0001 sociedad 1000

2 Grabar

Contabilzar  Sxtmprimir dario (i Cambiar Ibro caja #” Opciones tratamiento

Seleccidn de datos

Interv.a visual.

Visualz.saldos p.interv.a visual.

13.11.2013 - [13.11.2018 Saldo inicl - =sg,00 EWR

4 Hoy 4 + Total ingresos efectivo 40,00 (EUR  Ctd.:

4 Esta semana » + Total ingresos cheques 0,00 EUR  Ctd.:

4 Periodo actual » - Total gastos efective 30,00 EUR cd.:
Libro caja: CAJA MENUDA (LT @ = Saldo final 290,00 EUR
Saciedad: CEPYME SA de ello, en efectivo 80,00 | EUR

 Gastos efectivo | Ingresos efectivo | Ingresos cheques

e

o

r

Operacién contable  Importe

GASTOS
5

.8

St... Part. Ind.mpto. Libro mayor Receptor recibo Txt.
30, 00| com| ] 100000
=
B
4
Grabar sel. [l Contabsel &  Recbo 44 Docsubsig....
SAD4 [ FBO ¥ erpukpltm  OVR

Acreador [T

B,

Por ejemplo:

Ejercicios SAP

[E Lista de documentos en Finanzas x

Documentos en Finanzas

Documento | Texto tipo objeto
0200000024 Documento contable

1000524784 Ledgers espec.

[@ Separado “ Documento original ]@
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Con un doble click sobre el nimero del documento contable, se accede directamente a la
transaccion FBO3, para visualizar el documento contable.

Por ejemplo:

[ Doc. Tratar Pasara Detalles Dotacidn Entorno  Sistema Ayuda
@ MR eae n @m
Visualizar documento: Vista de entrada
E’? L_ﬁ @ & SﬂMoneda de visualizacion 2 Vista de libro de mayor
Vista de entrada
[ — | |
N° documento pooooooz4 Sociedad 1000 Bjercicio 2015
Fecha documento [13.11.201% Fecha contab. 13.11.201% Periodo il
Referencia | | NGm.general | |
Moneda EUR | Existe O Grupo ledgers | |
@ [&FR)ERL EL L S J& JEEL) ) G
So___A Pos. CT I Cuenta Denominacidn Importe Mon. I COp
1000 1 50 100010 CajGstMenor (libro) 30,00- BUR
2 40 100000 Caja gastos menores 30,00 EUR

;

[> FROZ ™

erpukplim | OVR

g,
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Estado de Previsidon y Posicion de Tesoreria

Comprende:

e Visualizacién del estado de Previsidén y Posicidn de Tesoreria
e Actualizar Grupo de Tesoreria de Proveedores

e Actualizar Grupo de Tesoreria de Clientes

e Contabilizar factura del proveedor

e Visualizacién del estado de Previsién y Posicién de Tesoreria
e Contabilizar factura de cliente

e Visualizacion de estado de Prevision y Posicion de Tesoreria
e Pago de factura del proveedor

e Visualizacion de estado de Prevision y Posicion de Tesoreria
e Cobro de factura a cliente

e Visualizacion de estado de Prevision y Posicion de Tesoreria
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50.FF7B. Visualizacion del estado de Prevision y Posicion de Tesoreria

Datos a utilizar:

Se utilizan los mismos datos de seleccion para cada una de las veces que ejecutamos esta

transaccion en esta unidad.

e Sociedad: 1000
e Clasific.: R_BANCOS (posicién)

a: R_PREVIS (prevision)

e Visualizar al: fecha del dia + 23 (para visualizar las previsiones de facturas cobro/pago a 30

dias)
e Visualizar en: EUR
e Graduacién: borrar

Pulsar “Ejecutar”.

[E Gestién de tesorerd  Trater Pasara  Vistas Opcones Entomo  Sistema  Ayuda
/] v« eae 20 A8 e
ion de iz de

P& Moneda individual  jiResumen estandar

i Moneda visualzacion

[ Registro individual ~ Otra represent.

Sociedad
‘Graduacién 0/0 (Acumulado)

R_BANCOS R_PREVIS

Moneda Txt.explicativo 15.11.19 18.11.19 19.11.19
ARS  Peso argentin 10.000- 10.000- 10.000-
BRL  Real braslefi 100- 100- 100
CLP  Pesos chieno 23.086- 23.086- 23.086-
ECU  European Curm 385 385- 385-

USD  Dolar america 483,435

EUR [FEuro (moneda 169.275.997- 169.275.997- 169.275.

483,435 483

435-

201109 211139 221119 251119) 2
10.000- 10.000- 10.000- 10.000- 1
100- 100- 100- 100-
23.086- 23.086- 23.086- 23.086- z
385- 385- 385- 385-
907~ 160.275.997 169.275.997- 169.275.997- 169.277.060- 169.27
483435 483435  483.435 483435 4
ML
U | FF7B ¥ | erpukpltm | OVR =

e

Doble click sobre EUR, se pasa a la visualizacién en euros.

Por ejemplo:

[ Gestion de tesorera  Tratar Pasara

o leH @G® 2/

Vistas Opcones Entomo  Sstema  Ayuda

Gestion

Felniveles  '&lGrupos [ Registro individual

Ofra represent.

g8 ew

Utima visualizacén &) | § T | [1

Sociedad 1000
Mon.tesor. EUR
Visual.en EUR
Graduacion 0/0 (Acumuiado)

R_BANCOS R_PREVIS

g

Cptalntg |NvInt = 15.11.192 18.11.19/z 19.11.19% 20.11.19 = 21.11.19% 22.11.10[%
[CITIBANK | ** 126.000- 126.000- 126.000- 126.000- 126.000- 126.000-
EGRES0S ** 47.348.745- 47.348.745- 47.348.745- 47.348.745- 47.348.745- 47.348.745-
FRANCES =* 164.810.537-  164.810.537-  164.810.537-  164.810.537-  164.810.537-  164.810.537-
INGRESOS ** 43.009.286 43.009.286 43.009.286 43.009.286 43.009.286 43.009.286

- 169.275.997- - 169.275.997- - 169.275.997- « 169.275.997- - 169.275.997- = 169.275.997- =

[l FF7B ¥ | erpukpltm | OVR

4
16
4
169

O,
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51.FK02. Actualizar Grupo de Tesoreria de Proveedores

Datos a utilizar:

e (CAdigo acreedor (proveedor): Cédigo del acreedor dado de alta para las practicas

e Sociedad: 1000

e  Marcar casilla “Gestion de cuenta”

Pulsar “Intro”

e Grupo Tesoreria: Al (K-Interior)

Grabar.

Por ejemplo:

[ Acreedor

o

Tratar

Pasar a

-

Detalles

« L AL

Entorno

Sisterra Ayuda

HE

Acreedor Modificar: Gestion de cuenta Contabilidad

& [B [i] Intercambiabiidad

Acreedor
Sociedad "Looo]
Gestidn de cuenta
Cuenta asociada
Cenitral
Autorizacion

In. minorias

Cdlculo de intereses

Ind.intereses

Ritmo cdlc.int.

Retencidn de impuestos
Ind.ret. ]

Pais retencidn

Categ.retencidn

Datos de referencia

MNP cta.anterior

900461

RETRONIC

CEPYME 5A

160000

Clave clasific.
In. pref.

Grupo de tesoreria

Gr.liberacign
Fe.certificacion

Ult.fecha clave

Ult.ejec.cilc.int

N® de exencidn

Exento hasta

Motivo exencidn

Me personal

Datos propuestos para informes fiscales

Cdd.actividad

Clase distrib.

=
Rl
—_—

;

T=1
J K-Interior

2

> Koz ~

erpukplim | OVR

g,
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52.FDO02. Actualizar Grupo de Tesoreria de Clientes

Datos a utilizar:

e Deudor: cdodigo del deudor (cliente) dado de alta para las practicas
e Sociedad: 1000

Pulsar “Intro”
En “Datos de sociedad”, pestafia “Gestidn de cuenta”
e Grupo Tesoreria: E7 (D-Alquiler)

Grabar.

Por ejemplo:

[E Deudor Tratar Pasara Detales Entorno  Sisterma  Ayuda w
@ “l«H e@ae HE @
Modificar cliente: Datos de sociedad
[ Otro dliente Datos generales & [ Datos adicionales envase  Datos adicionales DSD  Datos de drea de ventas DSD

Deudor 2000001515 Cliente Prueba Prueba Valencia
Sociedad 1000 CEPYME SA

" Gestidn de cuenta } Pagos | Correspondencia -~ Seguros

Gestidn de cuenta

— =
Cuenta asocada 140000 Chve clasific. |

- LI
Central Ind.preferencia
Autorizacion Grupo de tesoreria E7 D-Alquiler
Calculo de intereses
Ind.intereses ] Ultimna fecha cave
Ritrno calc.int. UltEjecCalcInteres
Datos de referencia
M2 cta.anterior Namero de personal
Central compras

SAPg | FDOZ ™ | erpukpkm | OVR =
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53.FB60. Contabilizar factura del proveedor

Datos a utilizar:

e Sociedad: 1000

Pestafia Datos basicos

e Acreedor: codigo de acreedor (proveedor) del que vamos a pagar una factura

e Fecha factura: fecha de la factura enviada por el proveedor. Puede ser la del dia

e Importe: Importe de la factura enviada por el proveedor (impuestos incluidos)

e Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos

Pestafa Pago
e Cond.pago: A150 (dentro de los 30 dias sin DPP)

Posiciones:
e (Cta.mayor: 191100 (Cuenta mayor de contabilizacion del “Debe”)

e Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada
linea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestafia de Datos basicos.
e Ind.impuestos: VA (21% domestic input tax)

Pulsar el botén “Simular” para simular el apunte contable

Por ejemplo:
[E Resumen de documentos  Tratar Pasara  Qpcones  Sistema  Ayuda W
T T - P Y =
o] ‘«Heqe 2hit onDD DR 0m
Resumen de documentos
& EIRestaurar  [ilimpuestos  [=]Registrar de forma prelminar (& Completamente ¥ & T [To [ 5eleccionar ®
-
Cl.doc. : KR ( Factura acreedor ) Documento normal ~
N° doc. Sociedad 1000 Ejercicic 2019
Fe.docum. i&lLZDlS Fecha contab. 15.11.2019 Periodo 1l
Calc.impuestos ¥
Moneda doc. EUR
Pos |CT|Cuenta Texto breve cuenta Asignacién II Importe
1]31| 00461 RETRONIC 200, 00-
2|40| 151100 Comp.EM/RF aprov.ext R4 165,29
3|40]175000 IVA repercutido R4 34,71
-
-
[SAP4 [ FB60 ¥ | erpukptm | OVR =3
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Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo sera cero. Pulsar el botdn “Registrar de
forma preliminar”.

Al final, aparecera en la esquina inferior izquierda el nimero del documento generado:

Se ha creado el documento preliminar 100000260 1000,

54.FF7B. Visualizacion del estado de Prevision y Posicion de Tesoreria

Con los mismos parametros de seleccidn que en el punto 50.
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55.FB70. Contabilizar factura a cliente

Datos a utilizar:

e Sociedad: 1000

Pestafia Datos bdsicos

e Deudor: cédigo del cliente al que vamos a cobrar una factura

e Fecha factura: fecha de la factura. Puede ser la del dia.

e Importe: Importe de la factura (impuestos incluidos)

e Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos.

Pestafa Pago
e Cond.pago: A150 (dentro de los 30 dias sin DPP)

Posiciones:
e (Cta.mayor: 191100 (Cuenta mayor de contabilizacién del “Haber”)

e Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada
linea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestafia de Datos basicos.
e Ind.impuestos: VA (21% domestic input tax)

Pulsar el botén “Simular” para simular el apunte contable.

[ Resumen de documentos Tratar Pasara  Opciones  Sistema  Ayuda w
I T 7 ™
@ | r«Heg@ ik S8 Ea e
R de doc tos
@ 59 Restaurar mlmpuestos Regstmr de forma preliminar Cump\emmeﬂte BT aE2T E:l I:DSe\ecciunar >
a
Cl.doc. : DR ( Factura deudor ) Documento normal >
N® doc. Sociedad 1000 Ejercicio 2019
Fe.docum. 15.11.2019 Fecha contab. 15.11.2018 Periodo 11
Calc.impuestos ¥/
Moneda doc. EUR
Pos|CT|Cuenta Texto breve cuenta |RAsignacién II Importe
1(01|8000001515|Cliente Prueba Prueb) 250,00
2|50| 181100 Comp.EM/RF aprov.ext R4 206,61
3|s0| 175000 IVR repercutide Ré 43,39-

;

> FB70 ~ | erpukpltm  OVR
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Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo sera cero. Pulsar el botdn “Registrar de

forma preliminar”.

Al final, aparecera en la esquina inferior izquierda el nimero del documento generado:

Se ha creado el documento preliminar 300000032 1000.
_ - |

56.FF7B. Visualizacion del estado de Prevision y Posicion de Tesoreria

Con los mismos parametros de seleccidn que en el punto 50.

Por ejemplo, para una factura por 250,00€ a 15.11.2019 de cobro a cliente en 30 dias, se

puede comprobar que el dia 16.11.2019 aumentan los ingresos en 250,00€:

[E Gestidn de tesoreria  Tratar Pasara  Vistas Opciones Entorno  Sistema  Ayuda
@ ME eae =i HE @

Gestion tesoreria: Visualizacion integrada

FelNiveles  ¥E|Grupos [ Reaistro individual  Ofra represent.  Ultima visualizacion €3] | © ¥ | [41]

Sociedad 1000

Mon.tesor. EUR

Visualen EUR

Graduacién 0/0 (Acumulado)

R_BANCOS R_PREVIS

CptoIntg |NivInt E 11.12.19 £ 121219 13.12.19 £ 16.12.19 E 17.12.19 £ 18.12.19 E
[CITIBANK_‘==< 126.000- 126.000- 126.000- 126.000- 126.000- 126.000-
EGRESOQS ** 47.349.983- 47.349.983- 47.349.983- 47.350.183- 47.350.183- 47.350.183- 4
FRANCES ** 164.810.537- 164.810.537- 164.810.537- 164.810.537- 164.810.537- 164.810.537- 16
INGRESQS ** 43.009.460 43.009.450' 43.009.460 43.009.710 I 43.009.710 43.009.710 4.

;

> FF7B * | erpukpltm | OVR

= 169.277.060- = 169.277.060- = 169.277.060- = 169.277.010- = 169.277.010- = 169.277.010- = 169

)
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57.F-53. Pago de factura del proveedor

Datos a utilizar:

e Fecha documento: fecha actual + 30 dias. Es decir, fecha vencimiento de la factura
generada en el punto 53.

e Fecha contab.: la misma que la fecha del documento

e Periodo: mes de la fecha contable

Datos bancarios

e Cuenta: 5720000

e Importe: de la factura a pagar

e Fecha valor: la misma que la fecha del documento.

Seleccion de partidas abiertas
e Cuenta: cédigo del proveedor al que queremos realizar los pagos.

Pulsar “Grabar” y contabiliza el pago.

Al final, aparecerd en la esquina inferior izquierda el nimero del documento generado:

Doc.400000176 se contabilizd en sociedad 1000

58.FF7B. Visualizacion del estado de Prevision y Posicion de Tesoreria

Con los mismos parametros de seleccidn que en el punto 50.
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59.F-28. Cobro de factura a cliente

Datos a utilizar:

e Fecha documento: fecha actual + 30 dias. Es decir, fecha vencimiento de la factura
generada anteriormente

e Fecha contab.: la misma que la fecha documento

Datos bancarios

e Cuenta: 5720000 (cuenta de mayor)

e Importe: Importe de la factura a cobrar

e Fecha valor: la misma que la fecha documento

Seleccion de partidas abiertas

e Cuenta: cédigo del cliente

Pulsar botdn “Tratar PAs”. Seleccidn de partidas abiertas segin pardmetros de seleccion

e Seleccidn de la partida abierta a pagar

Contabilizar.

60.FF7B. Visualizacion del estado de Previsidon y Posicion de Tesoreria

Con los mismos parametros de seleccidn que en el punto 50.
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Activos Fijos

Las prdcticas de este apartado consisten en:

e Crear activo Fijo
e Compra de activo fijo (contabilizacion)
e Visualizar datos activo fijo
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61.AS01. Crear Activo Fijo

Datos a utilizar:

e (Clase activos fijos: 3000 (Mobiliario y enseres)
e Sociedad: 1000
e (Ctd.de activos fijos iguales: 1

Pulsar “Intro”

Pestafia General

e Denominacion: el alumno introducird una denominacién acorde a la clase activo fijo
seleccionada

e Cantidad: introducir la cantidad del activo y “UN” (unidades)

Pestafia Dependiente del tiempo
e Centro de coste: 1000

Grabar.

Aparecera en la esquina inferior izquierda el nimero del activo fijo creado.

Por ejemplo:

El act.fi. 3413 0 se ha creado

—
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62. F-90. Compra de activo fijo (Contabilizacion)

Datos a utilizar:

e Fecha documento : el afio debe ser el actual
e Fecha contab.: la misma que la fecha del documento
e Sociedad: 1000

Primera posicion del documento
e Cuenta: codigo del proveedor al que vamos a realizar la compra

Pulsar “Intro” (es posible que solicite confirmacién, volver a pulsar “Intro”)
Posicion 1
e Importe: importe de la compra con impuestos incluidos

e Marcar casilla “Calc.impuestos”
e Ind.impto.: JJ (IVA soportado 21%)

Posicién de documento siguiente
e ClCon: 70 (activos fijos debe)
e Cuenta: activo fijo que compramos dado de alta en el punto anterior
e CMAF: 100 (alta por compra).

Pulsar “Intro” (es posible que solicite confirmacidn, volver a pulsar “Intro”)
Posicion 2

e Importe: ponemos otra vez el importe de la compra

e Ind.impto.: JJ (IVA 21%)

Pulsar “Intro” (es posible que solicite confirmacion, volver a pulsar “Intro”)

Pulsar botdn “Reg.doc-prel.” (es posible que solicite confirmacidn, volver a pulsar “Reg.doc-
prel.”)

Por ejemplo:

Se ha creado el documento preliminar 100001356 1000.
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63.AWO01N. Visualizar datos activo fijo

Datos a utilizar:

e Sociedad: 1000
e Activo fijo: activo fijo a visualizar

e Visualizacion de valor adquisicién y amortizacién afio actual

e Visualizacién de valor de adquisicién y valores contabilizados

e Visualizacion de amortizaciones anuales

e Visualizacién de valores de aiios de amortizacién y aifios pendientes de amortizacion
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64.S_PL0_86000028. Balance

Datos a utilizar:

e Tipo de moneda: 10 (moneda de sociedad)
e Sociedad: 1000

Selecciones de informes

e Ledger: OL (ledger principal)

e Estr.balance/PyG: PGCE (Plan General Contable Espafiol)
e Afo del informe: 2014

e Periodo informe de: 01 (enero)

e Periodo informe a: 12 (a diciembre)

e Afo de comparacion: 2013

e Periodo comp.de: 01 (enero)

e Periodo comp.a: 12 (a diciembre)

Pulsar “Ejecutar”

Por ejemplo:
[& Informe  Tratar Pasara Mavegar Detales Dpciones Sistema  Ayuda w
] "« e@@G@ 2K DDHhOH NE 0

Ejecutar Balance/PyG real/comparacion real: Resumen
AERETE2T&HE NP M S @ [@ Formato numérico...

Balance/PyG real/comparacion real Datos de 18.02.201% 13:06:31 hd
[ Navegaciom
Area funcional ElTipo de moneda = B O. 10 Moneda de sociedad
CeBe ElMoneda v O ETR Euro
Segmento
H® cuenta
Q@& x
Pos.bal./PyG/Cta. GJ 2014 GJ 2013 Desviacion
Per. 1- 12 Per. 1- 12
4+ No asign.(259) 53.036.016,21 53.045.081,32 9.075,61-
a
-
-
SAPg I | 5_PL0O_86000028 ~ | erpukpltn | OVR =
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Controlling
Las prdcticas de este apartado consisten en:

e Contabilizar factura a acreedor imputando centro de coste
e Informes
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65.FB60. Contabilizar factura acreedor imputando centro de coste

Datos a utilizar:

e Sociedad: 1000

Pestafia Datos basicos

e Acreedor: cddigo de acreedor (proveedor) del que vamos a pagar una factura
e Fecha factura: fecha de la factura enviada por el proveedor

e Importe: Importe de la factura enviada por el proveedor (impuestos incluidos)

Posiciones:

e (Cta.mayor: 572000 (Cuenta mayor de contabilizacion del “Debe”)

o Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada
linea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestafia de Datos bdsicos.

e Centro coste: 1000

Pulsar “Intro”
Pulsar el botén “Simular” para simular el apunte contable.

Pulsar el botén “Completamente” para generar el documento contable.

Por ejemplo:

Se ha creado el documento preliminar 100000262 1000,
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66.S_ALR_87013611. Informes

Datos a utilizar:

e Sociedad CO: 1000

e Ejercicio: 2018

e De periodo: 01 (enero)

e A periodo: 12 (diciembre)

e Versidn plan: 0 (version plan/real)

Pulsar “Ejecutar”

e \Visualizacion de datos de centros de coste
e \Visualizacion de datos de un centro de coste

Por ejemplo:

[E Informe  Tratar Pasara Vista Detalles Opciones Sistema  Ayuda

] v« Qe 2HRER OHDLHH HE o=
CeCo: Real/Plan/Desviacion
Te@ B ELE W KM & T Mcoumna M 4 b M &5 s O BE
[~ ] -
Variacidn: Centro coste [ L o
CeCo: Real/Plan/Desviacion Status: 16.11.2019 Pagina:
v [ * Grupo de centros de cc
Columna
Centro de coste/grupo E
Responsable:
Intervalo del informe: 1 a 12 2018
Clases de coste Cst.reales Cst.plan Desw. (abs)
261101 0000261101 4.000,00 4.000,00
261102 0000261102 2.000,00 2.000,00
261103 0000261103 2.000,00 2.000,00
261104 0000261104 2.000,00 2.000,00
261105 0000261105 2.000,00 2.000,00
261106 0000261106 2.000,00 2.000,00
261107 0000261107 2.000,00 2.000,00
261108 0000261108 1.73%9,13 1.7389,13
261111 0000261111 3.000,00 31.166, 66 28.1466, 66
261112 0000261112 3.000,00 33.9949,499 30.999, 495
261113 0000261113 3.000,00 31.166, 66 28.16&, 66
261114 0000261114 3.000,00 33.999,99 30.999, 99
261115 0000261115 3.000,00 31.166, 66 28.166, 66
261116 0000261116 3.000,00 33.999,99 30.9%99, 499
261117 0000261117 3.000,00 31.166, 66 §.166, 66
261118 0000261118 1.739,13 1.739,13
261119 0000261119 3l.166, 66 3l.166, 66
261121 0000281121 2.000,00 24.000,00 22.000,00
261122 0000261122 §.000,00 24.000,00 1%.000,00
261123 0000261123 23.869,56 24.000,00 130,44
261124 0000261124 6.500,00 24.000,00 17.500,00
261125 0000261125 3.740,00 24.000,00 20.2¢0,00
261126 0000261126 2.000,00 24.000,00 22.000,00
261127 0000261127 2.000,00 45.000,00 46.000,00
261129 0000261129 2.000,00 2.000,00
261131 00002611351 10.000,00 100.58335, 34 90,833,354
Wild O <
Existen mensajes w [ | S_ALR_87013611 ™  erpukpltm ' OVR E?
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EJERCICIOS SAP

SAP GUI 7.4
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SERVIDOR: EHS8 - sharedehp8.gotdns.com
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Introduccion

El presente documento tiene por objeto presentar una serie de ejercicios para que el alumno
consiga afianzar los conceptos presentados en el curso multimedia del ERP SAP.

En esta guia de ejercicios aparecen algunas transacciones no descritas en los temas
multimedia, pero se considera interesante incluirlas, tanto por su valor pedagégico en cuanto a
encadenar una serie de transacciones, como para complementar los contenidos del curso.

Es importante realizar los ejercicios en el orden indicado, ya que los resultados de cada
ejercicio seran necesarios para completar ejercicios posteriores. Anote los nimeros de los
documentos que vaya creando (cliente, proveedor, material, pedido, etc.).

En los ejercicios se presentard el valor de los campos a introducir o se indicara que el alumno
introduzca el valor a su eleccidn; como por ejemplo, nombre de cliente, direccidn, etc.

Dado que el entorno para realizar los ejercicios es un entorno compartido por multiples
usuarios que también realizan sus practicas, es posible que otros usuarios modifiquen algunos
de los valores presentados. Aunque se revisa periddicamente su validez, es posible que
temporalmente algunos de dichos valores no sirvan, por lo que se recomienda la utilizacidn del
matchcode para revisar los valores disponibles en ese momento.

Recomendaciones:

e Pulsar INTRO cada vez que escribe un valor en un campo: el formulario ird indicando los
campos obligatorios que faltan por rellenar, ademds de mostrar valores descriptivos que a
veces sustituyen los cédigos introducidos.

e Activar la barra de status en la esquina inferior derecha, y elegir “Transaccién”, para ver la
transaccion en curso (en la captura, VLO3N):

Sisterna TST (1) 800
Mandante 800
Usuario TSTSY08
Programa SAPMYSOA
® Transaccion VLO3M
Tiempo de respuesta 891 ms

Tiempo de interpretacion 157 ms

Idas y vueltas/Flushes 1/0
[ | VLO3N ¥ T ErpUKpIE T INS T T T TR
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1. XDO1. Crear clientes

Datos a utilizar:

Grupo de cuentas: debe seleccionar “Solicitantes 0001”
Sociedad: 2300

Organizacion de Ventas: 2300

Canal de distribucién: 10

Sector: 00

Ventana “Datos generales”, pestafia “Direccion”

Nombre: Deberd informar del nombre del cliente
Concepto de busqueda: debera informar del concepto por el cual se buscara el cliente, por
ejemplo “nombre”.
Calle/numero: debe informar de la calle y nimero.
Cddigo postal/poblacion: debe informar del codigo postal y poblacion del cliente.

Pais: debe informar del pais del cliente.

Region: Debe informar de la provincia del cliente.
Zona de transporte: Seleccione la zona de transporte correspondiente a la provincia del
cliente. Es posible que tenga que pulsar en el icono “Otros campos” para que aparezca el
campo.

&
Teléfono: Debe informar del teléfono del cliente.
Teléfono movil: Debe informar del teléfono mdvil del cliente. Pulse en el botén “Otros
numeros de teléfono”

Comunicacidn

Idiorna Espafiol - Otras comunicaciones...
Teléfano £66123456 Extensidn (]l'j")
Fax Extensidn 5
E-mail zprueba@prueba.coni :IE
Forma comun.std. v

Linea transm.da

Telebox

E-mail: Debe informar del e-mail del cliente.

Ventana “Datos generales”, pestaiia “Datos de control”

N2 ident.fis.1: Debe informar del DNI o NIF del cliente, ya que realiza comprobacion del
mismo, le sugerimos que ponga 12345678Z si no dispone de otro valido.
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Pulsando el botdn “Datos de sociedad” se puede acceder a los campos de cuenta y pagos:

Crear cliente: Datos generales

Cjotro dliente Datos de sociedad || Datos drea de ventas [ Datos adicionales envase  Datos adicionales DSD  Datos de drea de ventas DSD

Pestafia “Gestion de cuenta”
e Cuenta asociada: 140000 (Créditos deudores nacional)
e Grupo de tesoreria: Al (K-Interior)

Pestana “Pagos”
e Condiciones de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP —descuento pronto pago-).
e Vias de pago: T (transferencia).

Pulsando el botdn “Datos drea de ventas” puede acceder a los campos del drea de ventas:

Crear cliente: Datos generales

ﬁDtro cliente Datos de sociedad )| Datos drea de ventas |}> Datos adicionales envase  Datos adicionales DSD  Datos de drea de ventas DSD

Pestafia “Ventas”

e Zona de ventas: 000005 (Zona centro)

e Oficina de ventas: 2300 (Oficina Madrid)

e Gr.vendedores: 230 (Gr.E1 Sr.Sastre)

e GrpEstadCliente: 1 (Relevante p. estadistico)

Pestafia “Expedicion”
e Condicién expediciéon: 01 (Tan pronto sea posible)
e Centro suministrador: 2300 (Madrid)

Pestafia “Factura”

e Incoterms: FOB (Franco a bordo) y poblacién de incoterms (la del cliente).

e Condiciones de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP -descuento pronto pago-).
e Grupo imputacién: 01 (Ingresos nacional)

e (Clasificacion fiscal: 1 (Sujeto/a impuestos) en todas las filas

Compruebe que la Pestafia “Func.interlocutor” se ha rellenado automaticamente con:

Ventas Expedicidn Factura . Func.interlocutor |

Funciones de interlocutor

FR Funcién interlocutor Ndrmera Normbre Denom.interlocutor D...
50 Solicitante INTERNC Cliente de Prueba N
DF Destinatario factura INTERNO Cliente de Prueba N
EP Responsable de pago INTERNO Cliente de Prueba N
'_:Jl-_' _IDestinat:lriD mcia. INTERNO Cliente de Prueba N
("

“INTERNO” se cambiarad automaticamente por el nimero de cliente cuando se complete el

proceso de alta.
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Grabar.

Se puede consultar un cliente ya existente con la transaccion XD03; por ejemplo, el cliente
100460:

Cliente Visualizar: Acceso

T e
Deudor @ Lll)l)-lﬁl)l J@ Cliente de Prueba
Sociedad 2300, BestRun Espafia

| Area de ventas

Organizacidon ventas 2300 Madrid, Espafia
Canal distribucidn [10] Ventas cliente final
Sector [00] Vilido todos los sec
Areas de ventas (todas) I I Areas de ventas de cliente... I

D@E

[ Deudor Tratar Pasara Detalles Entorno  Sisterma  Ayuda w
O | MR ece S0 e
Visualizar cliente: Datos generales
Fﬁotrn cliente 59 Datos de sociedad  Datos drea de ventas D. Datos adicionales envase  Datos adicionales DSD  Datos de drea de ventas DSD

-
Deudor I_|l['['46[' J Cliente de Prueba Madrid

Direccidn ]' Datos de control | Pagos | Marketng - Datos exportacion |

(5 E: Preim. | 7] =

| Nombre

Tratamiento [ ~|

Nombre |Cliente de Pruaba
I 1

| Conceptos blsqueda

o el
Concepto bisq.1/2 NOMBRE

| Direccidn calle

Calle/Nimero ¢/ calle |10

Cddigo postal/Pobl. |28001 | Madrid

Pais [es] Espaiia Regidn [z87] Madrid
Zona de transporte E000010000  Madrid

| Apdo.correos

1
Apartado
o 1
Cddigo postal
-
| Comunicacidn

EE:‘ s > xpo3 *  saPserver | INS

0
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2. FD32. Deshabilitar limite de crédito del cliente

En el caso de que el cliente tuviera algun limite de crédito, con ésta transaccién se
deshabilitaria.

Datos a utilizar:

e Deudor: el cédigo de cliente dado de alta anteriormente.
e Area control de créditos: 1000 (Control de créditos Europa)
e Marcar casilla “Status”.

[E Gestién crédtos  Tratar Pasara  Entomo  Sistems  Ayuda w

M l<H @@ 8 @8
Modificar gestion de créditos deudor: Acceso
BE
Deudor 100260 Clente de Prueba
Area ctrl.créditos 1000
Resumen
" Resumen

Datos generales
CIpireccién
]Datos centrales

Datos 3rea control de créditos
= 2
[status

[Historial de pagos

a

g

[ FD32 ¥ | sAPserver | NS

8

Formulario de Limite de crédito:
e Dejar en blanco todos los campos de “Datos internos” y “Datos externos”

[E Gesténcrédtos Trtar Pasara Defales Entomo Sstema  Ayuda e=i=l=)7g
@ -] « (] TH em

Modificar gestion de créditas deudor: Status

&Y [3 [XTextos.. Datos de gestin

Cliente 100460 Ciente de Prueba
Area ctri.créditos 1000, Control de créditos Eurapa E0R

Limite de crédito

Limite de crédito J25-000, 0o Toredros 0,00
Cuenta de crédito 1e0ace Compromet.csp. 0,00
Grado de agotamiento (0,00 % vl Comercal 0,00
Fe.norzonte aédio Compromtotal 0,00

Vector crédito | Créditos aseq. 0,00

Datos internos

Case de riesgo " Blogueado
Equipo responsable O Existen textos
Grupo crédito dte. Textos
Grupo clientes Ult.rev.int.

Fecha presentacién Préxima verif.

Datos externos

o de informacidn indice de pago
Uttima verf. ext. Calf.creditic.
Monitoring Crédito recom.

Ellim.créd. para el érea de control 1000 debe reestructurarse.

§

@D FD32 v saPServer IS

8

Grabar si se han hecho cambios.
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3. XKO1. Crear proveedores

Datos a utilizar:

e Sociedad: 2300
e Organizacion de Compras: 2300
e Grupo de Cuentas: 0001 (Acreedores)

Puede utilizar los iconos de navegacion “Pantalla anterior (F7)” / “Pantalla siguiente (F8)” para
pasar a los siguientes formularios:

Acreedor Crear: Direccidn

o Nombre: Deberd informar del nombre del proveedor.

e Concepto de busqueda: deberd informar del concepto por el cual se buscara el proveedor,
por ejemplo “nombre”.

e (Calle/nimero: debe informar de la calle y nimero

e (Codigo postal/poblacion: debe informar del cddigo postal y poblacion del proveedor.

e Pais: debe informar del pais del proveedor.

e Regidn. Debe informar de la provincia del proveedor.

o Teléfono. Debe informar del teléfono del proveedor.

o Teléfono movil. Debe informar del teléfono mévil del proveedor.

e E-mail. Debe informar del e-mail del proveedor.

Acreedor Crear: Control
e (Clase impuesto: 01 (IVA Responsable Inscripto)

Acreedor Crear: Pagos

e Datos bancarios. Pais: ES

e Datos bancarios. Clave del banco: 21003210

e Datos bancarios. Cuenta bancaria: 1111444422

e Datos bancarios. CC: 68

e Marcar casilla “Autoriz. Extr.” (al final del registro)

Acreedor Crear: Gestion de cuenta Contabilidad
e Cuenta asociada: 160000 (Débitos de acreedores Interior)
e Grupo de tesoreria: Al (Interior)

Acreedor Crear: Pagos Contabilidad
e Condiciones de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP —descuento pronto pago-)
e  Marcar casilla “Verif. fra.dupl.”
e Vias de pago: T (Transferencia)

Acreedor Crear: Datos de Compras

e Moneda pedido: EUR

e Condicién de pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP)
e Marcar casilla “Verif.fact.base EM’
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e Condicidn expedicién: 01 (Tan pronto sea posible). Puede que este campo no aparezca,
segun versiones del GUI.

Grabar.

Se puede consultar un proveedor ya existente con la transaccién XKO03; por ejemplo, el
proveedor/acreedor 21, marcando todas las casillas de seleccion, excepto la de “Retencidn de
impuestos”:

[E Acreedor Tratar Pasara Detales Entorno  Sistema  Ayuda W

] M e | =
Acreedor Visualizar: Acceso
B B
T T
Acreedor I_21| JQ Proveedor de Prueba
Sociedad 2300  BestRun Espafia
Organizacidn compras 2300 Best Run Spanien

Datos generales

[ Direccién

[ Control

[v|Pagos

¥|Persona de contacto

Datos de la sociedad
|| Gestidn de cuenta
| Pagos

|v| Correspondencia

["|Retencidn impuestos

Datos organizacion compras
|v|Datos de compras

[¥| Func.interlocutor

La funcionalidad TRPF ampliada no esta activa

:

| xKo3 ¥ | SAPServer | INS

0y
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4. MMO1. Crear materiales

Datos a utilizar:

e Ramo: Comercio
e Tipo de material: Mercaderia AEM

Pulsar “Intro”

e Seleccidn de vistas:

o Datos basicos 1
Datos basicos 2
Clasificacion
Ventas: Datos org. ventas 1
Ventas: Datos org. ventas 2
Ventas: Datos centro/gral.
Comercio exterior: Exportacion
Texto comercial
Compras
Comercio exterior: Importacion
Dat.gral.ce./Almcenamiento 1
Dat.gral.ce./Almcenamiento 2
Contabilidad 1

o Contabilidad 2
e Niveles de organizacion

o Centro: 2300

o Almacén: 0001

o Organizacién de Ventas: 2300

o

O 0O 0O 0O 0O 0O 0o O O ©O

Canal distribucion: 10
Pulsar “Continuar (Intro)”

Datos base 1

e Nombre material: Deberd informar del nombre del material
e Unidad medida base: UN (Unidad)

e Grupo articulos: 01 (Grupo de articulos 01)

e Sector: 00

e Gr.tp.pos.gral.: NORM (posicidon normal)

e Peso bruto: Deberd informar del peso bruto del material

e Unidad de peso: KG

e Peso neto: Debera informar del peso neto del material

Ventas: Org.ventas 1
e Datos de impuestos, marcar todas las filas con:
o Clasificacion fiscal: 1 (Impuesto completo)

Ventas: Org.ventas 2
e Gr.estadistica mat.: 1 (Relevante estadist.)
e Gr.imputacion mat.: 01 (mercaderias)
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Gr.tipos pos.gral.: NORM (posicion normal)

Grupo tipos posicién: NORM (posicidn normal)

Ventas: Gral./Centro

Grp.porte mat.: 01

Verif.disponibilidad: 01 (necesidad diaria)
Marcar casilla “Sujeto-lote”

GrTransp. : 0001 (En palets)

GrupoCarga: 0001 (Grua)

Compras

Grupo de compras: AR1

Com.ext.:Importacion

Pais origen: ES

Contabilidad 1

Periodo del mes/afio correspondiente

o

O
O
O

Cat. valoracién: 3100

CatValorPedClte: 3100

Control de precios: S

Precio estdndar: introduzca un importe

Al grabar el material y obtendra el nimero de documento asignado a dicho material.

Ejercicios SAP

Pagina 117 de 216



Se puede consultar un material ya existente con la transacciéon MMO03; por ejemplo, para el
material 5006764, repetir los criterios de “Seleccidén de vistas” y “Niveles de organizacion”
utilizados en la creacién:

[E Materisl Tratar Pasara Entorno  Sistema  Ayuda w
@ v« @@ HE om
Visualizar material 5006764 (Mercaderia AEM)

[} = Datos adicionales  &w Niveles organizacion

%) Datos basicos 1 | (@ Datos basicos 2 | @ Ventas: Org.ventas 1/ @ Ventas: ... | | |[*][2]
Material |l500r?64 JHaterial de prueba @J =
S

Datos generales

Unidad medida base TN Pieza Grupo articulos 0l
rr rr
NP antiguo material Grupo art. ext.
Sectar [aa] Labor/Oficina
rr rr
Esquema contingente Jquia.productos
e |
Status mat.todos ce. ] Vilido de
[Oval.pardm.validez Gr.tp.pos.gral. NOEM  Posicion normal
| Grupo de autoriz. material
m
Grupo autorizaciones
| Dimensiones/EAN
—_— -
Peso bruto il Unidad de peso EG
| e |
Peso neto il
| e —
Volumen 0,000 Unidad volumen
Tamafio/Dimensidn |
rr
Cdigo EAN/UPC Tipo EAN M
| Datos material de embalaje
rm
Gr.materiales ME
rr
Mat.ref.norma embal.
EE: J [» | MM03 ¥ | SAPServer INS IZ?
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5. VCH1. Determinacion automatica de lotes

Datos a utilizar:

e C(Clase estrategia: SDO1 (Seleccién Fixe)

En ventana flotante:

e Marcar casilla “Material”

En formulario/listado

e Material. Cédigo de material dado de alta anteriormente
e (Ctd.particiones lote: 999

e Propuesta cantidades: 1

[S Estrateg.bdsg.otes  Tratar Pasara Entorno Sistema  Ayuda w
O | i«H e@ae OO0 080 em
Crear SELECCION FIXE (SD01): Entrada rapida

& EL . E: Criterios seleccion  Clasificacion

Inicio validez 23.05.2020

Fin validez [31.12.9355]
Material
Material Denominacidn C... |Mo... Di... V... P... |EX... |Cl...|S... |Cl...|L..

:5006764 Material de prueba 999 | ] | V] A [1| J_ Oololo -
“ 0|0 O 00O

L Olo SIEIEE

= 0|0 IEIEE

= 0|0 IEIEE

= oo O/ [o/o/o

L D O O [0o/0/0

L D O O [0o/0/O

| 00 0| (@00

L D O O [0o/0/0

L D O O [0o/0/O

| 00 0| (@00

L D O O [0o/0/0

L D O O [0o/0/O

| 00 0| (@00

L D O O [0o/0/0

L D O O [0o/0/O

Bz 00 0| (@00

L D O O [o/0/o .

e oo ol 'o/olo -
LI LI

SAP4 D | VCH1 ¥ | SAPServer | INS =
Grabar.
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6. VK11. Precio de venta

Datos a utilizar:

Clase de condicion: PROO (Precio)

En ventana flotante:

Marcar casilla “Material c/stat.liberacion)

En formulario/listado:

e Organizacion ventas: 2300

e Canal distribucion: 10

e Material. Cédigo de material dado de alta anteriormente
e Importe: introducir el precio de venta

e Un.:EUR

e Por:l

e Diasvalor:0

Grabar.

Puede consultar el precio de venta de los materiales con la transaccidon VK13, utilizando las

mismas condiciones que en la creacién; por ejemplo, para el material 5006685:

. C.E.T. e[

-

-

[ Condicidn  Tratar Pasara Detales Entomo  Determinacidn de precio  Sistema  Ayuda
] -] « eqe Hhah HE em
Visualizar Precio (PROO): Entrada rapida
S AE k & B 8| EDW % A
Qrganizacion ventas 2300 Madrid, Espafia
Canal distribucidn 10 Ventas cliente final
Vilido el 23.05.2020
Material c/stat.lberacidn
Material S| Denominacidn S.. Importe Un. por UM R..R..Vvildo de 2 L.
T i — S— p— —
EDDGTE-Q J Jaterial de prueba 5,00 EUR 1UN © 23.05.2020 31.12.9999 |[ | [ | [ Ifl
LI
(EE S 1/1
==‘ ',’ [»  wK13 ¥ | sAPServer | INS

O,
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7. FSO00. Crear cuentas de mayor

Crear dos cuentas de mayor a utilizar posteriormente.
Datos a utilizar:

e (Cta.mayor: comprendida entre el rango 572000 y 572999
e Sociedad: 2300

Pulsar botdn “Crear”:

] (]

El |D con modelo | |E| |ﬁ|

Tipo/Denominacion

e Grupo de Cuentas: Ctas. de mayor generales SAKO

e Marcar casilla “Cuenta de balance”

e Texto breve: Nombre de la cuenta en formato breve. Proponemos que ponga una cuenta
de banco

e Texto explicativo: Nombre de la cuenta. Proponemos que ponga una cuenta de banco

e N2cuenta de grupo: 110100 (Citibank Account)

Datos de control

e Marcar casilla “Saldos sélo en moneda local’”
e  Marcar casilla “Gestidn partidas abiertas”

e Marcar casilla “Visualizaciéon part.indiv.”

e Clave de clasificacién: 001 (Fe.contabilizacion)

Entrada/Banco/Inter.
e Grupo status campo: G001 (Generales -con texto, asignacion-)
e Nivel de tesoreria: B5 (Otras contab. intermedias)

Grabar.
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Por ejemplo:

[ Cta.mayor Trater Pasara Detslles Entorno  Opciones Sisterma  Ayuda

@ l«EH @@e@ = 00| N8 o=

Cta.mayor Visualizar: Central

Oan [ ED 4w B O | Tratar estructura balnce/PyG  Tratar set  Tratar dlase costes

Cea.mayor 200 [q)
Sodedad m BestRun Espafia @ @

_ﬁ/m‘mﬁ de control L/Ermada;‘Bmcoﬂnter. l/Pddsra chv./Traduc. ]]] [

Control en plan cuentas

Grupo de cuentas [Cﬁs de mayor generzles SAKO v}
Cuenta tipo [ ]
(O Cta.beneficios

Ctrl.detallzdo ctas.beneficios

Tp.cta.beneficios m

(®Cuenta de balknce

Denom.en idioma actualizacion{EN)

Texto breve banco
Texto explicativo [ban co

Datos consolidacidn en plan cuentas

0,
—

Sociedad GL asociada
N% cuents de grupo [110100 ] Citibank Account
SAR [ | FS00 ¥ | SAPServer | INS
Ejercicios SAP
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8. KSO01. Crear centros de coste

Datos a utilizar:

e Sociedad CO: 1000

e Centro de coste: un valor comprendido entre el rango CO0002 y CO9999 (ojo: los dos
primeros digitos son letras son “C” y “O”, los otros cuatro son digitos numéricos, del 0000
al 9999)

e Vilidode: 01.01.2020 A 31.12.9999

Pulsar INTRO. Es posible que el centro de coste elegido ya exista, es cuyo caso deberd elegir
otro.

Datos a utilizar:

e Denominacién: Nombre del centro de coste. Proponemos que ponga el nombre de un
departamento

e Descripcidn: Descripcion del centro de coste

e Usuario responsable: a discrecion (utilizar el matchcode)

e Responsable: Nombre del responsable

e Clase centro de coste: G (Logistica)

e Areade jerarquia: H23-1000 (IDES Espafia)

e Sociedad: 1000

e Division: 0001 (Division 0001)

e Centro de beneficio: 1600 (servicio externo)

Grabar.
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Se puede consultar el centro de coste con la transaccidon KS03; por ejemplo, para el centro de

coste CO004 de la sociedad CO 1000:

[E Centrode coste Tratar Pasara Detales Entorno  Sistema  Ayuda
] M eae TR em
Visualizar centro de coste: Pantalla basica
[ S Desglose
-
Centro de coste foooos J Soporte
Sociedad CO 1000 CO Europe
| e | | rea— |
Vilido de 01.01.20200 A 31.12.999%9
Dat.bdsic. ]' Control " Modelos | Direccion | Comunicacién Hist.
| Denominaciones
Denominacidn Soporte
Descripcidn IDepar‘t,—clmento de Soporte | | (|
| Datos bdsicos
Usuario responsable D043594 Alexander Rast
Responsable Pedro Garcia
|l e |
Departamento
Clase centro coste [&] Logistica
. /)
Area de jerarguia H23-1000 IDES Espafia
| ey | -
Sociedad 2300 BestRun Espafia
P | o |
Division
. )
Area funcional
| s |
Moneda EUR
Centro de beneficio 1600 Servicio externo
EE: J [» | KS03 * | SAPServer INS

O,
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Procesos de Compra y Venta.

Se presenta una sintesis de los procesos de Compra y de Venta a realizar a continuacién.
Proponemos como prdacticas los siguientes procesos:

e Proceso completo de Compra de materiales a un proveedor.

e Proceso completo de Venta de los materiales comprados.

e Un cliente nos devuelve materiales en mal estado.

e Esos mismos materiales se los devolvemos a nuestro proveedor.

e Obtener informes tanto de Logistica (Ventas y Distribucién) como de Compras.

Todos los datos a utilizar de datos maestros (proveedores, materiales y clientes) deben ser
creados por el alumno segun las indicaciones de los ejercicios anteriores.

Proceso de Compra

Las practicas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de compra, realizando
las siguientes transacciones:

e (Crear pedidos de compra

e Liberacidn de pedidos de compra

e Consultar/Imprimir pedido de compra
e Entrada de mercancias

e Recepcion de la factura del proveedor
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9. ME21N. Crear pedido de compra

Datos a utilizar:

e Proveedor: cddigo de proveedor creado por el alumno

Cabecera del pedido. Pestafia Dat.org.:
e Org.compras: 2300

e Grupo compras: AR1

e Sociedad: 2300

Cabecera del pedido. Pestafia Entrega/Factura:
e Cond.pago: 0001 (Pagadero inmediatamente sin DPP)
e Moneda: EUR

Posiciones

e  Material: codigo del material creado por el alumno

e (Ctd.pedido: cantidad del pedido (informar libremente). Proponemos que sea mayor o igual
a 100 unidades.

e UMP (Unidad Medida Pedido): UN

e Tp.fecha: D

e Fe.entrega: (informar libremente; por ejemplo, al dia siguiente de la fecha del documento)

e Prc.neto (precio neto): no introducir, se calcula automaticamente.

e Moneda: EUR

e Por:1l

e (PP (Ctd.precio pedido): UN

e Grupoart.: 01

e Centro: 2300

e Almacén: 0001

Detalle posicidn. Pestafia Condiciones:

e CICd: PBXX (Precio bruto)

e Importe: del material, informar libremente. Debe ser légico con el material creado y con el
precio de venta asignado (transaccion VK11). Precio por unidad.

e Mon.: EUR
e Por:1l
e UM:UN

e Valor condicidn: importe total, se calcula automaticamente al pulsar INTRO (precio de
producto x cantidad)
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Posicidn [[ 1015006685 , Material de prueba -

Datos del material | Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega < Factura /Cnndtm ], Textos | Direccion entrega | Confimma... || MEl
Vista |1 Elementos de precio: Tabh ~| || Cantidad 100[m | neto 6.000,00
Elem.precio 4
L../CIcd Denominacidn Importe Mon. | por Valor condicién Mon. | Status ConCon UMB DeCo... UM Valor con[]
] 0,00 EUR 1UN 0,00 EUR qUN ouUN
" | @ esxx pracio bruto 60,00 EUR 1UN 6.000,00 EUR 1N 1UN
B Valor neto incl.desc 60,00 EUR 1UN 6.000,00 EUR 1UN 1M
B Valor neto incl.IVA 60,00 EUR 1UN 6.000,00 EUR 1UN 1UN
' | @sxTo pPP 0,000 % 0,00 EUR 0 0
| Precio efectivo 0,00 EUR 1UM €.000,00 EUR 1UN LN
| Valor mercancia paso 0,00 EUR 1UN 0,00 EUR 1UN LUN
| -
L] >l
1“0 < -
i 4
[> | MEZIN * | SAPServer = OVR =

Grabar.

Utilice ME23N para revisar el pedido; por ejemplo, el pedido 4500019894
[E Pedido Tratar Pasara Entorno  Sistema  Ayuda w

@ | v « eee =i HE @

Pedido estandar 4500019894 creado por EH8C34

Resumen documento actvo [ &% ¥ @ visualizacion de impresidn Mensajes [i] 57l Parametriz.personal Grabar como modelo
- - | PP arTr—
|Pedido estindar v 4500019894 Proveedor |21 proveedor de Prueba | Fecha doc. [23.05.2020
1| Cabecera
' Els.pes |1 |p |Materql Txt.brv. Ctd.pedido U... T Fe.entrega Prc.neto Mon... por cprf
10 5006764 Material de prueba 100UN D 23.05.2020 60,00EUR 1 UN
o o o

| O
Posicién [[ 1015006764 , Material de prueba ~| EE

Datos del material | Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega  Factura /Cnndicinnei ]' Textos | Direccidn ent... [| B

Vista |1 Elementos de precio: Tabla +/ |<):I| Cantidad [ 1o00jm | Neto e
Elem.precio hd
L., Clcd | Denominacidn Importe Mon. |por Valor condicidn Mon. |Status ConCon UMB DeCo.[]

[ 0,00 EUR 1UN 0,00 EUR auN

" | Eexx precio bruto 60,00 EUR 1UN 6.000,00 EUR 1UN

B Valor neto incl.desc 60,00 EUR UM €.000,00 EUR 1UM

B Valor neto incl.IVA 60,00 EUR 1Un 6.000,00 EUR UM

' | @ sxT0 DPP 0,000 % 0,00 EUR i

[ | 'S

|| ||_ cio efectivo 60,00 EUR 1UN 6.000,00 EUR 1UN

o o a0 g

0 0

g I | ME23N ~ | SAPServer | INS =
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10. ME29N. Liberacion individual del pedido de compra

Si va a realizar una liberacidén colectiva o masiva de pedidos de compra, puede utilizar Ia
transaccion ME28 (liberacion colectiva).

La liberacion de un pedido de compra se produce si hay alguna estrategia de liberacién, esto
es, si hay algun requisito que debe cumplir el pedido para su liberacion, por ejemplo, si
sobrepasa determinada cantidad o precio; entonces debe ser aprobado (liberado) por un
superior. Si no hay requisito, no seria necesario "liberar" el pedido y aparecera el mensaje de
advertencia (no de error) “No se puede liberar el documento de compras xxxxxxx”, en cuyo
caso, puede continuar con el siguiente ejercicio.

Datos a utilizar:

e (Cddigo liberacion: 01
e Marcar casilla “lista con posiciones”
e  Marcary “liberar” el nimero de pedido de compra creado por el alumno
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11. ME9F. Consulta/Impresion del pedido de compra

Datos a utilizar:

e Numero de documento: Nimero de pedido de compra creado por el alumno

Por ejemplo, el pedido 4500019894. Seleccionar el pedido de la lista:

[E Lista Tratar Pasara Opciones Sistema  Ayuda

] MR QAQ 2R HDhoH TR W

FEdicion mensajes
M 4 » M = F E B VP M[il Edtar menssie  Visualzar mensaje  Lista detallada mensaje  Impresion de prueba

Doc.compr. Proveedor Nombre 1 GCp Fecha doc. v
Mje. Idi Interl. Func. FechaCreac Hora MdEnv M Usuario Dispositivo salida Nombre N® de
| 14500019894 21 Proveedor de Prueba AR1 23.05.2020
NEU E5 21 LF 23.05.2020 10:37:36 3 EH3C34 LPO1 MM 001
-
-
1P L
:ﬂ.‘ D [> | ME9F ¥ | SAPServer INS =
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Y pulsar “Visualizar mensaje”:

[E Texto Tratar Pasara Detalles Sistema  Ayuda w
V] v « eae DO 00 @m

Vista de impresion para LPO1 pagina 00001 de 00001

Pedido
Proveedor de Prueba
c/ calle 20 Nimero  pedido/izchs
28001 Madrid 4500019894 / 23.05.2020

Persona de contacto/Tel.
BestRun AR PRGRP 1

Nuestro n° fax

4891-3000
Nuestro NIF
ES123456789
Su n° provesdor en nusstra empr.
21
Sirvase suministrar a: Fecha de entrega 000005 23.05.2020

C/ De los Almacenes 1
28001 Madrid

Cond.pago:Pagaderc inmediatamente sin DEP

MonedaEUR
Fos. Material Denominacién
Ctd.pedido Unidad Precio por unidad ‘alor neto
00010 5006764 Material de prueba
100 Pieza 60,00 6.000,00
0,00
Valor neto total sin IVA EUR 6.000,00
SAP4 I ME9F ¥ | SAPServer INS =
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12. MIGO. Entrada de mercancias

Datos a utilizar:

e Seleccionar “Entrada de mercancias”
e Seleccionar “Pedido”
e Numero de pedido creado por el alumno.

o Nota de entrega: informar libremente. Corresponde con el nimero de albaran que envia el
proveedor

e Marcar casilla “impresién mediante control mensajes”
[5 Entrada de mercancias  Opciones  Sistema  Ayuda w
@ @ ]« eae i DN 00 e
Entrada de mercancias Pedido - FH8C34

Activar resumen 0 Retener \Verficar Contabilzar | [i] Ayuda

|Entrada de mercan.. »| |[Pedido ~| [45000193894] | centro l@/]l@] | | EM Entrada mrcias.  [101] | =

-

@J General }' Proveedor - &2, |

| P ——— |
Fecha documento |25.05.2020 Nota de entrega | PROOOOL
| P ——— | | |
e LA L T T Carta de porte Txt.cabec. | |
— PRI . 1
= J Vale individual v ValeAcompMrcias
Linea Txt.breve mat. 0K |Ctd.en UME U... Almacén Lote Clvaloracién | Cl... [
M« )

|G

_||Gn_§| ﬁ;? Borrar ||D Contenido

|.=.||.=.|

e BB
[=| A wateral | ced. se |

EE: J [» MIGO ¥ | SAPServer INS =

Pulsar “Ejecutar” para mostrar los datos del pedido.
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Datos detalle de la posicién:
e Pestafia “Se”:
Comprobar que estan rellenos los datos de centro y almacén

[ Entrada de mercancias  Opciones  Sistema  Ayuda w
V] Fi«H @@G@ 2hH I Hhod 50 em
Entrada de mercancias Pedido 4500019894 - EH8C34

Activar resumen Y Retener Verificar Contabiizar | [i] Ayuda

= (¥ |Vale individual - ValeAcompMrcias =
Linea | Txt.breve mat. 0K Ctd.en UME U... D.. Almacén Lote Cl.valoracidn |Cl... Sm
Material de prueba [ roo Un 'ﬂMateriallager 101 +
a
1 1)

EJEJ [ @Jlﬂi;] hﬁ Borrar I!.—D Contenido I E@J @E)J

[t Materal | Ctd. /‘Se | Datospedido | Inter. | 'Lote  Detalles de document |

Clase de movimiento [101] [ [+] EM Entrada mrchs. Tipo de stocks |Libre utilzacidn ~ +
Centro |Madrid |2300
Almacén |Materilager [ooo1
Bet.mercancia
Puesto descarga
Texto
r L Bl B — =
@ P05|C|on 0K _, finea 1 =
gl alc
SARY [ | MIGO ¥ | SAPServer | INS -

e Pestafia Lote
o Lote de proveedor: informar libremente. Este nUmero de lote se verificara después
en el proceso de ventas
e  Marcar casilla “posicién ok”

Pulsar botdn “Verificar” para comprobar que esta todo correcto. Si no, corregir.

Entrada de mercancias Pedido 4500019894 - EH8C34

- ol
I_,ﬂ\ct'r\rarrs.-sumenJ 0 Retener Contabiizar | [1] Ayuda

= [v| |Vale individual v ValeAcompMrcias -
Linea Txt.breve mat. 0K |Ctd.en UME U... D.. Alrmacén Lote Cl.valoracion |Cl... <[
Material de prueba [ 200 UnN BMateriallager 101 +

Si no hay mensajes de error (en rojo), aparecera una ventana flotante:

[ Visualizar logs 3

Tip| Pos|Texto de mensaje

iY 1|EL lote 0000000686 se estéd creando
For_nrommacen céeica ] 10 ) 0 ) 5 5 . arnts e vz s ) (551 roren ) 00 0 /@ 0 )5 18 o) (0 s )]
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Anotar el nimero de lote que se esta generando: 686 en este caso. En algunos casos no
aparece el niumero de lote. Se podra recuperar cuando sea necesario utilizando el matchcode
en la transacciéon que lo requiera.

Pulsar botén “Contabilizar”

Entrada de mercancias Pedido 4500019894 - EH8C34

- ol
I_,ﬂ\ct'n."ar resumen | 0 Retener Verificar | Contabiizar | [i]Ayuda

= [v| |Vale individual hd ValeAcompMrcias
Linea Txt.breve mat. 0K |Ctd.en UME U... D.. Alrmacén Lote Cl.valoracion |Cl... <[
| 1 |rv1aterial de prueba [ 200 UnN Materiallager 101 +

-

Aparecera en la esquina inferior izquierda el mensaje con el nimero de documento generado:

b La

Docurmento material 5000000290 contabilizado

Puede comprobar el stock del material con la transaccién MB52, seleccionando el material, en
este caso, el 5006764 y pulsar “Ejecutar”:

[E Lista Tratar Pasara Opciones Sistema  Ayuda w

V] M QE@ SHR DHH N D0 @

Visualizar stocks en almacen por material
HETTY E% BT HEHwm G4 PrH

r T
Material Texto breve de material Ce. Nombre 1 e
Llm. E V Numero de stock especial Lote Llr Libre utilizacidon UMB Trans./Trasl. En control calidad

Valor total Mon. Valor total Valor total
5006764 Material de prueba 2300 Madrid
0001 0000000636 100 TN [u] [u]
6.000,00 EUR 0,00 0,00
* Total
6.000,00 EUR 0,00 0,00
-

L 2T
L L

grr | MB52 ¥ | SAPServer | INS =

Observamos que en el almacén 0001 hay 100 unidades de libre disposicion del material
5006764, con un valor de 6.000€.
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13. MIRO. Recepcion de factura del proveedor

Datos a utilizar:

e Sociedad: 2300
e Actividad: Factura
e Fecha factura: fecha del dia

o Referencia: informar libremente. Corresponde con el nimero de factura que envia el

proveedor

e |mporte: a partir del pedido de compra, es el importe neto del pedido + 21% del IVA

e Marcar casilla “Calc. Impuestos”
e Seleccionar S4 (IVA soportado 21%)

Pestafia Referencia a pedido
e Seleccionar “Pedido/Plan de entregas”
e Numero de pedido creado por el alumno.
e Enlalinea del pedido
o Ind.impuestos: S4 (IVA soportado 21%)

Pulsar el botén “Simular” para simular el apunte contable:

[& Documento de factura  Tratar Pasara Sistema  Ayuda

] v |« eae
Anadir factura recibida: Sociedad 2300

a8 om

Estr.pedido activa  Pooltrabajo on | [[§ | Retenell [ Ssimular [i] Ayuda
Actividad Factura hd CCE Saldo 0,00 |EUR
Contabil.difer. Mo aplicables -
. Datbadsic. | Pago | Detalle | Impuestos . Contactos | Nota Acreedor 0000000021
Proveedor de Prueba
Fecha factura 25.05.2020 Referencia  |FROREF00L C/ Calle 20
Fecha contab. 25.05.2020 28001 Madrid
Importe 7.2€0,00 EUR [v] Calc.impuestos
Impte.impuesto  |1.260, 00 54 (IVA soportado 21%) + 555888900
Texto
Condic.pago Vence inmediat. IBAN ES11210032106811114444322
Fecha base 25.05.2020 [“1Ind.inv. Cta.banc. 1111444422
Sociedad 2300 BestRun Espafia Madrid - | LA camxa
Ref.TM | Cuenta de mayor . Referenca a pedido
Pedido/Plan entregas w| 4500019894 7l Mercancias/Posiciones de servicios
Var.visualiz. Informacidn (toda) -
Posici... Importe Cantidad U... 5 Pedido Posi... | Txt.pedido Contrato
al
hJ £.000,00 100UN | | 4500019394 10 Material de prueba
LI 1iF
Posicidn Conc.bﬂsq. @ @ 1|17 1 Posiciones
t’.‘ .r! [» | MIRO * | SAPServer | INS I:’I‘
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Aparecera una ventana flotante, indicando los apuntes contables que se van a realizar

automaticamente:

x

[& Simulfar documento en EUR (Moneda del documento)

Mo... Doc.compras Posi... I.. Cddlurisd Fecha fiscal | Div... ceiff

Paosicidn C Libro mayor | Cta/Mat/ActF/Acr Importe
ul
IlJl( 160000 Proveedor de Prueba .. 7.260,00-EUR 54 —
25191100 Compensacidn EM/RF -. €.000,00 EUR 4500019894 10 54 9900 -
35 154000 IVA soportado (ver m.. 1.260,00 EUR 54
L L
Debe 7.26&0,00 Haber 7.2&0,00 Saldo 0,00

(s B ooz | )

Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo serda cero. Pulse el botén de
“Contabilizar”.

Al final, aparecerd en la esquina inferior izquierda el nUmero del documento generado:

Se ha creado doc.N® 5105609862
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Proceso de Venta

Las prdcticas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de venta y realizar las

siguientes transacciones:

e Crear pedido de venta

e Consulta/Impresion del pedido de venta
e Creacion de la entrega

e Verificacion de lote

e Picking sin WM

e Contabilizacion de la entrega

e Impresion nota de entrega

e Facturacion

e Impresion factura

e Listar movimientos del material
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14. VAO1. Crear pedido de venta

Datos a utilizar:

e C(Clase de pedido: TA (pedido estandar)
e Organizacion de ventas: 2300

e Canal de distribucion: 10

e Sector: 00

e Oficina de ventas: 2300

e  Grupo de vendedores: 230

Pulsar “Intro”

e Solicitante: Cddigo cliente. Cliente creado por el alumno para el drea de ventas:
organizacién de ventas 2300, canal de distribucién 10, sector 00

e Numero pedido cliente: Informar libremente.

o Fecha de pedido: informar la del dia

Proponemos que exista 1 linea de pedido de venta, correspondiente a 1 material de los que se
disponga stock.

Pestafia Detalle posicion

e Material: Material creado por el alumno y utilizado en el proceso de compras (para que
haya stock)

e (Cantidad de pedido: informar libremente. Debe ser menor o igual al stock.

e Lote: introducir el nimero de lote generado en la entrada de material. Se puede utilizar el
matchcode para buscar un lote asociado al material y centro.

Grabar.

Aparecera en la esquina inferior derecha el nimero del pedido de venta generado:

Pedido estdndar 19086 se ha grabado
- |
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15. VAO3. Consultar pedido de venta

Puede consultar el pedido de venta creado.
Datos a utilizar:

e Numero de pedido de venta creado por el alumno

Por ejemplo, n2 de pedido de venta 19086:
[5 Documento venta Tratar Pasara Detalles Entorno  Sistema  Ayuda w
9 | v« eqe OHhad PR e

Visualizar Pedido estandar 19086: Resumen
G v% & & & @ Pedidos &5

Pedido estandar 19086 Valor neto [ 975,00 |[EUR
Solicitante 100460 Cliente de Prueba / ¢/ Calle 10 / 28001 Madrid ]
Destinat.mcia. 100460 Cliente de Prueba Calle 10 / 28001 Madrid

NO ped.clte. |cL1o006 |Fecha de pedido [25.05.2020]

Ventas ]' Resumen de posiciones  ~ Detalle posicién | Solidtante - Aprovisionamiento |/ Expedicion © Motivo de rechazo |

| P —— |

Fe.pref.entrg. 'E‘ 27.05.2020 Centro sumin.
| T |

[DEntrega compl. Peso total 15 |KG
| Yy |

Blogueo entrega [ ~ | Volumen a,000
| pye———

Blogueo factura | ~ Fecha de precio 26.05.2020

1 ||

Tarjeta de pago Fin de validez

Cdd.verif.tar.

Condic.pago 0001 Cond. especiales pago 0001

Incoterms o8 |Madrid ' =

Posiciones (todas)
Pos. Material Cantidad de p... UM | Denominacidn R Numero de material del TPos PL.. Pos[]
'S
105006764 15UN  Material de prueba v TN
. mj
LI LI
Grupo
EE: J [» | vAD3 ¥ | SAPServer INS IZ'I.\
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16. VL10. Creacion de la entrega

Datos a utilizar:

e Pto.expedic./Pto.recepcién: 2300
e Borrar intervalo de fechas de seleccién
e Destinatario mcia.: cdédigo del cliente solicitante

Pulsar botén “Ejecutar”

[& Lsts Iratar Pasara Opciones Sistema  Ayuda

@ v| < Qe@ =i HE @
Operaciones pronto envio: Pedidos cliente, visual.rapida

3 [Qpdlogo [JFondo BB aa P B E &2 F F ERWATETHE @O

EL SemdforoSalmcas. | “PrioE Destinat. |Ruta Causante Bruto Un  |Volumen UV
T opo 28.05.2020 100460  E00001 10086 15 KG
lsAP4
Ear

> vL10 ¥ | SAPServer | INS

o,

Seleccionar las posiciones del pedido que correspondan con el pedido creado anteriormente.
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Pulsar botén “Didlogo”:

[E Entrega de salida  Tratar Pasara Detalles Entorno  Funciones siguientes  Sistema  Ayuda

@ @ r«Hece@ Sthik 0NN AR em
Entrega Crear: Resumen
¥ Ef_ﬂii_? =L % (%2 | Contabiizar SM

Entrega salida [ ] Fecha documento | 26.05.2020]

Dest.mercancias [Tooseo | Cliente de Prueba / Cf Calle 10 / 28001 Madrid

Resumen de posiciones ]' Picking | Carga . Transporte - Resumen de status VDatos movimientos mercancias

SM planificada 28.05.2020 [o0:0.] Peso total 15 [&c |
Sal.mcia.real [00z00] Cantidad bultos [ ]
Posiciones (todas)

Pos Material Ctd.entreg. UM |Denomin. L.|Tp...|S|S
:E SO06764 15 UN Material de prueba DIAN A
B L
|| L
H L
H L
| L
H L
H L
B L
| L
L U

LI
I@ Particién lote I I? Pos.principales IE" Pos.(todas) I |:|
SAP4 D | VLOIN ¥ | SAPServer

Lote clwf
0000000686 -
-
a
-
“0»
NS =

Nota: también se puede realizar una entrega individual, utilizando la transaccién VLO1N.
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Revise el log de errores (F9):

istema  Ayuda w

[E Log Tratar Pasara §i
Un T -
o] cH eae HE O m
Visualizar logs

(%) &rInformacion técnica (1] Ayuda

kel [EFR)E L E L [S@ J@ L) @ded]rd@z]

Tipo Documento Pos. | Texto de mensaje TxEx

= 12086 P.material 5006764 no existen normas de embalaje @j.

@ 19086 Mo se ha podido determinar datos prop.embalje en el loop 1

grr | VLOIN ™ | SAPServer | INS =

No debe haber filas con los indicadores en rojo.

Pestafia Picking, fila de la posicion del material, asegurese que:
e Alm.: 0001 (almacén del material). Deberia estar relleno.

Al grabar el documento, se mostrara el nimero de entrega en la esquina inferior izquierda:

Entrega 80018943 grabado
-]
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17. VLO2N - Verificacion de lotes y Picking. VLO3N - Consulta de entregas.

Datos a utilizar:

e Entrega de salida: NUmero de entrega de salida creada anteriormente

Pestafia Picking

e Ctd.picking: cantidad de entrega de mercancias, igual que la cantidad de entrega de la
linea de la entrega.

e Lote: Asegurese de seleccionar el lote del material. Puede utilizar el matchcode para ver

los lotes del material. Ya debe estar relleno en el pedido de venta.

Seleccionar la opcién de menu: Tratar > Confirmar orden de picking > Posiciones (todas)

[ Entrega de salida | Tratar | Pasara Detalles Entorno  Funciones siguientes  Sistema  Ayuda w_

@
Entrega 8001
f 0T | B

Entrega salida
Dest.mercancias

Resurmen de posit

Fe.picking
Nim.almaceén

Posiciones (todas)

Pos Material

HE 5006764

I@ Particién lote I I? Pos.principales IE

Embalar Shift+F6
Tormar ctd.a embalar como ctd.entrega

Tomar ctd.picking como ctd.entrega Shift+F7
Confirmar orden de picking

Control de mercancias peligrosas Shift+F11

Contabilizar SM Shift+F8
Datos incompletos Shift+F9
Cancelar F12

Status glob.wm

N0 ew

Posiciones (todas)
Posiciones marcadas

1 Madrid

status | Datos movimientos mercancias

Picking completo
No precisa OT p.\WM

Ce. |Alm. Ctd.entreg. UM | Ctd.picking UM Lote I...P S FePuestDis | HPu... Cl.w
2300 0001 15 Un I—.1..'3 —IUN 0000000686 DC 25.05.2020 22:0.. -
L J D =
5
s
L
[] -
D -
LI LI

Pos.(todas) I

s

[» vLO2N ¥ | SAPServer | INS =

Aparecera el mensaje “Posicidon confirmada” en la esquina inferior izquierda.

Grabar.

Puede pulsar botdn “Contabilizar SM” y mostrara un mensaje de entrega en la esquina inferior

izquierda. Si no contabiliza puede realizar el siguiente ejercicio VL0O60.
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18. VL060. Salida de mercancias

Si no ha contabilizado la salida en VLO2N. Datos a utilizar:

e Pulsar el botdn “p. sal. Mercancias”

e Pto. Expedicién: 2300

e Fe.mov.mcia.planif.: Borre |la primera fecha, de modo que la fecha de entrega se encuentre
dentro del filtro.

Pulsar botén “Ejecutar”

[E Lista Tratar Pasara Opcones Funciones siguientes Entorno  Sisterma  Ayuda
. = -

@ MR RO 2AR HDLH T80 o=

Salida de mercancias para suministros a contabilizar

43 [2 vista de posicion & T3 Contabllizar salida mercancias M4 »r | GEE &5 F HsEag”

Entrega al.mcias.|Ruta |Destinat. |Nombre destinataric de mercancias |Solic. Nombre del solicitante e

Esoolasu 7.05.2020|E0000L | 100460 Cliente de Prusha 100460 Cliente de Prusha

1 1

;

> vLoeo ¥

0,

SAPServer | INS
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Seleccionar la entrega y pulsar el botdon “Contabilizar salida de mercancias”.

Funciones siguientes  Entorno  Sistema Ayuda

Qe SHR HDHLH PR om

[E Lista Tratar Pasara Opciones

@ v«

Salida de mercancias para suministros a contabilizar
H4)»rW @EERE &F F

43 [3vista de posicidn & T3 Contabilzar salida mercancias

=T

-

Entrega Sal.mcias. (Ruta Destinat. |Nombre destinataric de mercancias Solic. Nombre del solicitante ~
—
_EL80018943 27.05.2020|E0000L( 100460 Cliente de Prueba 100480 Cliente de Prueba
-
L L
t:!‘ ',’ [> | VLOBO *  SAPServer | INS IZ'I.\
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19. VFO04. Factura a cliente

Datos a utilizar:

e Documento comercial: nimero de entrega creada anteriormente.

Pulsar “Ejecutar”

[ Factura Tratar Pasara Lista Opciones Entomo  Sisterma  Ayuda

@ @ rl«He@e@ 2 0tiLhO TR em
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Seleccionar la fila. Pulsar “Factura individual”. Se podra ver un resumen contable por posicién:

[E Factura Tratar Pasera Entomno  Sistema  Ayuda

] «H eae Dhad N0 em

Factura (F2) (F2) Crear: Resumen, posiciones de factura

Documentos de facturacion (=]

I_Factura (F2) 5000000001 Valor neto 975,00 |EUR
e

Responsable de page 100460 Cliente de Prueba / C/ Calle 10 / 28001 Madrid
Fecha factura 26.05.2020
B Pos. Denominacidn Ctd.facturada UM Valor neto Material Impte.impuesto Fecha de ... |FePresi]

10 Material de prueba 15UN 975,00 5006764 0,00 26.05.2020 26.05. =

1“0 10
SAD4 [ VFO1 * | SAPServer  INS =

Al grabar el documento, en la esquina inferior izquierda aparecera el nimero de documento

(factura) grabado:

Documento 90040450 grabado
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20. VF03. Consultar la factura a cliente

Datos a utilizar:

e Factura: Numero de factura creada anteriormente.

Pulsar “Intro”

[& Factura Tratar Pasara  Entomo Sistema Ayuda w

] v« ece thy 98 ew

Factura (F2) 90040450 (F2) Visualizar: Resumen, posiciones de factur

rn‘- &Finanzas Documentos de facturacién (=)

:'_Factum (F2) ~90040450 | Valor neto 975,00 |EUR
Responsable de pago 100460 Cliente de Prueba / C/ Calle 10 / 28001 Madrid
e re 5ranl

Fecha factura 26.05.2020
B Pos. Denominacicn Ctd.facturada UM |Valor neto Material Impte.impuesto Fecha de ... |FePresi[]

10 Material de prueba 1S5UN 575,00 5006764 a,00 26.05.2020 26.05. ~
N 1 0

EE: J > VF03 ~ | SAPServer INS |:"|1
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21. MB51. Listado de movimientos de material

Datos a utilizar:

e Material: cddigo del material

Mostrarad una lista de documentos de entrada en verde (compras o devoluciones de ventas) y
de salida (ventas o devoluciones de compras) del material, y el almacén en el que se

encuentran (almacén 0001 en el ejemplo):

[ Lista Tratar Pasara Opciones Entorno  Sistema  Ayuda

@ M @@ =R HHhaH TR e
Lista de documentos de material

M4 r M B[O ST [ b B 5 BB
I

Material Texto breve de material Ce. Nombre 1

21m. CMv E Doc.mat.

Pos Fe.contab. Ctd.en UM entrada UME

5006764
0001 601
0001 1ol

Material de prueba

4900005590
5000000290

1 26.05.2020
1 25.05.2020

15- UN
loo TN

2300 Madrid

;

¥

L
DJib

> mB51 ¥ | saPServer | INS
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Proceso de Devolucion del cliente

Las prdcticas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de devolucién de venta y
realizar las siguientes transacciones:

e El cliente nos devuelve un pedido: Crear pedido de devolucion de venta.
e Consulta/Impresion del pedido de venta

e Creacion de la entrega

e Verificacion de lote

e Entrada de mercancias

e Facturacion

e Impresion factura

e Listar movimientos del material
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22. VAO1. Crear pedido de devolucion de venta

Datos a utilizar:

e C(Clase de pedido: RE (devolucién)
e Organizacion de ventas: 2300

e Canal de distribucion: 10

e Sector: 00

Ventana “Crear con referencia”. Pestafia Pedido.
e Pedido: Numero pedido de venta al que hace referencia la devolucion

Pulsar “Tomar”

Pestafia Ventas

e Bloqueo factura: dejar en blanco

e Motivo pedido: (devolucidn). Podemos seleccionar varios motivos. En este caso, elegimos
“mala calidad”

Posiciones (todas)

o Se puede modificar la cantidad de devolucién de cada linea del pedido. No modificar si se
devuelven todas las unidades.

Grabar el documento.

En la esquina inferior izquierda aparecerad el nimero del pedido de devolucidon que se ha
creado. Por ejemplo:

Devolucidn 60000169 se ha grabado
- |
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23. VA03. Consultar/Imprimir pedido de devolucion de venta

Puede consultar/imprimir el pedido de venta creado.

Datos a utilizar:

e Pedido: Numero de pedido de devolucién creado por el alumno

Por ejemplo: pedido 60000169
[& Documentowventa Tratar Pasara Detalles Entorno  Sisterma  Ayuda
@ | | « eae Dhad N0 em

Visualizar Devolucion 60000169: Resumen
Eﬂj"x &5 & | @ | [fililPedidos &

Devolucidn 60000169 Valor neto 975,00 |[EDR |
Solicitante 100460 Cliente de Prueba / C/ Calle 10 / 28001 Madrid ]
Destinat.mci. [100460 | Cliente de Prueba / ¢/ Calle 10 / 28001 Madrid

MO ped.clte. Eecha de pedido

Ventas I' Resumen de posiciones | Detalle posicidn | Soligtante | Aprovisionamiento | Expedicién | Motivo de rechazo |

| Py ——— |

Fe.pref.entrg. [o] [z2.05.2020
 —— e

OEntrega compl. Peso total 15|[KG
| Yy e |

Blogueo entrega ¥ | Volumen 0,000

Blogueo factura ~ | Fecha de precio 26.05.2020

= IFrryes | N
Condic.pago 0001 Cond. especiales pago 0001
[ p—)
Incoterms FOB| Madrid
Motivo pedido [Mala calidad -|

Area de ventas 2300/ 7 [10] / [00] Madrid, Espafia, Ventas cliente final, Vdlido todos los sec

Posiciones (todas)
Pos. Material Cantidad de p... UM  Denominacidn R Mamero de material del TPos PL.. PosSup F|13 fecha cefM

105006764 LsUN  Material de prueba O REN 0D 28.05.2020 22

Grupo

0,

EE: 'J [> vAD3 ¥ | SAPServer | INS
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24. VL10. Creacion de la entrega de devolucion

Datos a utilizar:

e Pto.expedic./Pto.recepcién: 2300
e Comprobar que la fecha de creacion de entrega se encuentra en el rango. Si no es asi,
modificar el rango de fechas.

Pulsar botén “Ejecutar”

[ Lista Tratar Pasara Opciones Sistema  Ayuda w
] v« eGqe =i | i
Operaciones pronto envio: Pedidos cliente, visual.rapida
& [Opidoge [(Fonde 2 2o P AEE ST I ¥ EBWHTE TEE=T

B Semdforo Sal.mcias. | “PrioE |Destinat.  Ruta Causante Bruto |Un | Volumen UV
" oo 328.05.2020 100460 EQO001 60000169 15 KG

L.

0,

F‘ Pd > wL1o ¥ | sAPServer | INS

Localizar y seleccionar la linea de pedido de devolucién.
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Pulsar botén “Didlogo”:

[ Entrega de salida  Tratar Pasara Detales Entorno  Funciones siguientes  Sistema  Ayuda w
@ I«H eg® ot Hnhoah B em
Entrega devoluciones Crear: Resumen
# I o0 & 50 B g [ | contabiizar EM
Entrega salida | Fecha documento | 28.05.2020
Dest.mercancias [Tooss0 | =]/ cliente de Prueba / C/ Calle 10/ 28001 Madrid

Resumen de posiciones | Picking | Carga | Transporte - Resumen de status - Datos movimientos mercancias

SM planificada [28.05.2020) [00:0.] Peso total [15 [ |
Sal.mcia.real ] loosod] Cantidad bultos
Posiciones (todas)
Pos Material Ctd.entreg. UM  Denomin. L., Tp... 5|5 Lote Cl.valor. Ctd.pend.
10 Ewﬂl UN Material de prueba DREN 0000000686 15 -
Cl .
Cl
L
m
Cl
L
L
L
L -
L -
L 0

. n l@ Particidn lote H? Pos.principales ]E Pos.(todas) ] |7|

0,

t’.‘ 'r! [> | VLOIN ¥ | sAPServer | INS

Nota: también se puede realizar una entrega individual, utilizando la transacciéon VLO1N.

Pestafia Picking
e Alm.: 0001 (almacén del material)

Grabar.

Al grabar el documento, se mostrara el nimero de entrega de devoluciones en la esquina
inferior izquierda:

Entrega devoluciones 84000219 grabado
- |
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25. VLO2N. Verificacion de lotes

Datos a utilizar:

e Entrega de salida: NUmero de entrega de devolucidon creada anteriormente

Pulsar “Intro”

Posiciones (Todas). Pestafia Picking

e Lote: seleccionar el lote del material. Puede utilizar el matchcode para ver los lotes del

material. Si ya estd relleno, no modificar.

Seleccionar la opcién de menu: Tratar > Confirmar orden de picking > Posiciones (todas)

Pulsar botén “Contabilizar EM”, mostrard mensaje de entrega de devolucidon en la esquina
inferior izquierda (por ejemplo):

Entrega devoluciones 84000219 grabado
S
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26. VL060. Entrada de mercancias

Si no ha contabilizado la salida en el paso anterior.

Datos a utili

zar:

e Pulsar el botdn “lista de entregas de sal”

e Pto.expedic./Pto.recepcién: 2300

e Borrar fechas de Fe.mov.mcia.planif.

Dat.docum.

e Entrega: numero de entrega de devolucién creada anteriormente

Pulsar botén “Ejecutar”

Seleccionar la entrega y pulsar el botén “Verificar entregas de salida (F7)”".

[& Lista Tratar Pasara

@

Lista suministros

3 [Elvista de

posicién

Dpciones  Funciones siguientes  Entorno

Sisterma

Ayuda

« eee Shed OHNhoh T 0

& G M4 » M EERE

== | ¥
= =
= F

HdHd 8 TERT

Entrega

Destinat.

Nombre destinatario de mercancias

Fe.picking

Pl.transp.

Sal.mcias.

Fe.entrega

[—
|_lza000219

100460

Cliente de Prueba

28.05.2020

28.05.2020

28.05.2020

28.05.2020

1 entregas tratadas correctamente, 0 errdneas

;

@ viLosD | SAPServer | TNS

DJib
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27. VF04. Factura de devolucion

Datos a utilizar:

e Documento comercial: Nimero pedido de venta al que hace referencia la devolucion

e Marcar las casillas de “Referido a pedido”, “En base a entrega” y “s/documentos c/bloqueo
fact.”

[5 Facturs Tratar Pasera QOpcones Sistema  Ayuda w
@ | l«H eae SE om

Tratar pool de facturacion

(& Vis.pool fact. [T Var.visual...

| Datos de factura

| ——

Fecha factura de a

Clase de factura E l
T 15 1

Documento comercal Jeonoozee [ a = |

Seleccion | Dat.por def. | Ejecucion en proceso de fondo |

| Datos organizat.

Organizacion de ventas
Canal de distribucidn [ E] [ =
Sector [] 3 [] =
Puesto de expedicidn E] =
| Datos del cliente
- = — —
Solicitante E] g
Pals receptor a =
Criterio de dasificacidn [ | a [ | =
| Documentos a seleccionar
[¥|Referido a pedido [#|En base a la entrega [ |Referido a rappel
["]Facturacién interna [v|s/documentos c/bloquen fact. " |Documentos ¢/stat.ARE
SAD4 [> | VFO4 * | SAPServer | INS =
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Pulsar botén “Vis.pool fact.” (vista pool de facturacién)

[E Factura Tratar Pasara Lista Opciones Entorno  Sistema  Ayuda

] l«Bea®@ =@ naewm

Tratar pool de facturacion
A v L EHSTERETE [*#: ractura indwidual Facturs colectiva  Factura colectiva/Dislogo

Tp.DC|Direccion Mom.solic. LugSolPed. Crit.clas. Mumer. PsEx Status ARE|

E: S  TpFac OrgVt Fecha factura Solictante ClFac PRec Doc.comercial CDis | Se
i IX A 2300 28.05.2020 100460 RE ES 60000169 10 oo H 741532 2300 g9
1 1 F
SAD4 [> | VFO4 ¥ | SAPServer | INS =

resumen contable por posicidn:

Seleccionar la fila. Pulsar “Factura individual”. Se podra ver un

[E Factura Tratar Pasera [Entorno  Sitems  Ayuda

@ l«H eae onan H0 em

Crédito p. devol. (RE) Crear: Resumen, posiciones de factura

Documentos de facturacidn (2!

- S
Lk:rédfco p. deval. ¥ 000000001 Valor neto 975,00 |EUR
Responsable de page 100460 Cliente de Prueba / C/ Calle 10 / 28001 Madrid
Fecha factura 28.05.2020
B Pos. Denominacion Ctd.facturada UM Valor neto Material Impte.impuesto Fecha de ... FePresi

10 Material de prueba 15UN 975,00 5006764 0,00 26.05.2020 28.05. =

0 0
;?A Py > | wFO1 ¥ | SAPServer | INS =
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Al grabar el documento, en la esquina inferior izquierda aparecerd el nimero de documento
(factura) grabado:

Documento 90040451 grabado
- |
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28. VF03. Visualizar la factura a cliente

Datos a utilizar:

e Factura: Numero de factura creada anteriormente.

Pulsar “Intro”

[& Factura Tratar Pasara  Entomo Sistema Ayuda w
@ v| « eae Oty B ew
Crédito p. devol. 90040451 (RE) Visualizar: Resumen, posiciones de f

rn‘- &Finanzas Documentos de facturacién (=)

:'_k:rédfco p. devol. ~90040451 | Valor neto 975,00 |EUR
Responsable de pago 100460 Cliente de Prueba / C/ Calle 10 / 28001 Madrid
e e 5ranl

Fecha factura 28.05.2020
B Pos. Denominacicn Ctd.facturada UM |Valor neto Material Impte.impuesto Fecha de ... |FePresi[]

10 Material de prueba 1S5UN 575,00 5006764 a,00 26.05.2020 28.05. ~
| -
u -
[ | -

LI i)
EE: J > VF03 ~ | SAPServer INS =
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29. MB51. Listado de movimientos de material

Puede comprobar si se has incorporado las unidades del material al almacén.

Datos a utilizar:

e Material: cédigo del material

Mostrard una lista de documentos de entrada (compras o devoluciones de ventas) y de salida
(ventas o devoluciones de compras) del material

En este caso, para el material 5006764

[E Liste Tratar Pasara Opciones Entorno  Sisterma  Ayuda w

=

o T«H e i 0nLH DR e®

Lista de documentos de material
H4rM EFL]E&FT [l b 3 4 P

Material Texto breve de material Ce. HNombre 1 e
21m. CMv E Doc.mat. Pos Fe.contab. Ctd.en UM entrada UME

5006764 Material de prueka 2300 Madrid

0001 €51 4800005592 1 28.05.2020 15 UN

0001 €01 4800005530 1 26.05.2020 15- UN

0001 101 5000000280 1 25.05.2020 100 UN

DD«»

F. P4 [> MB51 ¥ | SAPServer | INS

Se puede comprobar que hubo una entrada (compra a proveedor) de 100 unidades en el
almacén 0001 el 25.05.2020; una salida (venta a cliente) de 15 unidades del almacén 0001 el
26.05.2020 y una entrada de 15 unidades (devolucién de la venta a cliente) al almacén 0001 el
28.05.2020
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Proceso de Devolucion a proveedor

Las prdcticas de este proceso consisten en crear uno o varios pedidos de devolucién de compra
y realizar las siguientes transacciones:

e Crear pedido de devolucién de compra
e Salida de mercancias

e Revision de abonos pendientes

e Abono
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30. ME21N. Crear pedido de devolucion de compra

Datos a utilizar:

e Proveedor: cddigo de proveedor creado por el alumno

Cabecera del pedido. Pestafia Dat.org.:
e Org.compras: 2300

e Grupo compras: AR1

e Sociedad: 2300

Posiciones

e Material: cédigo del material creado por el alumno

e (Ctd.pedido: cantidad del pedido. Debe ser menor o igual al stock disponible. Hay que
considerar las cantidades de entrada del material en las compras a proveedores y las
cantidades de salida del material vendidas a los clientes.

e Centro: 2300

e (Cddigo almacén: 0001

e Marcar casilla “Pos.devoluc.” (posicidn del pedido como devolucién)

Grabar el documento.

Utilice ME23N para revisar el pedido; por ejemplo, el pedido 4500019899:
[ Pedido Tratar Pasara Entorno  Sistema Ayuda w

@ |« ege of 8 em

Pedido estandar 4500019899 creado por EH8C34

Resumen documento activo [M &2 I3 | @ visualizacién de impresién Mensajes [i] 7 Parametriz.personal Grabar como modelo
|| Pedido estandar * (4500015235 Proveedor 21 Proveedor de Prueba Fecha doc. [31.05.2020 .
E Entrega/Factura - Condiciones | Textos | Direccion + Comunicacidn | Interlocutor | Datos adicionales | Dat.org. - Status } Gest... ’IW
=1
5] Activa pedido 15- N 900, 00- EUR
=5 no enviada/o todavia entregado o 0,00 EUR
Sy No entregado por entregar 15- UN 400,00~ EUR
E sin calcular calculado 0 oW 0,00 EUR
Anficipos 0,00 EUR
E@ S..Pos I P |Materal Txt.bre. Ctd.pedido U... T Fe.entrega Prc.neto Man... por CPP Grupo art. Ce.
[ Jro 5006764 Material de prueba 15UN D 31.05.2020 €0,00EUR 1 UN Grupo articu..Madric
i i

ol e)e) O EEPE B Planf.nec.adic B
Posiciﬁn [ 10 ] 5006764 , Material de prueba - BB

. Datos del material } Cantidades/Pesos - Repartos | Entrega | Factura - Condiciones - Textos - Direccidn entrega Confirmaciones ’]ﬁ
Grupo articulos 0l Estado revision ]
Mat.proveedor Cddigo EAMfUPC
Surtido parcial
Lote Lote-proveedor OAct.info -
(I (I
t:‘ ;’ [> | ME23N ¥ | sAPServer INS |:'|1
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31. MIGO. Entrada negativa (salida) de mercancias

Datos a utilizar:

e Seleccionar “Entrada de mercancias”

e Seleccionar “Pedido”

e Numero de pedido de devolucién creado por el alumno.

e Nota de entrega: informar libremente. Corresponde con el nimero de albaran que envia el
proveedor

e Marcar “Impresion mediante control de mensajes”

Pulsar “Ejecutar” para mostrar los datos del pedido.

Datos detalle de la posicion:
e Pestafia Lote
o Lote: seleccionar el lote del material. Puede utilizar el matchcode para ver los lotes
del material.
e Marcar casilla “posicidon ok”

Pulsar botén “Verificar” para comprobar que esta todo correcto. Si no, corregir.
Pulsar botdn “Contabilizar”

Aparecera en la esquina inferior izquierda el mensaje con el nUmero de documento generado:

Documento material 50000003203 contabilizado
S
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Puede comprobar el stock del material con la transaccion MB51, seleccionando el material, en

este caso, el 5006764 y pulsar “Ejecutar”:

[E Listm Tratar Pasara Opcones Entomo Sistemm  Ayuda

@ | « eee iR DTy SR eom
Lista de documentos de material

H4rH T E&T LM b 2 2 P

Material Texto breve de material Ce. Nombre 1

21m. CMv E Doc.mat. Po3 Fe.contab. Ctd.en UM entrada UME

5006764 Material de prueka 2300 Madrid

0001 16l 5000000303 1 31.05.2020 15- UN

0001 651 4900005592 1 28.05.2020 15 UN

0001 601 45900005590 1 26.05.2020 15- UN

0001 101 5000000250 1 25.05.2020 100 UN

L

lsap 4
e

[> | MBS1 ¥ | SAPServer | INS

L
DJ«»

Se puede observar que el material tiene una entrada negativa de 15 unidades por el

documento de salida de material. En el ejemplo: 5000000303.
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32. ME2L. Documentos de compras por proveedor. Revision de abonos

pendientes

Datos a utilizar:

e Proveedor: cddigo proveedor del pedido de devolucién

e Organizacion de Compras: 2300
o Alcance de la lista: BEST. Puede experimentar con ALLES y ALLES_ALV
e  Grupo de compras: AR1

e Centro: 2300

Pulsar “Ejecutar”

Por ejemplo:

[ Lste Tratar Pasara

@

«

Entorno  Sistema  Ayuda

Qe che Ohoh IR @

Documentos de compras por proveedor

& gvisualizaciin de impresion

=

[ Historial pedido [l Modificaciones

[iZlRepartos  [[2] servicios

Po3. Material
BPICe. Alm.

Pedido Cl. Proveedor Nom.

0gC Fe.pedido
Texto breve Gpo.art.
Ctd.pedido UM Precio net Moneda por UM

4500019894 NB 21
00010 5006764

2300 0001

POE entregar

por facturar

4500019899 NB 21
00010 S006764

2300 0001

por entregar

por facturar

Proveedor de Prucba
Material de prucba

loo N &0,00
o 0,00
o 0,00

Proveedor de Prueba
Material de prucba

15- ON 60,00
o m 0,00
15- ON 900,00

ARL 23.05.2020
oL

EUR 1w

EUR 0,00 %

EUR 0,00 %

BR1 31.05.2020
01

EUR 1w

EUR 0,00 %

- EOR 100,00 %

;

4

L
DJ«»

[> ME2L ¥ | SAPServer | INS
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33. MIRO. Abono (Introduccion de la factura de abono)

Datos a utilizar:

e Sociedad: 2300

e Actividad: “Abono”

e Fecha factura: informar libremente. Fecha de la factura que se envia al proveedor

e Referencia: informar libremente. Corresponde con el nimero de factura del proveedor

e |mporte. Calculado a partir del pedido. Es el total del pedido de devolucion + 21% del IVA.
Se recomienda rellenar una vez se ha introducido el pedido y se han calculado los
impuestos.

e Marcar casilla “Calc. Impuestos”

Pestafia Referencia a pedido
e Seleccionar “Pedido/Plan de entregas”
e Numero de pedido de devolucién de compras creado por el alumno.
e Enlalinea del pedido
o Ind.impuestos: S4 (IVA soportado 21%)

Pulsar el botén “Simular” para simular el apunte contable:

Afadir factura recibida: Sociedad 1000

Estr.pedido activa  Pool trabajo on ﬁ Retene [ Mensajes mﬁyuda @ﬂNF

Aparecera una ventana flotante, indicando los apuntes contables que se van a realizar
automaticamente:

[E Simular documento en EUR (Moneda del documento) x

Posicidn C Libro mayor | Cta/Mat/ActF/Acr Importe Mo... Doc.compras Posi... L., CddJurisd Fecha fiscal | Div... Ce|
a

L llJK 160000 Proveedor de Prueba .. 1.089%,00 EUR S4 -
25 191100 Compensacion EM/RF -. 900,00-EUR 4500019899 10 54 9900 -
35 154000 IVA soportado (ver m.. 189, 00-EUR 54

“ “

Debe 1.089,00 Haber 1.089,00 Saldo 0,00

atrds |[E_contabilzar |[X]
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Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo serd cero. Pulse el botén de
“Contabilizar”.

Al final, aparecera en la esquina inferior izquierda el nimero del documento generado:

Se ha creado doc.N® 5105609873
- |
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Informes Logistica SD

Las prdcticas de este apartado consisten en obtener informes de la actividad realizada en los
procesos de venta.
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34. VAOS. Listado de pedidos de ventas

Datos a utilizar:

Botdn “Datos organizativos”

e Organizacidn de ventas: 2300
e Canal de distribucion: 10

e Sector: 00

Datos doc. venta
e Fecha documento: Intervalo de fechas de documentos, por defecto, un mes

Marcar casilla “Todos los pedidos de cliente”

Pulsar “Ejecutar” (F8)

[E Lsa Tratr Passra QOpcones Entomo  Ssterma  Ayuda w
@ v] « eqe =i n ]
Lista de pedidos de cliente (2 Entradas)
K EBEE A&FTTFTE G BN BTl BEE

B. Nimero de pedido de cliente Fecha doc. Clase doc.ventas Documento de ventas Posicién Solicitante Material
CCLIUUUE; ]26.05.2020 TA 19086 10 100460 5006764
28.05.2020 LI 60000169 10 100460 5006764
L L
ISAP4 > VADS ¥ | sAPServer | INS =
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35. VF05. Listado de facturas

Datos a utilizar:

Botdn “Datos organizacion”
e Organizacidn de ventas: 2300

e Responsable de pago: cddigo del cliente

Datos documento

e Facturas desde: Intervalo de fechas de documentos, por defecto, un mes

Alcance seleccién
e Marcar casilla “Todas las facturas”

Pulsar “Intro”

Clasificar (ordenar) el listado de facturas, de formas ascendente por nimero factura.

Por ejemplo:

[E Liste Tratar Pasara Opciones Entorno  Sisterma  Ayuda
] | « eee =i - =
Lista facturas
H 2 F ¥ E Esubtoral [T
Lista facturas
Responsable de pago 0000100460
Cliente de Prueba
Madrid
Fecha fact. 01.05.2020 a 31.05.2020
Fecha factura” | Factura 7| Pos. Materil Denominacién Ctd.fact. UM £ Valor neto |Mon.  QragVt
Ejl j === 1.950,00 EUR
28.05.2020 7 L] 975,00 EUR
90040451 T " 975,00 EUR
10 5006764 Material de prueba 15 UN 973,00 EUR 2300
26.05.2020 T an 975,00 EUR
90040450 T . 975,00 EUR
10 5006764 Material de prueba 15 UN 975,00 EUR 2300
[SARg [ VFO5 ¥ | saPServer | INS =
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36. VAOS. Listado de pedidos de devoluciones

Datos a utilizar:

Botdn “Datos organizativos”

e Organizacidn de ventas: 2300
e Canal de distribucion: 10

e Sector: 00

Datos doc.venta
e Fecha documento: Intervalo de fechas de documentos, por defecto, un mes
e Clase de pedido: LI (Devolucidn)

Marcar casilla “Todos los pedidos de cliente”

Pulsar “Ejecutar” (F8)

Por ejemplo:
[ Lista Tratar Pasara Opciones Entorno  Sistema  Ayuda w
] M eqcr® =/ | o

Lista de pedidos de cliente (1 Entrada)
HEE &2FTFE ¢ D BT BEH

B. Nimero de pedido de cliente Fecha doc. Clase doc.ventas Documento de ventas Posicién Solicitante Material

[ 328.05.2020 LI 60000169 10 100460 5006764
L L
SADS > VADS * | SAPServer | INS =
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Informes Logistica MM

Las prdcticas de este apartado consisten en obtener informes de la actividad realizada en los
procesos de compra.
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37. ME2L. Listado de pedi

Datos a utilizar:

dos por proveedor

e Proveedor: cddigo proveedor del pedido de compra

e Organizacion de Compras: 23

00

e Alcance de la lista: ALLES. Puede experimentar con ALLES_ ALV y BEST

e Grupo de compras: AR1
e Centro: 2300

Pulsar botén “Selec.”

e Marcar sélo la casilla “Pedido”

Pulsar “Ejecutar” (F8)

Por ejemplo:

[ Liste TIratar Pasera Entorno  Sitema  Ayuda
@ ~] « ece AR £hoh TR em
Documentos de compras por proveedor
& @ Visualizacion de impresion [ Historial pedide  [2] Modificaciones [/ Repartos  [S] Servicios
L
Pedido Cl. Proveedor Nom. 0OgC Fe.pedido
Pos. Material Texto breve Gpo.art.

BPICe. Alm. Ctd.pedido UM
Fecha reparto Cantidad reparto UM

Precio net Moneda por UM

4500015894 NB 21 Proveedor de Prueba

ARl 23.05.2020

00010 5006764 Material de prueba 01
2300 0001 lo0 UH €0,00 EUR 10N
L 23.05.2020 lo0 UH

Total entradas mercan 100 TN §.000,00 EUR 100,00 %
Total facturas lo0 UH §.000,00 EUR 100,00 %
PpOr entregar o UN 0,00 EUR 0,00 %
por facturar o UN 0,00 EUR 0,00 %
Tipo|N°® docum. |Pos.|CMv|Fe.cont. td.en UMP Valor moneda local
WE 5000000290 0001|101 25.05.20 100 UN €.000,00 EUR
Total entradas mercancia 100 UN €.000,00 EUR
BE-L|s10s609862| 0001 | 2s.05.20 100 UN £.000,00 EUR
Total facturas 100 UN €.000,00 EUR

Encargado/a Fecha Hora Transaccidon Doc.modificacidn

Cabecera de documento 4500019894
Posicién 00010
EH3C34 23.05.2020 16.19.24 ME25N
Int:

nvo: 741541

Direccidn

Numero actual 0oo
EH3C34 23.05.2020 16.19.24 ME23N
regis.

ADRNR N® direccifén manual en posicidon de documento de co modificad

1506693

1506694

4500019899 NB 21
00010 S006764

Proveedor de Prueba
Material de prusba

ARl 31.05.2020
oL

s

bimMEL ™

4

L
DD«»

SAPServer | INS
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38. ME2M. Listado de pedidos por material

Datos a utilizar:

e Material: cddigo del material a consultar

e (Centro: 2300

e QOrganizacidon de compras: 2300

o Alcance de la lista: BEST_ALV. Puede experimentar con otros alcances.
e  Grupo de compras: AR1

Pulsar botén “Selec.”

e Marcar sélo la casilla “Pedido”

Pulsar “Ejecutar” (F8)

Por ejemplo:

[E Lste Tratar Passra Vistas Entorno  Opciones  Sistems  Ayuda w
@ M eqe =i HEH om
Documentos de compras para material
H 2FTF E% @ & -TE T ls B HAg | 1| vswlzaddn de impresisn =l (B
Pos._|CI. Tp. GCp Hist.ped. Fecha doc. |Prov./Ce.sumin. Gpo.artic. B/P 1Ce.  Alm. Cantidad UMP|Cantidad UMA Prc.neto Mon. Por Cantidad CtdPrevPen Pc

L -
Material 5006764 Material de prueba
Documento compras 4500019894

10/NB/F AR1| [l |23.05.2020 21 Proveedor de Prusba 01 2300 0001 100 UN 100 UN = 60,00 EUR 1 0 0

Documento compras 4500019899

10 NBF ARl [l 31.05.2020 21 Proveedor de Prugba 01 2300 0001 15- UN i5- UN 60,00 EUR 1 i 0

LN LR
ISAP4 [> | ME2M ¥ | SAPServer INS =
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39. MB52. Visualizar stock en almacén (por material)

Datos a utilizar:

e Material: cédigo del material a consultar
e Centro: 2300

Pulsar “Ejecutar” (F8)

Por ejemplo:

[ Lists Tratar Pasara Opcdones Sistema  Ayuda w

=

o l«H ee@ 2@l ONo0 PRI e

Visualizar stocks en almacéen por material
HE2FTYPIE%R BT EEHH G MM

4

Material Texto breve de material Ce. HNombre 1
A1m. E V Niumero de stock especial Lote Alw Libre utilizacion UMB Trans./Trasl. En control calidad Stock no libre
Walor total Mon. Valor total Walor total Valor total
5006764 Material de prueba 2300 Madrid
aool 0000000638 70 TN a a 0
4.200,00 EUR 0,00 0,00 0,00
* Total
4.200,00 EUR 0,00 0,00 0,00
-
-
LI LI
EA P4 [> MB52 ¥ | SAPServer | INS =
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Libro Mayor
Las prdcticas de este apartado consisten en:

e Contabilizar cuentas de mayor
e Visualizacién documentos
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40. FB50. Contabilizar cuentas de mayor

Datos a utilizar:

e Sociedad: 2300
e Fecha documento: fecha actual

Posiciones
Posicién 1
e (Cta.mayor: Cuenta de mayor creada anteriormente en “crear cuentas de mayor” FSO0

e Tipo de movimiento (D/H): Debe
e Importe movimiento: informar este campo libremente.

Posicion 2

e (Cta.mayor: Otra cuenta de mayor creada anteriormente en “crear cuentas de mayor” FSO0
e Tipo de movimiento (D/H): Haber

e Importe movimiento: importe anteriormente introducido.

Pulsar el botén “Simular” para simular el apunte contable.

Aparecera una ventana flotante, indicando los apuntes contables que se van a realizar
automaticamente:

[& Resumen de documentos  Tratar Pasara Opcdones  Sistema  Ayuda w
@ r«H eqe 2Rk £hadh N eom
Resumen de documentos

& E)Restaurar  [ilImpuestos  [E]Registrar de forma preliminar & Completamente ¥ & T [ [TSelecconar  [Grabar &8 ”

r il

a
Cl.doc. : SA ( Documento cta.mayor ) Documento normal h
N® doc. Sociedad 2300 Ejercicio 2020
Fe.docum. 13.06.2020 Fecha contab. 13.06.2020 Periodo 08
Calc.impusstos
Moneda doc. EUR
Pos |CT|Cuenta Texto breve cuenta Asignacién L Importe
1)|40|572000 CRIXE BRNE 150,00
2|50| 572001 banco 150,00-
-
-
L |
grr [> | FBS0 * | SAPServer OVR =

Puede pulsar “Completamente” para completar el apunte y generar el n? de documento.
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41. FB03. Consultar documentos contables

Datos a utilizar:

e Numero de documento: nimero documento generado en el punto anterior.
e Sociedad: 2300
e Ejercicio: 2020

Puede visualizar el detalle de cada posicién y el del documento completo.

Por ejemplo:

[5 Documento  Tratar Pasara Detalles Opciones Entorno  Sistema  Ayuda w
V] - « eoe Dhaoad DR e
Vis.doc.cuenta mayor reg.prelim.0100000000 2300 2020

& Modelos trabgjo en ¢ Opciones tratamiento

Datbasic. | Detale | Workflow |

Informacion impte.

Fecha documento rlls.oﬁ.zozo Moneda [EoR | Total Debe

Fecha contab. m [ 1so,00 |EWR
N° documento 100000000 |

Referenda ] Total Haber

Txt.cab.doc. | | I 150,00 |EUR
Omo 0c

Sociedad 2300  BestRun Espafia Madrid CCmE

2 Posiciones ( Minguna variante entrada seleccionada }

Bl S... |Cta.mayor | Texto breve DfH Importe moneda d... Impte.en mon.local 1., Cdd.domicilio fisc. |5 Asignacidn Fecha valor
|_|572000 Debe ¥ 150,00 150,00 (] 13.06.202
|=|572001 Haber + 150,00 150,00 [ 13.06.202
|=| - 0,00 0,00 (]
|=| - 0,00 0,00 [
|=| - 0,00 0,00 (]
|=| - 0,00 0,00 [ -
] - 0,00 0,00 ] -
o 0 “ 0

;

> Fvs3 ¥  SAPServer OVR

Nota: la transaccidon FBO3 llama a la transaccion FV53 cuando se trata de cuentas de mayor.
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Acreedores (Proveedores)

Las prdcticas de este apartado consisten en:

e Contabilizar factura de acreedor
e Pago factura (pago automatico).
e Consulta de partidas
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42. FB60. Contabilizar factura del proveedor

Datos a utilizar:

e Sociedad: 2300

Pestafia Datos bdsicos

e Acreedor: codigo de acreedor (proveedor) del que vamos a pagar una factura

e Fecha factura: fecha de la factura enviada por el proveedor

e Importe: Importe de la factura enviada por el proveedor (impuestos incluidos)

e Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos

Posiciones:
e (Cta.mayor: 191100 (Compensacion EM/RF - aprovisionamiento externo -)

e Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada
linea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestafia de Datos basicos.
e Ind.impuestos: S4 (IVA soportado 21%)

Pulsar el botén “Simular” para simular el apunte contable.

Por ejemplo:
[E Resumen de documentos  Trater Pasara Opciones Sistema  Ayuda w
oI ‘l«H eqe 2Rk ONDND I HF 0

Resumen de documentos

& D Restaurar [1lImpuestos (=] Registrar de forma prelminar & completamente ¥ & T [ [Tseleccionar  [MGrabar & TF 7

a
Cl.doc. : KR ( Factura acreedor ) Documento normal bt
N*® doc. Sociedad 2300 Ejercicie 2020
Fe.docum. 13.06.2020 Fecha contab. 13.06.2020 Periodo 08
Calc.impuestos [¥
Moneda doc. EUR
Pos |CT|Cuenta Texto breve cusnta Lsignacidn II Importe
1|31)21 Proveedor de Prueba 34 200,00~
2(40] 151100 Comp.EM/RF aprov.ext 54 165,29
3| 40| 154000 IVA soportado 34 34,71
-
-
El';’ [>  FBBO ¥  SAPServer OVR =

Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo serd cero. Pulsar el botdn
“Completamente”.

Al final, aparecerd en la esquina inferior izquierda el nimero del documento generado:
Se ha creado el documento preliminar 1900000000 2300.
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43. F110. Pago factura (pago automatico)

Datos a utilizar:

e Dia de ejecucién: fecha del dia
e |dentificador de ejecucion: Nombre que se le da a esta ejecucidén, a elegir; por ejemplo
“TEST”

Pestafia Parametro
e Control de pagos
o Sociedades: 2300
o Vias pago: T (transferencia)
o Sig.fe.cont.: Fecha siguiente contabilizacion, fecha del dia + 1
e Cuentas
o Acreedor: codigo del proveedor al que queremos realizar los pagos. En este caso
es el proveedor de la factura anterior.

Pestafia Log adicional
e Grabacion en log de sistema deseada
o Marcar casilla “Verificar vencimiento”
o Marcar casilla “Seleccionar via pago siempre”
o Marcar casilla “Posiciones de documentos de pago”
e Cuentas deseadas
o Acreedores: cddigo del proveedor del que queremos realizar los pagos

Grabar.
Seleccionar pestafia “Status”

Pulsar botén “Propuesta”

e Fecha de inicio: fecha del dia

e  Marcar casilla “Ejecucién inmediata”
Pulsar “Planificar (Intro)”
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Aparecera que la propuesta esta en proceso. Por ejemplo:

[E Eecucidn pago  Tratar Pasara Entomo  Sistema  Ayuda

@ MR eae | @m
Pagos automaticos: Status

47 Status
B . s T
Dia de ejecucidn [13.06.2020
— =
Identificador TEST

Status Parametro - Seleccidn libre - Log adicional ~ Impresidn y sop.datos

Status

[ pardmetros registrados
AN Prop.preparada p.inicio

La ejecucidn de propuesta ha sido plnificada.

;

B F110 ¥ | SAPServer | OVR

DJ«»

Al pulsar el botén “Status” se refresca la pantalla. Aparecera el indicador en verde de “Se ha

creado propuesta de pago”. Por ejemplo:

[& FEjecucion pago  Tratar Pasara Entomo  Sistema  Ayuda

@ v« eae | @m
Pagos automaticos: Status

@Smtus :é.EEjecucién de pago ﬂPropuem 4y Propuesta ;E'Propuestz

- . i LT ——
Dia de ejecucisn [13.06.2020
= 3
Identificador TEST
Status Parametro | Seleccidn libre - Log adicional - Impresidn y sop.datos
Status

= Pardmetros registrados
[ se ha creado propuesta de pago

Se han leido datos para ejecucidn de pago 13.06.2020 TEST

;

R0 v

SAPServer | OVR
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Pulsar boton “Propuesta” (con gafas) o SHIFT+F9 para visualizar los pagos pendientes
seleccionados. Volver pulsando “Atras” (F3).

Pulsar botdn “Ejecucidn de pago”.

En la ventana flotante:

e Fecha de inicio: fecha del dia

e Marcar casilla “Ejecucion inmediata”
Pulsar “Planificar (Intro)”

Aparecera que la propuesta esta en proceso. Por ejemplo:

[E Eecucidn pago  Tratar Pasara Entomo  Sistema  Ayuda w
] MR eqce HE @
Pagos automaticos: Status

£Status  %Propuesta o) Propuesta

. . I = ol
Dia de ejecucidn Lll3.-’J.~E.202-’JJ
Identificador TEST
Status |' Parametro - Seleccidn libre Log adicional ~ Impresidn y sop.datos
Status

[ pardmetros registrados
[E Se ha creado propuesta de pago
iy Ejec.pago preparada p.inicio

La ejecucidén de pago ha sido planificada.

DJ«»

‘

[ | F110 ¥ | SAPServer OVR
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Al pulsar el botdn “Status” se refresca la pantalla. Aparecera el indicador en verde de "Se ha
realizado la ejecucién de pago”. Por ejemplo:

[& FEjecucion pago  Tratar Pasara Entomo  Sistema  Ayuda w
V] v« eee HE em
Pagos automaticos: Status

£\status  iPago  &y'Propuesta ' Propuesta & Imprimir

. . . I —r— bl
Dia de ejecudidn [13.06.2020
= i
Identificador TEST
. Status |' Parametro - Seleccidn libre - Log adicional - Impresidn y sop.datos

Status

B Pardmetros registrados

[ Se ha creado propuesta de pago
[ se ha realizado la ejecucién de pago

Se han leido datos para ejecucion de pago 13.06.2020 TEST é”;’ [ | F110 ¥ | SAPServer | OVR

D3<>

Botdn “Pago”: Se puede visualizar el log de la ejecucion del pago
Botdn “Propuesta” (con gafas): Se puede visualizar la propuesta

Botdn “Propuesta” (log): Se puede visualizar el log de las propuestas
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44. FBL1N. Consulta de partidas de acreedores (proveedores)

Datos a utilizar:

e Cuenta de acreedor: Acreedor (proveedor) de la factura pagada en el punto anterior

e Sociedad: 2300
e Marcar casilla “Todas las partidas”

Pulsar “Ejecutar (Intro)”

Aparecera la lista de partidas del proveedor.

Por ejemplo:

[E Lista Tratar Pasara

(/]

Detalles  Entorno  Opciones

« QO 2R OhoahH A0 @

Lista PI de acreedores

H 4 » M s & E

Acreedor
Hombre
Calle
Poblacion
N° teléfono

BEQ FET

21

Broveedor de Prueba
C/ Calle 20

Madrid

+34

Sistema

H & =

28001

&%\ g G

Sociedad
Resp.acreedor
N° teléfono
Internet resp.
NCta. c/acreed.

2300 BestRun Espafia

+34 (555888999)

Cond.pago 0001
Nota interior
S5t|Asignacidn N*® doc. Clase I|ve Importe en ML|ML Doc.comp. |Texto

— Py
] @ 5100000000 |RE 7.260,00- [EUR
I @ 5100000002 |RE 1.089,00 |EUR

@ 6.171,00-|EUR

*% Cuenta 21 €.171,00- |EUR
Acreedor =
Hombre =
Calle =
Poblacidn E E -
N° teléfono = -
10 4“0
Se visualizan 2 partidas SAP4 [> FBLIN ¥ | SAPServer OVR =
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En este caso, el pago al acreedor estd pendiente. Podemos revisar la

ejecucidén creado en la transaccién F110:

[E Llogiob Tratar Sistema  Ayuda

o] Jed ece 2hp OV TE 0F

Log job para job F110-20200613-TEST -X / 08485100

43 | [gyTexto explicative  T'\Pagina anterior & 1P3gina siguiente EH B

excepcion en el log de

-
Resumen log jok para Job F110-20200613-TEST -X / 08485100 ~
Log job Hora Txt.mje.no codificado ID mensaje|N® mje. |ITp.mje.
13.06.2020)|08:49:27|> Log adicional determinacion de la fecha wencimiento FZ 79% 5
13.06.2020|08:49:27 |> Documento 5100000002 posicidn 001 por EUR 1.085,00 3 700 5
13.06.2020|03:459:27|> Condiciones de pago: 31.05.2020 0 0,000 % a 0,000 % a FZ 701 5
13.06.2020)| 08:49:27|> Partida compensable en pagos a partir de 31.05.2020 FZ 707 5
13.06.2020)|08:49:27 | > Fecha contab. para esta ejecucién 13.06.2020, para la proxima 14.06.2020. FZ 708 5
13.06.2020(08:49:27 (> La partida se ha de pagar ahora. FZ 709 S5
13.06.2020|08:49:27|> La partida ha vencide con 0,000 % de descuento. FZ 721 S5
13.06.2020|08:49:27 |> FZ €93 5
13.06.2020(08:49:27 (> Log adicional de seleccidén de vias de pago FZ 699 5
13.06.2020|08:49:27|> Selec. via pago para partidas vencidas shora por impte. EUR 6.171,00- FZ 601 5
13.06.2020|08:49:27|> Via de page 'T' se verifica FZ 603 5
13.06.2020|08:49:28 | > Se verifica banco/cuenta 3 640 5
13.06.2020)|08:49:28|> Se lee banco/cusenta de la empresa colaboradora FZ 644 5
13.06.2020|08:49:28|> Pais ES / Clave de banco 21003210 / Cuenta 1111444422 ... FZ 645 5
13.06.2020)|08:49:28 | > Se verificard el banco/cusnta de la empresa colaboradora FZ 865 5
13.06.2020(08:49:28 > Lectura de bancos propics y verificacidén de su admisibilidad FZ 668 S5
13,06 2020l 0s- 4902 £leccisnando banco propio T £7
13.06.2020(08:49:28 > No pusde seleccionarse boo.adecuado p.socied.2300 via pago T monsda EUR FZ 671 5
13.06.2020|08:49:28 |> No existe ninguna via de pago valida. FZ 608 5
13.06.2020|08:459:28 |Hota para acreedor 21 / sociedad pagadora 2300 ... FZ 305 5
13.06.2020|05:49:28|... no se puede pagar por el error indicado FZ 311 5
T 00, 2020 00:a5: 37| in ael 107 174 EEE] T
13.06.2020|08:49:38|E1 job ha sido terminado. a0 517 5

-

-

SADS [> | F110 ¥ | SAPServer | OVR =

Vemos que no se ha pagado porque el proveedor no tiene una via

puede hacer una transferencia.

de pago valida y no se le

Hay que tener en cuenta que los datos bancarios para los ejercicios son falsos, y solamente se

usan con objetivos pedagdgicos.
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Deudores (Clientes)

Las prdcticas de este apartado consisten en:

e Contabilizar factura al deudor/cliente
e (Cobro de la factura (cobro manual)
e Consultar documento contable generado
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45. FB70. Contabilizar factura a cliente

Datos a utilizar:

e Sociedad: 2300

Pestafia Datos basicos

o Deudor: cddigo del cliente al que vamos a cobrar una factura
e Fecha factura: fecha de la factura. Puede ser la del dia.

e Importe: Importe de la factura (impuestos incluidos)

e Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos.
e Ind.impuestos: R4 (IVA repercutido 21%)

Posiciones:

e (Cta.mayor: 191100 (Cuenta mayor de contabilizacién del “Haber”)

o Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada

linea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestafia de Datos basicos.
e Ind.impuestos: S4 (IVA soportado 21%)

Pulsar el botén “Simular” para simular el apunte contable.

Por ejemplo:

[& Resumen de documentos  Tratar  Pasara

Opciones

Sisterna

Ayuda w

] . ™ =
o i«d e 2hi oD od 0E @
Resumen de documentos
@ 59 Restaurar mlmpuestos Reglstrar de forma preliminar Complet::lmente ¥ =% [n EEISeIeccionar ?
r T
Cl.doc. : DR ( Factura deudor ) Documento normal hd
N* doc. Sociedad 2300 Ejercicio 2020
Fe.docum. 13.06.2020 Fecha contab. 13.06.2020 Periodo 06
Calc.impuestos |¥
Moneda doc. EUR
Pos |CT|Cuenta Texto breve cuenta |Asignacién II Importe
1(01]|100480 Cliente de Pruska R4 175,00
2|50|191100 Comp.EM/RF aprov.ext 54 144,63-
3|50| 154000 IVA scportado 54 30,37-
-
L a7
grr [> | FB70 ¥ | SAPServer = OVR =
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Notese que en el caso de cliente/deudor, los importes a las cuentas de IVA soportado son
negativos, mientras que en el caso de proveedor/acreedor son positivos (transaccion FB60); es
una forma de compensar los impuestos.

Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo serd cero. Pulsar el botdn

“Completamente”.

Al final, aparecera en la esquina inferior izquierda el nimero del documento generado:

Se ha creado el documento preliminar 1800000000 2300.
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46. F-28. Cobro de factura a cliente (cobro manual)

Datos a utilizar:

e Fecha documento: fecha del dia

Datos bancarios
e Cuenta: 572000 (cuenta de mayor)
o Importe: Importe de la factura a cobrar

Seleccién de partidas abiertas
e Cuenta: cédigo del cliente

Pulsar botdn “Tratar PAs”. Seleccidn de partidas abiertas segin pardmetros de seleccion
e Seleccion de la partida abierta a cobrar

Contabilizar (Guardar).

Si no se encuentra ninguna partida abierta, es porque no hay facturas pendientes de cobro.
Para crear una, puede crearla con la transaccion FB70 y guardela son contabilizar
“Completamente”.

Por ejemplo:
[E Resumen de documentos  Tratar Pasara Opcones  Sistema  Ayuda w
o J<H eae Shi DNOD H0 0.

Resumen de documentos

& EVRestaurar  [i]Impuestos [ Registrar de forma preliminar (& Completamente ¥ 2 F [ [MSeleccionar  [Grabar & T B [2 EH >

a
Cl.doc. : DR { Factura deudor ) Documento normal ~
N* doc. Sociedad 2300 Ejercicio 2020
Fe.docum. 13.06.2020 Fecha contab. 13.06.2020 Periodo 08
Calc.impuestos ¥/

Moneda doc. EUR

Pos |CT|Cuenta Texto breve cuenta Lsignacidn EE Importe
1(01)100480 Cliente de Prueba R4 130,00
2(50/191100 Comp .EM/RF aprov.ext 54 148,76-
3|50) 154000 IVA soportado 54 31,24~

-
-
SADS > | FB70 ¥ | SAPServer | OVR =
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Al pulsar botén “Tratar PAs”;

[ Documento Tratar Pasara Opcones Entorno  Sistema  Ayuda w
O | l«H @@e (i DN 08 em
Contabilizar entrada de pagos Procesar partidas abiertas

M @ Repartir dif.  Eliminar diferencias f[}pcién tratamiento @ VencDesPrPago  Crear caso clarific.

Estandar I' Pago parc. - Partrest. | Retencidn

Partida para cuenta 100460 Cliente de Prueba
Ne docum... C.. Fecha d... C.. Div... Di... EUR Bruto Descuento PorDes
1500000001 DR 13.06.2.. 01 L] 180,00 [ ]
-
-
1 » L

(DR 1mpte| [ Buto<... [#8 Moneda [# Partida [/ Part. | [# Dpp [ Dep

| Status de tratamiento |

| T T |
Partidas L Importe entrado 180,00
| Y |
Visual.desde pos 1 Asignados 180,00
|
Origen diferencias Contabs. diferencias
| T |
Visualizacién en moneda de com Sin asignar 0,00
1 partidas seleccionadas E P, [ F-28 ¥ SAPServer OVR =

Seleccionar la partida y Contabilizar (Guardar):

Doc.1400000000 se contabilizd en sociedad 2300
_————————————— |
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47. FB03. Consultar documento contable generado

Datos a utilizar:

e Numero de documento generado en la unidad anterior
e Sociedad. 2300
e Ejercicio: 2020

Por ejemplo, para el documento 1400000000:

[ Doc. Tratar Pasara Detales Dotacion Entorno  Sistema  Ayuda

V] | « eae 0 em

Visualizar documento: Vista de entrada

E’? l-_ﬁ @ 8 EﬁMoneda de visualzacisn B[ vista de libro de mayor

| Vista de entrada

N® documento rlamooooooul—l Sociedad [2300] Bercicio
Fecha documento |13.06.2020 Fecha contab. 13.06.2020 Periodo
Referencia Nam.general

Moneda [Eor | Existen textos O Grupo ledgers

[ EFIREFL) EL ) [ J& JEL) ) (E]

Soc. ™| Pos.|CT |10/ Cuenta Denominacidn Importe \Moneda II |Centro coste | Orden CeBe
2300 1 40 572000 CALXA BANK 180,00 EUR

2|15 100460 Cliente de Prueba 180,00- EUR
L 1)

E‘ g > FROZ ™

)

SAPServer | OVR
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Gestion de Caja
Las prdcticas de este apartado consisten en:

e Ingreso
e Gasto
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48. FBCJ. Ingreso

Pulsar el boton “Cambiar libro caja”.
Datos a utilizar:

e Sociedad: 2300
e Libro de Caja: 0001

Pulsar “Intro”

Pestafa Ingresos efectivo
e Operacidn contable: INGRESOS
e Importe: Importe del ingreso. El alumno informara este campo |

Pulsar “Intro”

ibremente

e Libro mayor: automaticamente a 600000 (cuenta de mayor correspondiente al ingreso)

Pulsar botén “Contabilizar”. Se puede observar que el saldo ha aumentado en la cantidad

ingresada (bloque “Visualiz.saldos p.interv.a visual.”)

[E Librode cgia Tratar Pasara Detalles Sistera  Ayuda
@ v| « eqe N AR C
Libro de caja 0001 sociedad 2300
{22 Grabar Contabilzar = Imprimir diario i Cambiar lbro caja " Opciones tratamiento

Seleccidn de datos Visualiz.saldos p.interv.a visual.

Interv.a visual.

08.05.2020| - [08.05. 2020] Saldo inicial o0 |EWR

T Hoy T + Total ingresos efectivo 80,00 | EUR ctd.:

4 Esta semana » + Total ingresos cheques T 0,00 EWR Ctd.:

i’ Periodo actual L - Total gastos efectivo 0,00 |EUR Ctd.:
Libro caja: LIBRO DE CAJA E @ = Saldo final T 80,00 |EWR
Sociedad: BestRun Espafia de ello, en efectivo 30,00 |EUR

Gastos efectivo . Ingresos efectivo } Ingresos cheques

Operacidn contable Importe St... Part. 1. Libro mayor |Receptor recibo Txt. Acreedor
INGRESOS 80,00 CCH §00000
I =]
L 4
i)

P,; Grabar sel. ]H Contab.sel. JEI Redbo ]L_% Doc.subsig....

sud

Cliente Da... Fecha con... e doff]]
08.05.2020 1

08.05.2020

0,

[> | BB ¥ | SAPServer | OVR
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Visualizar el documento contable generado haciendo doble click en la celda StatusDoc y se
accede directamente a la transaccién FB03.

Por ejemplo:

[E Doc. Tratar Pasara Detalles Dotacisn Entorno  Sistema  Ayuda w
V] | « eee S0 o=
Visualizar documento: Vista de entrada
% [ & & EEMoneda de visualzacisn 5 Vista de libro de mayor

| Vista de entrada |

[ 1 — —
Ne documento hUUUUUUUl Sociedad 2300 Eercicio 2020
e _ =
Fecha documento |08.05.2020 Fecha contab. 08.05.2020) Periodo 5
— —————
Referencia Num.general
— —
Moneda EUR Existen textos (] Grupo ledgers
o a3
@EEREELEL L EE J& J=E) @) E]
Soc. *| Pos.|CT |10/ Cuenta Denominacidn Importe Moneda II  Centro coste | Orden CeBe Segmento Factura
2300 140 100010 CajGstMenor (lbro) 80,00 EUR
2 50 600000 Caja 80,00- EUR
ik i
t’.‘ 'r! [» | FBO3 ¥ | SAPServer | OVR Dn
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49. FBCIJ. Gasto

”

Pulsar el botén “Cambiar libro caja”.
Datos a utilizar:

e Sociedad: 2300
e Libro de Caja: 0001

Pulsar “Intro”

Pestafia Gastos efectivo
e QOperacidén contable: GASTOS

e Importe: Importe del ingreso. El alumno informara este campo libremente

Pulsar “Intro”

e Libro mayor: automaticamente a 600000 (cuenta de mayor correspondiente al gasto)

Pulsar botdon “Contabilizar”. Se puede observar que el saldo ha disminuido en la cantidad

extraida (bloque “Visualiz.saldos p.interv.a visual.”)

[E Librode cgia Tratar Pasara Detsles Sisterma  Ayuda

V] «Heqe 0 fHE ew

Libro de caja 0001 sociedad 2300

2 Grabar Contabiizar = Imprimir dizrio [ Cambiar lbro caja " Opciones tratamiento

Seleccidn de datos Visualiz.saldos p.interv.a visual.

Interv.a visual.

13.06.2020| - |13.06.2020 Saldo inicial 20,00 |EUR
4 Hoy 3 + Total ingresos efectivo 0,00 |EUR Ctd.: a
4 Esta semana 3 + Total ingresos cheques 0,00 |EUR Ctd.: 0
4 Perindo actual 3 - Total gastos efectivo 37,00 |EUR Ctd.: 1
Libra caja: LIBRO DE CAJAE... [[&] | = saldo final 13,00 |EUR
Sociedad: BestRun Espafia de ello, en efectivo 43,00 EUR
. Gastos efectivo } Ingresos efective - Ingresos cheques
Operacidn contable | Importe St... Part. L.. Libro mayor |Receptor recibo Tt Acreedor Cliente Da... Facha con... Mo
GASTOS 37,00 CCH £00000 13.06.2020 2
I = ] _—
T 0&.202(
} o 13.06.2020
1 b

P,-b Grabar sel. "El Contab.sel. JEI Recbo ]Lﬂ& Doc.subsig....

s

l> | FBCI ¥ | SAPServer | OVR

0,
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Visualizar el documento contable generado haciendo doble click en la celda StatusDoc y se

accede directamente a la transaccion FBO3.
Por ejemplo:
[E Doc. Tratar Pasara Detalles Dotacisn Entorno  Sistema  Ayuda

/] M eqae g0 em

Visualizar documento: Vista de entrada
b Y & & EIMoneda de visualzaciin B Vista de lbro de mayor

| Vista de entrada |

[ 1 — —
Ne documento hUUUUUUUZ Sociedad 2300 Eercicio 2020
[y | _ =
Fecha documento |13.06.2020 Fecha contab. 13.06.2020) Periodo 3
— —————
Referencia Num.general
— —
Moneda EUR Existen textos (] Grupo ledgers
o a3
@EEREELEL L EE J& J=E.) @) E]
Soc. *| Pos.|CT |10/ Cuenta Denominacidn Importe Moneda II  Centro coste | Orden CeBe Segmento Factura
2300 150 100010 CajGstMenor (lbro) 37,00- EUR
2 40 600000 Caja 37,00 EUR
ik i
t’.‘ 'r! [» | FBO3 ¥ | SAPServer | OVR Dn
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Estado de Prevision y Posicion de Tesoreria

Comprende:

e Visualizacién del estado de Previsidén y Posicidn de Tesoreria
e Actualizar Grupo de Tesoreria de Proveedores

e Actualizar Grupo de Tesoreria de Clientes

e Contabilizar factura del proveedor

e Visualizacién del estado de Previsidén y Posicién de Tesoreria
e Contabilizar factura de cliente

e Visualizacion de estado de Prevision y Posicion de Tesoreria
e Pago de factura del proveedor

e Visualizacion de estado de Prevision y Posicion de Tesoreria
e Cobro de factura a cliente

e Visualizacion de estado de Prevision y Posicion de Tesoreria

Ejercicios SAP
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50. FF7B. Visualizacion del estado de Prevision y Posicidon de Tesoreria

Datos a utilizar:

Se utilizan los mismos datos de seleccion para cada una de las veces que ejecutamos esta

transaccion en esta unidad.

e Sociedad: 2300

e Clasificacion: R_BANCOS (posicion) a: R_PREVIS (previsidn)

e Visualizar al: fecha del dia + 23 (para visualizar las previsiones de facturas cobro/pago a 30
dias)

e Visualizar en: EUR

e  Graduacién: dejar en blanco

Pulsar “Ejecutar”.

[S Gestion de tesoreria  Tratar Pasara Vistas Opciones Entormno  Sistema  Ayuda w
/] M eae =/ HE om

Gestion de tesoreria: Resumen de monedas

MMoneda indvidual ~ JaResumen estandar &5 Moneda de visualizaciin [ Registro indwidual  Otra represent.  Ultima visualizacion < | & T ¥ | [1]

Sociedad 2300
Graduacion 0/0 (Acumulado)

R_BANCOS R_PREVIS

Moneda Txt.explicativo| 06.07.20| 07.07.20| 08.07.20 09.07.20| 10.07.20| 13.07.20 | 14.07.20 15.07.20| 16.07.20| 17.07.20| 20.07.20 21.07.20| 22.07.20
[EUR jEuro (moneda 229.744- 229.744- 229.744- 229.744- 229.744- 229.744- 229.744- 229.744- 229.744- 229.744- 229.744- 229.744- 229.744- 229

1)

0,

¢Es "Tener en cuenta fechas de pago” relevante"? (véase texto expl.) E-'L' @ L FF7B ™ | SAPServer OWR
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Doble click sobre EUR, se pasa a la visualizacién del detalle en euros.

Por ejemplo:

Pasara Vistas Opciones Entorno  Sistema  Ayuda

eae =i 8 em

[E Gestidn de tesoreria  Tratar
[/} | «
Gestion tesoreria: Visualizacion integrada

EINive\es lEIGrupc»s DRegis‘tmindrvidua\ Otra represent.  Ultima visualizacién @ T V¥ I

Sociedad 2300
Mon.tesoreria EUR
Visual.en EUR.
Graduacion 00 (Acumulado)

R_BANCOS R_PREVIS

Cptolntg MwIntZ 06.07.20 £ 07.07.20 £ 08.07.20 £ 09.07.20 £ 10.07.20 ® 13.07.20 £ 14.07.20 £ 15.07.202 16.07.20 2 17.07.20 £ 20.07.20
[EG RESDS] *= 229.744- 229.744- 239.744- 229.744- 229.744- 229.744- 220.744- 229.744- 229.744- 229.744- 220.744-
= 229.744- = 220.744- = 229.744- = 229.744- « 220.744- « 220.744- « 220.744- = 220.744- « 229.744- = 229.744- = 220.744-

0,

> | FF7B ™ | SAPServer | OVR

;
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51. FK02. Actualizar Grupo de Tesoreria de Proveedores

Datos a utilizar:

e (CAdigo acreedor (proveedor): Cédigo del acreedor dado de alta para las practicas

e Sociedad: 2300

e  Marcar casilla “Gestion de cuenta”

Pulsar “Intro”

e Grupo Tesoreria: Al (K-Interior)

Grabar. Si no hay modificaciones, no se graba nada.

Por ejemplo:

[& Acreedor TIratar Pasara Detales  Entorno
] M eae
Acreedor Modificar: Gestion de cuenta Contabilidad

&Y [2 [ certficado MENA  IVA en base caja

Acreedor 21 Proveedor de Prueba
Sociedad 2300, BestRun Espafia

Gestidn de cuenta

I
Cuenta asocada  [L€0000 &
e
Central
Autorizacidn
In. minorias

Cdlculo de intereses

Ind.intereses

Ritmo cdlc.int.

Datos de referencia
N® cta.anterior

Datos propuestos para informes fiscales

Cdd.actividad

Clve dasific.

In. pref.

Grupo de tesoreria
Gr.lberacidn

Fe.certificacidn

Utt.fecha clave
Ult.ejec.cilc.int

N2 personal

Chse distrib.

Sisterma Ayuda

o e

Madrid

Rl K-Interior

;

0,

l» FKD2 ~ | SAPServer | OVR
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52. FD02. Actualizar Grupo de Tesoreria de Clientes

Datos a utilizar:

e Deudor: codigo del deudor (cliente) dado de alta para las practicas
e Sociedad: 2300

Pulsar “Intro”
En “Datos de sociedad”, pestafia “Gestidn de cuenta”
e Grupo Tesoreria: E7 (D-Alquiler)

Grabar. Si no hay modificaciones, no se graba nada.

Por ejemplo:

[ Deudor Tratar Pasara Detales Entorno  Sistema  Ayuda
V] l«H eae 8 om
Modificar cliente: Datos de sociedad
I otro diente Datos generales & [& Datos adicionales envase  Datos adicionales DSD  Datos de drea de ventas DSD

Deudor 100460 Cliente de Prueba Madrid
Sociedad 2300  BestRun Espafia

" Gestién de cuenta } Pagos | Correspondencia  Seguros - Retencién impuestos

Gestidn de cuenta
L e |

Cuenta asocada  |[140000 3| chve dasfic.
e

Central Ind.preferencia

Autorizacidn Grupo de tesoreria 7 D-Alquiler
Amortiz.acumul.

Calculo de intereses

Ind.intereses Ultima fecha clave

Ritmo cdlc.int. UltEjecCilcInteras

Datos de referencia
N© cta.anterior Nimero de personal

Central compras

;

[> | FDD2 ¥ | sAPServer | OVR

0,
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53. FB60. Contabilizar factura del proveedor

Datos a utilizar:

Sociedad: 2300

Pestafia Datos basicos

Acreedor: cddigo de acreedor (proveedor) del que vamos a pagar una factura

Fecha factura: fecha de la factura enviada por el proveedor. Puede ser la del dia

Importe: Importe de la factura enviada por el proveedor (impuestos incluidos)

Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos
Ind.impuestos: S4 (IVA soportado 21%)

Pestafa Pago

e Cond.pago: ZR02 (dentro de los 30 dias sin DPP)

Posiciones:

e (Cta.mayor: 191100 (Cuenta mayor de contabilizacién del “Debe”)

e Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada
linea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestafia de Datos basicos.

[ ]

Ind.impuestos: S4 (IVA soportado 21%)

Pulsar el botén “Simular” para simular el apunte contable

Por ejemplo:
[& Resumen de documentos Tratar Pasara Opciones Sistema  Ayuda w
] rl«H @@ 2hi HDhah N0 e

Resumen de documentos

& D Restaurar  [i]Impuestos (=] Registrar de forma prelminar  [& Completamente ¥ 2 T [ [DSelecdonar  [Dermbar & TF B (& B ?

=

a
Cl.doc. : KR ( Factura acreedor ) Documento normal hd
N*® doc. Sociedad 2300 Ejercicio 2020
Fe.docum. 13.06.2020 Fecha contab. 13.06.2020 Periodo 08
Calc.impuestos v
Moneda doc. EUR
Pos |CT| Cusnta Texto breve cuenta Asignacidn II Importe
1(31)21 Proveedor de Prucba 54 350, 00-
2(40]| 191100 Comp.EM/RF aprov.ext 54 289,26
3|40] 154000 IVA soportado 54 €0,74
a
-
4
t:a‘ > > | FBBO ¥ | SAPServer | OVR =
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Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo sera cero. Pulsar el boton “Registrar de

forma preliminar”.
Al final, aparecera en la esquina inferior izquierda el nimero del documento generado:

Se ha creado el documento preliminar 1900000001 2300.
N

54. FF7B. Visualizacion del estado de Prevision y Posicion de Tesoreria

Con los mismos parametros de seleccidn que en el punto 50.
[& Gestidn de tesoreria  Tratar Pasara  Vistas Opciones Entorno  Sistema  Ayuda w
M eqae =f HE e
& 7T 7T 4l

(/]
Gestion de tesoreria: Resumen de monedas
[ Registro individual Uttima visualizacidn €A

4 Moneda de visualzacion

Otra reprasent.

P Moneda individual /4 Resumen estandar

Sociedad 2300
Graduacion 0/0 (Acumulada)

R_BANCOS R_PREVIS
Moneda Txt.explicativo| 06.07.20| 07.07.20/ 08.07.20/ 09.07.20 10.07.20| 13.07.20| 14.07.20| 15.07.20| 16.07.20 17.07.20/ 20.07.20 21.07.20 | 22.07.20
[EUR TEuro (moneda 229.744- 229.744- 220.744- 229.744- 229.744- 230.094- 230.094- 230.094- 230.094- 230.094- 230.094- 230.094- 230.094- 230

@ I FF7B ¥ SAPServer | OVR

iFs "Tener en cuenta fechas de pago” relevante"? (véase texto expl.)

0,

Se puede comprobar que a 30 dias (13.07.2020), que es lo indicado en las condiciones de pago,
se incrementa los gastos por la previsidn en el importe de la factura del proveedor (350,00€ en

este caso).
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55. FB70. Contabilizar factura a cliente

Datos a utilizar:

e Sociedad: 2300

Pestafia Datos basicos

o Deudor: cddigo del cliente al que vamos a cobrar una factura

e Fecha factura: fecha de la factura. Puede ser la del dia.

e Importe: Importe de la factura (impuestos incluidos)

e Marcar casilla “Calc.impuestos”. Indica que el importe anterior es con impuestos incluidos.
e Ind.impuestos: R4 (IVA repercutido 21%)

Pestafa Pago
e Cond.pago: ZR02 (dentro de los 30 dias sin DPP)

Posiciones:

e (Cta.mayor: 191100 (Cuenta mayor de contabilizacién del “Haber”)

e Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada
linea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestafia de Datos basicos.

e Ind.impuestos: S4 (IVA soportado 21%)

Pulsar el botén “Simular” para simular el apunte contable.

Por ejemplo:
[E Resumen de documentos  Tratar Pasara Opcones Sisterma  Ayuda W
o <8 ece chk N0 A W

Resumen de documentos

& E)Restaurar [i]Impuestos =l Registrar de forma prelminar  [H compleamente ¥ & F [ [mSeleccionar  [TmGrabar & TF B [ B ?

Cl.doc. : DR ( Factura deudor ) Documento normal ~
N® doc. Sociedad 2300 Ejercicio 2020
Fe.docum. 13.06.2020 Fecha contab. 13.06.2020 Periodo 0g
Calc.impuestos [¥
Moneda doc. EUR
Pos |CT|Cuenta Texto breve cuenta Zsignacién II Importe
1(0L1]100460 Cliente de Prueba R4 400,00
2(50]/191100 Comp.EM/RF aprov.ext 54 330,58-
3|50] 154000 IVR scportado 34 69,42

D3<>

;

[> | FB70 ¥ | SAPServer | OVR
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Se puede comprobar que si todo es correcto, el saldo sera cero. Pulsar el botdn “Registrar de

forma preliminar”.

Al final, aparecera en la esquina inferior izquierda el nimero del documento generado:

Se ha creado el documento preliminar 1800000002 2300,

56. FF7B. Visualizacion del estado de Prevision y Posicion de Tesoreria

Con los mismos parametros de seleccidn que en el punto 50.

Opciones  Entorno  Sistema Ayuda

8 ewm

[E Gestion de tesoreria  Tratar Pasara  Vistas

(/] -« aae =
Gestion de tesoreria: Resumen de monedas

&4 Moneda de visualizacin

[ Registro individual ~ Otra represent.  Ultima visualzacion 43 | = T ¥ | [il

¥l Moneda individual 4 Resumen estandar

Sociedad 2300
Graduacién 0/0 {Acumulada)

R_BANCOS R_PREVIS
Moneda Tct.explicativo| 06.07.20| 07.07.20| 08.07.20| 09.07.20| 10.07.20] 13.07.20 | 14.07.20| 15.07.20 16.07.20| 17.07.20| 20.07.20| 21.07.20| 22.07.20
[Euro (moneda 220.744- 220.744- 220.744- 220.744- 220.744- 220.604- 220.604- 220.604- 220.504- 220.604- 220.604- 220.604- 220.604- 229

[EUR

0,

[> | FF7B ™ | SAPServer | OVR

;
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Desglosando:

[E Gestion de tesoreria  Tratar Pasara Vistas Opcdones Entorno  Sistema  Ayuda

/] MRS eqe =0 a0 ewm

Gestion tesoreria: Visualizacion integrada
T ¥ [

EIereles lEllirupos D Registro individual Otra represent.  Ultima visualizacion ‘3

Sociedad 2300
Mon.tesoreria EUR
Visual.en EUR
Graduacién  0/0 (Acumulada)

R_BANCOS R_PREVIS

Cptolntg MwINtE 06.07.20F (7.07.20 T 08.07.20 T 09.07.20T 10.07.20 T 13.07.20 % 14.07.20)F 15.07.20 ¢ 16.07.20 ® 17.07.20 = 20.07.2(
[EGRESOS]‘* 229.744- 229.744- 220.744- 220.744- 220.744- 230.094- 230.094- 230.094- 230.094- 230.094- 230.094-
400 400 400 400 400 400

INGRESOS **
= 229.744- « 229.744- « 229.744- =« 229.744- =« 229.744- = 229.694- = 229.694- = 229.694- = 229.694- = 229.694- = 229.694

0,

[> | FF7B ™ | SAPServer | OVR

¢

Se puede comprobar que a 30 dias (13.07.2020), que es lo indicado en las condiciones de pago
y cobro, se incrementa los gastos por la previsién en el importe de la factura del proveedor
(350,00€ en este caso) y disminuyen por la prevision en el importe de la factura al cliente
(400,00€ en este caso), y se reduce la prevision de gasto por la diferencia (50€).
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57. F-53. Pago de factura del proveedor

Datos a utilizar:

e Fecha documento: fecha actual + 30 dias. Es decir, fecha vencimiento de la factura
generada en el punto 53.

e Fecha contab.: la misma que la fecha del documento

e Periodo: mes de la fecha contable

Datos bancarios

e Cuenta: 572000

e Importe: de la factura a pagar

e Fecha valor: la misma que la fecha del documento.

Seleccion de partidas abiertas
e Cuenta: cédigo del proveedor al que queremos realizar los pagos.

Pulsar “Grabar” y contabiliza el pago. Puede que aparezca una advertencia por la fecha: pulse
“Intro” y vuelva pulsar “Grabar”.

Al final, aparecerd en la esquina inferior izquierda el numero del documento generado:

|
Doc. 1500000000 se contabilizd en sociedad 2300
- -]

58. FF7B. Visualizacion del estado de Previsidon y Posicion de Tesoreria

Con los mismos parametros de seleccidn que en el punto 50.
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59. F-28. Cobro de factura a cliente

Datos a utilizar:

e Fecha documento: fecha actual + 30 dias. Es decir, fecha vencimiento de la factura
generada anteriormente
e Fecha contab.: la misma que la fecha documento

Datos bancarios

e Cuenta: 572000 (cuenta de mayor)

o Importe: Importe de la factura a cobrar

e Fecha valor: la misma que la fecha documento

Seleccion de partidas abiertas

e Cuenta: cédigo del cliente

Pulsar botén “Tratar PAs”. Seleccion de partidas abiertas segln parametros de seleccion.
Puede que aparezca el aviso “La fecha del documento es futura: revisela”, pulse “Intro “ vy
continue.

e Seleccidn de la partida abierta a pagar

Contabilizar.

Es posible que aparezca el aviso “No se encontré ninguna partida abierta.” es debido a que el
cliente no tiene facturas pendientes. Puede crear una, sin contabilizarla, con FB70.

60. FF7B. Visualizacion del estado de Previsidon y Posicion de Tesoreria

Con los mismos parametros de seleccidon que en el punto 50.
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Activos Fijos

Las prdcticas de este apartado consisten en:

e Crear activo Fijo
e Compra de activo fijo (contabilizacion)
e Visualizar datos activo fijo
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61. ASO1. Crear Activo Fijo

Datos a utilizar:

e (Clase activos fijos: 3000 (Mobiliario y enseres)
e Sociedad: 2300
e (Ctd.de activos fijos iguales: 1

Pulsar “Intro”

Pestafia General

e Denominacion: el alumno introducird una denominacidn acorde a la clase activo fijo
seleccionada

e Cantidad: introducir la cantidad del activo y “UN” (unidades)

Pestafia Dependiente del tiempo
e Centro de coste: CO0004, o el centro de coste creado por el alumno en la transaccién KSO1

Grabar.

Aparecera en la esquina inferior izquierda el nimero del activo fijo creado.

Por ejemplo:

El act.fi. 100000001 0 se ha creado
]
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62. AWO1N. Visualizar datos activo fijo

Datos a utilizar:

e Sociedad: 2300
e Activo fijo: activo fijo a visualizar

e Visualizacion de valor adquisicién y amortizacidén afio actual

e Visualizacién de valor de adquisicion y valores contabilizados

e Visualizacidon de amortizaciones anuales

e Visualizacién de valores de anos de amortizacién y anos pendientes de amortizaciéon
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63. S_PLO_86000028. Balance

Datos a utilizar:

Tipo de moneda: 10 (moneda de sociedad)
Sociedad: 2300

Selecciones de informes

Ledger: OL (ledger principal)

Estr.balance/PyG: BAES (Balance contable Espafia)
Ao del informe: afo en curso

Periodo informe de: 01 (enero)

Periodo informe a: 12 (a diciembre)

Afo de comparacién: afio anterior

Periodo comp.de: 01 (enero)

Periodo comp.a: 12 (a diciembre)

Pulsar “Ejecutar”

Por ejemplo:

=g

Informe  Tratar  Pasara  Navegar Detalles QOpciones  Sistema  Ayuda

@I ‘«E eqe 2k 0NN S0 W

5

Ejecutar Balance/PyG real/comparacion real: Resumen

GElTSFT &8 0« » M@ E D Formato numérico...

Balance/PyG real/comparacion real

[ Navegacidm

Datos actuales 14.06.2020 13:28:45

CeBe 4| @Tipo de moneda - Q 10 Moneda de sociedad
N® cuenta . | ElMoneda s v G ER Euro
Segmento .
Area funcional W
H&x
Pos.bal./PyG/Cta. GJ 2020 GJ 2019 Desviacidn
Per. 1- 12 Per. 1- 12
9= Balance contable Espafia 0,00 0,00 0,00
Gl Cuentas no asignadas o,00 a,00 0,00
4 |-* caja para gastos menores {con libro de caja) 43,00 0,00 43,00
4 |-* Créditos deudores - nacional 0,00 0,00 0,00
¢ [~* IVA soportado (ver manual de imputacidn) 39.967,43 0,00 39.967,43
{9 [~* Débitos de acreedores Interior 230.118,50- 0,00 230.118,50-
4 [~* Compensacion EM/RF - aprovisionamiento extern 1.648, 76— 0,00 1.648,76-
4 [~* Gastos por diferencias T/C 0,00 0,00 0,00
4 |* Gasto diferencias de precio productos de terc 9.400,00 0,00 9.400,00
4 |-* Ingreso por diferencias menores a la EF (MM) 130,17- 0,00 130,17-
9 [~* Mercaderias 181.798,00 0,00 181.798,00
4 [~» E527 21001234567850123456 170,00~ 0,00 170,00~
9 [ Caja 43,00- 0,00 43,00~
4 '—» Var.existencias ventas productos con centro c| s02, 00 0,00 s02,00
t_’,:-" [> | 5_PL0_86000028 ¥ ' SAPServer | INS

D3<>

Nota: La sociedad 2300 inicia su contabilidad en 2020, por lo que las comparaciones con afios

anteriores no serd efectiva hasta que haya un histérico.
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Controlling
Las prdcticas de este apartado consisten en:

e Contabilizar factura a acreedor imputando centro de coste
e Informes
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64. FB60. Contabilizar factura acreedor imputando centro de coste

Datos a utilizar:

e Sociedad: 2300

Pestafia Datos basicos

e Acreedor: codigo de acreedor (proveedor) del que vamos a pagar una factura
e Fecha factura: fecha de la factura enviada por el proveedor

e Importe: Importe de la factura enviada por el proveedor (impuestos incluidos)

Posiciones:

e (Cta.mayor: 572000 (Cuenta mayor de contabilizacién del “Debe”)

o Importe moneda doc.: Importe parcial impuestos incluidos. La suma de importes de cada
linea de las posiciones debe coincidir con el indicado en la pestafia de Datos basicos.

e Centro coste: CO0004, o el centro de coste creado por el alumno en la transaccién KSO1

Pulsar “Intro”

Pulsar el botdn “Simular” para simular el apunte contable. Por ejemplo:

[E Resumen de documentos — Tratar Pasara Opcones  Sistema  Ayuda w
] i«de@@ 2k HThaH HE oW

Resumen de documentos

& EIRestaurar  [L]Impuestos [ Registrar de forma prelminar  [F completamente ¥ 2 T [ [Mselecdonar  [Terabar & T B (2 [ [Hasc i

r al

a
Cl.doc. : ER ( Factura acreedor ) Documento normal ~
we® doc. Sociedad 2300 Ejercicio 2020
Fe.docum. 14.06.2020 Fecha contab. 14.06.2020 Periodo 08
Calc.impuestos ||
Moneda doc. EUR
Pos|CT|Cuenta Textoc breve cuenta Asignacion II Importe
l|31)21 Proveedor de Prueba 510,00-
2|40| 572000 CATHA BANK 510,00
-
L 4
[SAP4 > FB60 ¥  SAPServer INS =

Pulsar el botén “Completamente” para generar el documento contable.

Por ejemplo:

Se ha creado el documento preliminar 1900000002 2300.
e — —— — |
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65.S_ALR_87013611. Informes

Datos a utilizar:

e Sociedad CO: 1000
e Ejercicio: afio en curso

e De periodo: 01 (enero)

e A periodo: 12 (diciembre)

e Versidn plan: 0 (versidn plan/real)

Pulsar “Ejecutar”

e \Visualizacion de datos de centros de coste

e Visualizacion de datos de un centro de coste

Por ejemplo:

=
]

Informe

Tratar

CeCo: Real/Plan/Desviacion

=

s G B3 E2

Variacidn: Centro coste

+ [0 * Grupo de centros de coste

Pasara Vista Detales Opcdones Sistema  Ayuda
e — =
| « eee 2k ohapd A8 em
T R0 =2 F (Mcouma K 4 » M & g8 5B iF
[ -
[ -
CeCo: Real/Plan/Desviacién Status: 14.06.2020 Pagina: 2/ 4
Columna: 14 2
Centro de coste/grupo o
Responsable:
Intervalo del informe: 1 a 12 2020
Clases de coste Cst.reales Cst.plan Desv. (abs) Desv. (%)
400000 Consumo mat.prima 350,00 350,00
403000 Materias auxiliar 799,49 799,49
417000 Actividades adqui 800,00 900,00
470000 Costes de locales £89,09 89,09
476000 Material de ofici 42.01¢,21 42.016,81
890001 Desguace mat.prop 1.200,00 1.200,00
B8S2000 Consumo prod.term| 21.840,00 21.840,00
E * Cargo €7.195,39 67.195,39
€11000 Planif.fabr.FIA d 1.490.485, 9¢- 1.490.495,9¢€ 100,00-
€12000 FDA Gestion €57.468,56- €57.463,5¢6 100,00-
614500 Serv.trafico inte
615000 FDIA de reparacio| 4.067,45- 1.732.339,91- 1.728.272,46 948,77
616000 Fact.dir.act.ctro 493.000,00- 495.000,00 100,00~
617000 FDA de energia 863.329,14- 868.329,14 100
18000 Factur.dir.activ. 874.806,83- 974.206,83 100,00-
8l3000 Fact.dir.activ.fa ©.6811.323,40- ©.811.323,40 100,00-
820000 FDL de costes mag| 6.411.785,91- 6.411.785,91 100,00-
621000 FDL de ingenierial 480.000,00- 480.000,00 100,00- -
622500 FIAD Comercial 102.696,82- 102.696,82 100,00~ -
L L
t" B [ S_ALR_87013611 ¥ SAPServer | INS =
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